| PRIMERA PARTE

1.

La suspension de los derechos y libertades se encuentra regulada en la Constitucion en:
a) En el Capitulo Ill del Titulo I.

b) En sus articulos 52 y 53.

c) Enelarticulo 58.

d) En el Capitulo V del Titulo I.

Segun el articulo 144 de la Constitucion Espaiola, las Cortes Generales, mediante ley organica, podran autorizar o
acordar, en su caso, un Estatuto de autonomia para territorios que no estén integrados en la organizacion provincial, por
motivos de:

a) Interés general. b)Interés nacional.

c) Interés social. d)Interés publico.

La Oferta de Empleo Publico de la Administracion General del Estado se aprueba:

a) PorLey.

b) Por Real Decreto.

c) Por Orden ministerial del Ministerio de Hacienda y Funcién Publica.

d) Por Decreto del Ministerio que tenga las competencias en materia de Funcion Publica.

Seiiale larespuesta FALSA en relacion a las competencias de la Comisiéon Europea conforme a lo establecido en el Tratado

de la Unién Europea:

a) La Comision Europea promovera el interés general de la Unidn y tomara las iniciativas adecuadas con este fin.

b) La Comision Europea dara a la Unién los impulsos necesarios para su desarrollo y definira sus orientaciones y prioridades
politicas generales.

c) La Comision Europea velara por que se apliquen los Tratados y las medidas adoptadas por las instituciones en virtud de
éstos.

d) La Comision Europea asumira la representacion exterior de la Unidn, con excepcion de la politica exterior y de seguridad
comun y de los demas casos previstos por los Tratados.

Segun el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones

Publicas, uno de los siguientes actos administrativos NO tiene que ser obligatoriamente motivado:

a) Los actos que confirmen el criterio seguido en actuaciones precedentes.

b) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.

c) Los acuerdos de aplicacién de la tramitacion de urgencia, de ampliacién de plazos y de realizacion de actuaciones
complementarias.

d) Las propuestas de resolucién en los procedimientos de caracter sancionador, asi como los actos que resuelvan
procedimientos de caracter sancionador o de responsabilidad patrimonial.

Senale la respuesta INCORRECTA respecto a los requisitos que se deben cumplir, seguin el articulo 62 del Estatuto Basico
del Empleado Publico, para adquirir la condiciéon de funcionario de carrera.

a) Toma de posesion dentro del plazo que se establezca.

b) Acto de acatamiento de la Constitucion y de los Estatutos de Autonomia.

c) Superacion del proceso selectivo.

d) Nombramiento por el 6rgano o autoridad competente, que sera publicado en el Diario Oficial correspondiente.

Segun lo dispuesto en el Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea seiala la afirmacion CORRECTA en relacion

con el Parlamento Europeo:

a) Se reunira sin necesidad previa de convocatoria el segundo martes de marzo.

b) En caso de que se le someta una mocidon de censura sobre la gestidon de la Comision, no podra ser votada hasta que
transcurran cinco dias como minimo desde su presentacion.

c) Salvo disposicidn en contrario de los Tratados, decidira por mayoria abosluta de los votos emitidos

d) En caso de que se le someta una mocién de censura sobre la gestion de la Comisién, no podra ser votada hasta que
transcurran quince dias como minimo desde su presentacion.

Segun la Constituciéon Espanola, sefale la respuesta CORRECTA en relacion con la elaboracion de las leyes:

a) Laaprobacion, modificacion o derogacion de las leyes organicas exigira mayoria absoluta de las Cortes, en una votacion final
sobre el conjunto del proyecto.

b) La iniciativa legislativa corresponde al Gobierno y al Congreso, de acuerdo con la Constituciéon y el Reglamento de dicha
Camara.

c) La delegacion legislativa podra otorgarse al Gobierno de forma expresa para materia concreta correspondiendo al Consejo
de Ministros la fijacion del plazo para su ejercicio.

d) Las Cortes Generales podran delegar en el Gobierno la potestad de dictar normas con rango de ley sobre materias
determinadas, excepto las relativas al desarrollo de los derechos fundamentales y de las libertades publicas, las que aprueben
los Estatutos de Autonomia y el régimen electoral general y las demas previstas en la Constitucion.

Segun el Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de

la Seguridad Social, ;qué trabajadores estaran comprendidos en la proteccion por desempleo siempre que tengan

previsto cotizar por esta contingencia?

a) Los funcionarios interinos, el personal eventual y el personal laboral fijo.

b) Los funcionarios interinos, el personal eventual, asi como el personal contratado en régimen de derecho laboral.

c) Los funcionarios interinos, los funcionarios en practicas, el personal eventual, asi como el personal contratado en su momento
en régimen de derecho administrativo al servicio de las administraciones publicas.

d) Los funcionarios interinos, el personal eventual, asi como el personal contratado en su momento en régimen de derecho
administrativo al servicio de las administraciones publicas.
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De acuerdo con el articulo 62 de la Constitucion, ;cual de las siguientes NO es una funcion que le corresponda al Rey?:

a) Aprobary refrendar las leyes.

b)  Convocar a referéndum en los casos previstos en la Constitucion.

c) Nombrary separar a los miembros del Gobierno, a propuesta de su Presidente.

d) Proponer el candidato a Presidente del Gobierno y, en su caso, nombrarlo, asi como poner fin a sus funciones en los términos
previstos en la Constitucion.

De acuerdo con Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, los interesados en un procedimiento
podran promover la recusacion de las autoridades y el personal al servicio de las Administraciones que intervengan en
él:

a) En cualquier momento de la tramitacion del procedimiento.

b)  Sdlo al iniciarse las actuaciones.

c) Sdlo en el tramite de audiencia.

d) En cualquier momento de la tramitacion del procedimiento previo al tramite de audiencia.

Segun la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, sefale la respuesta correcta en relacion con el

proyecto de Ley de los Presupuestos Generales del Estado:

a) El Gobierno debera presentar ante el Congreso de los Diputados los Presupuestos Generales del Estado al menos tres meses
antes de la expiracion de los del afio anterior.

b) Correspondera al Presidente del Gobierno elevar al acuerdo del Gobierno el anteproyecto de la Ley de Presupuestos
Generales del Estado.

c) Seraremitido a las Cortes Generales antes del dia 1 de octubre del afio anterior al que se refiera.

d) Correspondera a la Ministra de Hacienda y Funcién Publica aprobar el anteproyecto de la Ley de Presupuestos Generales
del Estado.

De conformidad con el Titulo Il de la Constitucion Espaiola de 1978, sefiala la respuesta CORRECTA:

a) Corresponde al Rey declarar la guerra y hacer la paz, previa autorizacion del Congreso de los Diputados.

b) El Rey ejerce el derecho de gracia con arreglo a la ley, que podra autorizar indultos generales.

c) El Rey recibe de los Presupuestos del Estado una cantidad global para el sostenimiento de su Familia y Casa, y distribuye
libremente la misma.

d) ElRey presta el consentimiento del Estado para obligarse por medio de tratados.

De conformidad con el articulo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas, cuales de los siguientes actos NO son actos nulos de pleno derecho:

a) Los actos que incurran en desviacion de poder.

b) Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por razén de la materia o del territorio.

c) Los que sean constitutivos de infraccion penal o se dicten como consecuencia de ésta.

d) Los actos expresos o presuntos contrarios al ordenamiento juridico por los que se adquieren facultades o derechos cuando
se carezca de los requisitos esenciales para su adquisicién.

¢Cual de los siguientes complementos es una novedad en el IV Convenio Unico para el personal laboral de la
Administracion General del Estado?

a) El complemento de obra.

b) El complemento de jornada partida.

c) El complemento personal de encuadramiento.

d) El complemento personal de unificacion.

De acuerdo con el articulo 78 de la Constitucion, expirado el mandato de las Cortes Generales o en caso de disolucion de
las mismas, las Diputaciones Permanentes seguiran ejerciendo sus funciones hasta:

a) La celebracion de las elecciones.

b) La proclamacion de los resultados electorales definitivos.

c) La eleccion de los nuevos presidentes de cada una de las Camaras de las Cortes Generales.

d) La constitucion de las nuevas Cortes Generales.

Segun la Orden HFP/535/2022, de 9 de junio, por la que se dictan las normas para la elaboracion de los Presupuestos

Generales del Estado para 2023, sefiale la respuesta CORRECTA:

a) Los programas finalistas son aquellos a los que se pueden asignar objetivos cuantificables e indicadores de ejecucién
mensurables.

b) EIl programa 456C es un programa instrumental.

c) Los programas finalistas son los que tienen por objeto el apoyo a un programa instrumental.

d) El programa 423N es un programa finalista.

Segun la Orden de 1 de febrero de 1996 por la que se aprueba la Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion
del gasto del Estado, se expedira un documento mixto AD cuando:

a) Enun mismo acto se acumulen la autorizaciéon del gasto y la ordenacion del pago.

b) La autorizacion del gasto y el compromiso de gasto se acuerden en un acto Unico.

c) Enun mismo acto se acumulen la ordenacion del pago y el pago material.

d) La autorizacién del gasto y el reconocimiento de la obligacidon se acuerden en un acto unico.

En relacion al funcionamiento de las Cortes Generales recogido en el Titulo Il de la Constitucién, sefiala la respuesta

CORRECTA:

a) En cada Camara habra una Diputacién Permanente compuesta por un minimo de veinticinco miembros.

b) El voto de Senadores y Diputados es personal e indelegable.

c) Las Camaras funcionaran en Pleno, Comisiones y Salas.

d) Las Camaras podran reunirse en sesiones extraordinarias a peticion del Gobierno, de la Diputacion Permanente o por mayoria
de tres quintos de cualquiera de las Camaras.

2022 - ADVO-L EXTRAORDINARIO Pagina 2 de 15



20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Conforme establece el articulo 99 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, el objeto de los
contratos del sector publico debera ser:

a) Oneroso.

b) Definido.

c) De interés publico.

d) Determinado.

Los anticipos de caja fija se pueden utilizar para la atenciéon inmediata de los gastos:
a) Todos aquellos que sean periddicos o repetitivos.

b) De personal.

c) Corrientes en bienes y servicios.

d) Todos los inferiores a 12.000 euros en el afio natural.

¢Desde qué aino Espaia forma parte del Comité Directivo de la Alianza para el Gobierno Abierto (Open Government
Partnership, OGP)?

a) Desde el afio 2011.

b) Desde el afo 2020.

c) Desde el afio 2023.

d) Espafia es miembro de la Alianza del Gobierno Abierto pero no forma parte de su Comité Directivo.

Conforme a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, tienen la consideracion de contratos

menores, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 229:

a) Los que tienen un valor estimado inferior a 60.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 30.000 euros, cuando
se trate de contratos de suministro o de servicios.

b) Los que tienen un valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando
se trate de contratos de suministro o de servicios.

c) Los que tienen un valor estimado inferior a 50.000 euros.

d) Los que tienen un valor estimado igual o inferior a 60.000 euros.

¢Cuando podran tramitarse propuestas de pagos presupuestarios y librarse fondos con el caracter de a justificar?:

a) Cuando se trate del abono de atrasos de némina.

b) Cuando se trate de gastos relacionados con las cotizaciones sociales.

c) Cuando se refieran a servicios y prestaciones que hayan tenido lugar en el extranjero.

d) Cuando se refieran a pagos urgentes e inaplazables y no exista suficiente remanente en el concepto presupuestario
correspondiente.

El Presidente del Tribunal Supremo sera nombrado por:
a) El Presidente del Gobierno a propuesta del Congreso.
b) EI Rey a propuesta del Consejo General del Poder Judicial, en la forma que determine la Ley.
c) El Presidente del Gobierno a propuesta del Gobierno.
d) El Presidente del Tribunal Constitucional a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

Segun la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, sefale la respuesta INCORRECTA en relacion con la

programacion presupuestaria:

a) Los escenarios presupuestarios plurianuales constituyen la programacion de la actividad del sector publico estatal con
presupuesto limitativo.

b) Los escenarios presupuestarios plurianuales estaran integrados por un escenario de ingresos y un escenario de gastos.

c) Los escenarios presupuestarios plurianuales se ajustaran al objetivo de estabilidad presupuestaria correspondiente al Estado
y a la Seguridad Social.

d) Los escenarios presupuestarios plurianuales seran confeccionados por el Consejo de Ministros.

Segun la Orden de 1 de febrero de 1996 por la que se aprueba la Instruccion de operatoria contable a seguir en la ejecucion

del gasto del Estado, en relacion con la tramitacién de subvenciones no nominativas con convocatoria previa:

a) Se expedira por el Servicio gestor un documento A, una vez aprobado el expediente de gasto, aprobacion que sera posterior
a la publicacion de la convocatoria.

b) Se expedira por el Servicio gestor un documento D, una vez aprobado el expediente de gasto, que sera previo a la concesion
de las subvenciones.

c) Se expedira por el Servicio gestor un documento A, una vez aprobado el expediente de gasto, aprobacion que sera previa a
la publicacioén de la convocatoria.

d) Se expedira por el Servicio gestor un documento A, una vez aprobado el expediente de gasto, aprobacién que sera posterior
a la concesioén de las subvenciones.

Segun el articulo 63 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, los Subsecretarios son
nombrados y separados por:

a) El Secretario de Estado de quien depende.

b) El Ministro de Presidencia.

c) Real Decreto del Consejo de Ministros a propuesta del titular del Ministerio.

d) Real Decreto del Presidente del Gobierno.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los procedimientos sancionadores se pueden iniciar:

a) De oficio, a peticion de parte interesada, o por denuncia.

b)  Siempre de oficio, por acuerdo del 6rgano competente.

c) Por denuncia o de oficio, por acuerdo del érgano competente.

d)  Unicamente por denuncia.
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La adjudicacion de los contratos del sector publico se realizara:

a) Ordinariamente utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en el principio de menor precio.

b)  Ordinariamente utilizando no menos de dos ni mas de cinco criterios de adjudicacion basados en el principio de mejor relacion
calidad-precio.

c) Ordinariamente utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en el principio de mejor relacién calidad-precio.

d) Ordinariamente utilizando no menos de dos ni mas de cinco criterios de adjudicacién basados en el principio de menor precio.

Segun el articulo 55 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, los Delegados del
Gobierno en las Comunidades Autonomas se consideran:

a) Organos directivos en la organizacién territorial de la Administracion General del Estado.

b)  Organos superiores en la organizacién territorial de la Administracion General del Estado.

c) Organos de representacion institucional en todo el ambito de la Administracion General.

d)  Organos de representacion institucional en todo el ambito de la Administracién General salvo en el Exterior.

La Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico indica en su articulo 101 que, a todos los efectos

previstos en la Ley, en el caso de los contratos de obras, suministros y servicios, el valor estimado de los contratos:

a) Incluira el Impuesto sobre el Valor Afiadido, excepto en los de suministros y servicios inferiores a 8.000 euros.

b) No incluira el Impuesto sobre el Valor Afiadido, excepto en los de obras superiores a 120.000 euros, en los que se debera
incluir.

c) Incluira el Impuesto sobre el Valor Afiadido en todos los casos.

d) No incluira el Impuesto sobre el Valor Afiadido en ningun caso.

Segun el IV Convenio colectivo Gnico para el personal laboral, ;en qué casos la Administracion complementara la

prestacion economica reglamentaria de la Seguridad Social hasta alcanzar el 100 % del salario establecido?

a) Enlos casos de licencia por maternidad, riesgo durante el embarazo o baja por incapacidad temporal legalmente declarada,
durante los primeros 3 meses.

b) Enlos casos de licencia por maternidad o riesgo durante el embarazo, durante 9 meses.

c) Enlos casos de licencia por maternidad, riesgo durante el embarazo o baja por incapacidad temporal legalmente declarada,
durante todo el tiempo de permanencia de dicha situacion.

d) Enlos casos de licencia por maternidad, riesgo durante el embarazo o baja por incapacidad temporal, durante 18 meses.

De acuerdo con el articulo 66 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, senale que

afirmacion es FALSA en relacion a los Directores Generales:

a) Seran nombrados por Real Decreto del Consejo de Ministros.

b) Seran cesados por el Ministro, Secretario de Estado o Subsecretario del que dependan.

c) En todo caso, habran de reunir los requisitos de idoneidad establecidos en la Ley 3/2015, de 30 de marzo, reguladora del
ejercicio del alto cargo de la Administracién General del Estado.

d) Son los titulares de los 6rganos directivos encargados de la gestion de una o varias areas funcionalmente homogéneas del
Ministerio.

Segun el articulo 7 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, ¢sobre qué materia esta previsto que el personal laboral al servicio de las
Administraciones publicas se regira por lo previsto en el presente Estatuto, no siendo de aplicacién a este personal, por
tanto, las previsiones del texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores?

a) Materia de permisos de nacimiento, adopcion, del progenitor diferente de la madre bioldgica y lactancia.

b) Materia de representacion sindical.

c) Materia de extincién del contrato.

d) Materia de infracciones y sanciones.

Dentro del IV Convenio Unico para el personal laboral de la Administraciéon General del Estado se regula la posibilidad de
acogerse a una nueva modalidad de jubilacién a partir del 1 de enero de 2021, ;de cual se trata?

a) Jubilacién forzosa. b) Jubilacion parcial.

c) Jubilacion reforzada. d)Jubilacion voluntaria.

Segun el articulo 57.1 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, ;como se organiza la
Administracion General del Estado?

a) En Presidencia del Gobierno y en Ministerios.

b) En unidades administrativas dependientes entre ellas.

c) En Direcciones generales.

d) En Ministerios, Secretarias de Estado y Organismos Auténomos Dependientes.

Senale la respuesta INCORRECTA en relacion con el ambito de aplicacion del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) Tiene caracter supletorio para todo el personal de las Administraciones Publicas no incluido en su ambito de aplicacion.

b) Se aplica al personal funcionario y en lo que proceda al personal laboral al servicio de las Universidades Publicas.

c) Tiene caracter obligatorio para todo el personal de las Administraciones Publicas incluido en su ambito de aplicacion.

d) Se aplica sélo al personal funcionario al servicio de las Administraciones de las entidades locales.

Conforme el articulo 19 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, los Alcaldes son
elegidos:

a) Siempre por los vecinos mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto.

b) Porlos Concejales o por los vecinos.

c) Porlos Concejales y por los vecinos.

d) Siempre por los concejales por mayoria absoluta en primera votacién o por mayoria simple en la segunda.
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Segun el Real Decreto 951/2005, de 29 de julio, por el que se establece el marco general para la mejora de la calidad en la

Administracion General del Estado, las quejas formuladas conforme al mismo:

a) No tendran, en ningun caso, la calificacion de recurso administrativo ni su presentacion interrumpira los plazos establecidos
en la normativa vigente.

b) Podran tener la calificacion de recurso administrativo.

c) Tendran la calificacion de recurso administrativo.

d) Podran tener la calificacion de recurso administrativo y su presentacion no interrumpira los plazos establecidos en la normativa
vigente.

¢ Qué significa "plug and play"?

a) Que solo es necesario conectar el dispositivo para que funcione
b)  Que es un dispositivo de juego

c) Que el dispositivo usa bluetooth

d) Que necesita ser enchufado a un puerto fisico del pc

¢Cual es la funcion principal de la BIOS?

a) Escaneary reparar la integridad de los discos

b) Inicializar y testear el hardware y cargar el sistema operativo

c) Administrar el uso de la RAM

d) Gestionar la entrada y salida de operaciones del microprocesador

Senale la afirmacién correcta sobre un bit:

a) Es el equivalente a 8 bytes b) Es el equivalente a 1024Kb

c) Es el equivalente a 1024Mb d) Es un cero o un uno en binario

En la Administracion electronica, las siglas CA identifican a:

a) Un certificado de autoridad b)Un certificado de autenticacion

¢) Una autoridad de certificacion d) Una certificacion automatica

En Windows 10, cuando utilizamos escritorios virtuales veremos, por defecto, en la barra de tareas que solo nos

apareceran los iconos de las ventanas abiertas del escritorio virtual que estemos usando en ese momento. ;Se puede

cambiar este comportamiento?

a) No es una opcioén configurable.

b)  Si, en configuracién de Multitarea, "Escritorio virtuales" donde dice "En la barra de tareas, mostrar las ventanas que estan
abiertas en", cambiar el valor por "Todos los escritorios".

c) Si, al crear el escritorio virtual, accediendo al menu de opciones de ese escritorio virtual con el menu derecho del raton.

d) Si, en la configuracion de la barra de tareas, “Varias pantallas” donde dice “En la barra de tareas, mostrar las ventanas que
estan abiertas en", cambiar el valor por "Todos los escritorios".

¢Cual de los siguientes NO es un sistema de archivos utilizado por el sistema operativo Windows?

a) NTFS b) FAT

c) FAT32 d) FPS

¢ Con que combinacion de teclas de las siguientes opciones puedo en Windows 10 quiero abrir Inicio?
a) Alt+1 b) CTRL + Barra espaciadora

c) CTRL+I d) CTRL + ESC

¢Pulsando qué teclas se hace aparecer la lupa en Windows 10?

a) Tecla Windows + F3 b) Tecla Windows + F11

c) Tecla Windows y + d) Tecla Windows + E

Seiiale la respuesta correcta sobre el explorador de Windows:

a) Siempre muestra todos los archivos de la carpeta actual

b)  Siempre muestra las extensiones de los archivos

c) Muestra siempre todas las carpetas dentro de la carpeta actual

d) Muestra opciones de configuracion para permitir ver extensiones, carpetas o ficheros ocultos

¢Qué es un acceso directo?

a) Esun atajo de teclado

b) Esun tipo de fichero que incluye credenciales y permite autentificarse directamente en un sistema
c) Esunelemento que permite abrir de forma inmediata un archivo o carpeta al que esta vinculado/a
d) Es un segmento de red

2022 - ADVO-L EXTRAORDINARIO Pagina 5 de 15



51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

¢Cual es el sistema de archivos predeterminado utilizado por Windows 10?

a) FAT32 b) exFAT

c) NTFS d) ReFS

¢Cual de las siguientes opciones permite introducir un nuevo comentario en Word 2019?:

a) Insertar, Nuevo comentario. b) Vista, Nuevo comentario.
c) Inicio, Nuevo comentario. d) Vista, Nuevo comentario.
¢Cual de las siguientes caracteristicas se encuentra en Microsoft Word 2019?:

a) Grabador de video b) Monitor de la bateria

c) Linea de comandos d) Leerenvozalta

En la barra superior de Word 2019, ;dénde se encuentra una opcion para traducir texto?

a) Ayuda, Traducir b) Revisar, Traducir

c) Referencias, Traducir d) Correspondencia, Traducir

En Microsoft Word 2019, si teniendo seleccionado un texto en mintsculas queremos alternar entre las opciones de poner
todas las palabras con la primera letra en mayusculas, poner todas las palabras en mayusculas y poner todas las palabras
en minusculas. ¢

a) Shift+ F3 b) Shift + F1

c) Shift+F2 d) Shift + F4

La opcion “contar palabras”, ¢ qué estadisticas muestra?

a) Paginas, palabras, parrafos y lineas

b) Paginas, palabras, caracteres con y sin espacios y lineas

c) Paginas, palabras, caracteres con y sin espacios, parrafos y lineas

d) Paginas, palabras, caracteres con y sin espacios, caracteres especiales, férmulas, parrafos y lineas

Si en Excel 2019 queremos tener una celda que sé6lo admita introducir valores de un conjunto predeterminado:
a) Debemos marca la celda de sélo lectura b) Debemos aplicar una férmula
c) Debemos crear una lista desplegable d) Debemos crear una tabla aparte

En una hoja Excel existe una celda que contiene la siguiente férmula (sin comillas): "=Presupuesto_1!A2-

Presupuesto_2!C3". ;Cual es el resultado de la férmula si las celdas referenciadas son numéricas?

a) Elvalorde la celda A2 de la hoja "Presupuesto_1" menos el valor de la celda C3 de la hoja "Presupuesto_2". Las hojas estan
en libros diferentes

b) El valor de la celda A2 de la hoja "Presupuesto_1" menos el valor de la celda C3 de la hoja "Presupuesto_2". Es necesario
que la féormula se encuentre en una de las dos hojas referenciadas

c) El valor de la celda A2 de la hoja "Presupuesto_1" menos el valor de la celda C3 de la hoja "Presupuesto_2". Ambas hojas
estan el mismo libro donde se encuentra la formula

d) #{VALOR!, pues no es posible hacer calculos con valores situados en celdas que estan en hojas diferentes

En una hoja Excel existe una celda que contiene la siguiente formula (sin comillas): “=ESLOGICO(FALSO)". ;Cual es el
resultado?

a) Verdadero b)Falso

c) #{VALOR! d)#; NOMBRE?

Si estamos trabajando con Excel 2019, ; qué resultado se obtendra con la siguiente formula “=MAX(77,12,81,23)”?
a) 77 b)Error

c) 81 d)23

¢Para qué sirven las relaciones entre tablas en Access 20197

a) Para acelerar las consultas. b) Para documentar la base de datos.

c) Para crear indices. d) Para mantener una integridad en los datos.

En Access 2019, ;como podemos prevenir y corregir problemas con los archivos de base de datos?:
a) En Herramientas de base de datos, Compactar y reparar base de datos.

b)  En Edicion, Corregir.

c¢) En Archivo, Compactar y reparar.

d) En Edicién, Compactar y reparar.

En Access 2019, si elegimos la opcion Herramientas de base de datos y pulsamos el boton “Base de Datos de Access”,
la herramienta nos permite en el formulario presentado:

a) Cambiar las propiedades del archivo. b) Dividir la base de datos Access.

c) Compactar la base de datos. d) Cambiar la pagina de caracteres de la base de datos.
¢Cual de los siguientes bloques de direcciones TCP/IP esta reservado para redes privadas?

a) 172.16.0.0 — 172.31.255.255 b)11.0.0.0 — 11.255.255.255

c) 195.166.0.0 — 195.166.255.255 d)175.16.0.0 — 175.16.255.255

En Outlook 2019 para buscar mensajes que contengan la frase exacta deberia poner en el cuadro de busqueda:
a) La frase a buscar entrecomillada con dobles comillas.

b) La frase a buscar entrecomillada con comillas simples.

c) Utilizar el operador exact y a continuacion la frase que quiere buscar.

d) Basta con escribir la frase a buscar, no hace falta entrecomillarla ni utilizar ningun operador o palabra clave.
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66.

67.

68.

69.

70.

¢Cual de los siguientes es un servicio de identidad digital y firma electréonica?
a) Cl@ve. b) Notifica.
c) SIR. d) GEISER.

¢Cual es la principal diferencia entre los protocolos POP3 y IMAP?:

a) El modo de acceso al correo: IMAP solo permite acceder desde el dispositivo principal, mientras que POP3 puede acceder
desde cualquier dispositivo conectado a Internet.

b) La capacidad de busqueda: POP3 permite crear carpetas en el servidor, lo que agiliza la busqueda de correos e IMAP.

c) Ellugar donde se almacenan los mensajes de correo; POP3 descarga los correos electrénicos del servidor y los almacena
en nuestro dispositivo, mientras que IMAP los deja en el servidor.

d) Todas son correctas.

¢Cual es la opcidén para guardar un mensaje en el propio Outlook, sin borrarlo, para consultarlo mas adelante?:

a) Eliminar temporalmente b) Guardar
c) Confirmar lectura posterior d) Archivar
Segun el modelo TCP/IP, el protocolo telnet pertenece a la capa de:

a) Aplicacion b) Transporte
c) Internet d) Sesion

¢Cual de los siguientes lenguajes de programacion pueden interpretar los navegadores web de forma nativa para mejorar
las funcionalidades y dinamismo de las paginas web?

a) Basic. b) C#

c) Python. d) JavaScript.

Preguntas de reserva

1.

¢Segun el articulo dos del Real Decreto 1708/2011, de 18 de noviembre, por el que se establece el Sistema Espaiol de
Archivos y se regula el Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicos y su
régimen de acceso, un ejemplar en cualquier tipo de soporte, testimonio de las actividades y funciones de las personas
fisicas y juridicas, publicas o privadas, es la definiciéon de:

a) Balduque.

b) Metadato.

c) Documento.

d) Legajo.

Segun el articulo 48 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, los actos y disposiciones dictados por la Presidencia de la Agencia Espainola de Protecciéon de datos
son recurribles ante:

a)  Tribunal Supremo.

b)  Tribunal Constitucional.

c) Audiencia Nacional.

d) Juzgado de lo contencioso-administrativo.

Iniciado el procedimiento de revision de oficio al que se refieren los articulos 106 y 107 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el drgano competente para declarar la nulidad
o lesividad, podra suspender la ejecucion del acto:

a) Cuando resulte contrario al derecho de los particulares o a las leyes.

b) Cuando ésta pudiera causar perjuicios de imposible o dificil reparacion.

c¢) Cuando asi lo acuerden todas las partes personadas en la ejecucion.

d) Enlos casos en que la Ley lo ordene de modo expreso.

En relaciéon con los principios que rigen el procedimiento de responsabilidad patrimonial de las Administraciones

Publicas, seiale la respuesta FALSA:

a) Los particulares tendran derecho a ser indemnizados por las Administraciones Publicas correspondientes, de toda lesiéon que
sufran en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre que la lesion sea consecuencia del funcionamiento normal o anormal
de los ser

b) Sdlo seran indemnizables las lesiones producidas al particular provenientes de dafios que éste no tenga el deber juridico de
soportar de acuerdo con la Ley.

c) El dafio alegado habra de ser efectivo, evaluable econémicamente e individualizado con relacién a una persona o grupo de
personas.

d) No seran indemnizables los dafios que se deriven de hechos o circunstancias que no se hubiesen podido prever o evitar
segun el estado de los conocimientos de la ciencia o de la técnica existentes en el momento de produccién de aquéllos.

Conforme el articulo 65 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, solo podran contratar con
el sector publico las personas naturales o juridicas:

a) Espafiolas o extranjeras.

b) Espafolas o de Estados miembros de la Unién Europea.

c) Espafiolas o con residencia legal en Espafia.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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SUPUESTO |

En el Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico se esta tramitando un procedimiento administrativo respecto
del que no hay normativa especifica aplicable. El procedimiento se ha iniciado a solicitud del interesado, Lucas Nufio, y no se trata
de un procedimiento selectivo o de concurrencia competitiva. La solicitud de Lucas Nufio adolece de defectos que son necesario
subsanar para continuar el procedimiento. Ademas, uno de los torreones del edificio principal de Ministerio se encuentra en mal
estado debido al paso de los afios. Para su reforma, se va a licitar un contrato de obras con un valor estimado de 92.000 euros. El
Ministerio también va a preparar la licitacion para comprar ordenadores para la sede central.

Antes de dictar resolucion, el érgano competente para resolver decide realizar actuaciones complementarias para resolver el
procedimiento. Finalmente, la Administracion dicta resolucion desestimando la pretensién de Luis Nufiez.

Por otro lado, el Organismo auténomo Parques Nacionales, dependiente del Ministerio para la Transicién Ecolégica y el Reto
Demografico, tiene que celebrar un contrato de arrendamiento con opcién a compra de cuatro impresoras multifuncion para una
nueva sede.

A su vez el Ministerio ha convocado una serie de ayudas para impulsar la digitalizacion de las empresas del sector medioambiental.
Por ultimo, se ha licitado un contrato de 170.000 euros de valor estimado para el mantenimiento de unos locales del Ministerio.
Maria Ibafiez es una funcionaria del cuerpo de Gestion de la Administracién civil del Estado con 10 afios de antigiiedad y trabaja
en el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica. Se ha comprado una casa y en unos dias hara el traslado de domicilio que no
supone cambio de residencia, pero antes tiene que hacer una pequefia reforma en la casa nueva. Se dirige a su 6érgano de personal
y consulta sobre qué tipo de permisos dispone para poder cogerse unos dias y organizar el traslado.

Con fecha 23 de enero de 2022, la Sra. Eva Palma, auxiliar administrativa del Estado, sufri6 una caida en una oficina del Servicio
de Empleo Publico Estatal (SEPE) de Palencia en la que trabajaba, debido al mal estado de una de las baldosas. A consecuencia
de la caida, sufrié una luxacion en el hombro y un esguince en la mufieca derecha, teniendo que ser asistida ante el servicio de
Urgencias del Sacyl.

La Sra. Eva Palma no pudo continuar con el desempefio de su trabajo como auxiliar administrativa en la oficina del SEPE,
apareciendo secuelas graves que fueron determinadas por el médico con fecha 14 de abril de 2022. Tras las oportunas sesiones
de rehabilitacién recibio el alta médica el 18 agosto de 2022.

Debido a circunstancias familiares, la Sra. Eva Palma no pudo presentar la reclamacion de responsabilidad patrimonial ante la
Direccion Provincial del SEPE en Palencia hasta el 12 de febrero de 2023.

Antonio Mir accedié en noviembre de 2022 a la condicién de miembro de la Asamblea Legislativa de una Comunidad Auténoma,
percibiendo retribuciones periddicas por el desempefio de esta funcién y pasando a la situacién de servicios especiales.

Julia Garrés es funcionaria de carrera. En el mes de febrero fue sancionada por falta leve debido a la falta de asistencia injustificada
de un dia ese mismo mes. El 14 de abril, Julia vuelve a faltar a su puesto de trabajo y no justifica su ausencia.

1. Lucas Nuiio es requerido para subsanar la solicitud de inicio del procedimiento. De conformidad con el articulo 68 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. ;De qué plazo

dispondra para hacerlo?

a) Tendra un plazo de cinco dias, que podra ser ampliado prudencialmente, hasta cinco dias mas, a peticion del interesado o a

iniciativa del 6rgano, cuando la aportacién de los documentos requeridos presente dificultades especiales.

b)  Tendra un plazo de diez dias, que podra ser ampliado prudencialmente, hasta cinco dias, a peticion del interesado o a iniciativa

del 6rgano, cuando la aportacion de los documentos requeridos presente dificultades especiales.

c) Tendra un plazo de veinte dias, que podra ser ampliado prudencialmente, hasta cinco dias, a peticion del interesado o a

iniciativa del érgano, cuando la aportacién de los documentos requeridos presente dificultades especiales.

d) Tendra un plazo de un mes, que podra ser ampliado prudencialmente, hasta cinco dias mas, a peticion del interesado o a

iniciativa del érgano, cuando la aportacién de los documentos requeridos presente dificultades especiales.

2. Durante el tramite de audiencia al interesado, ¢ qué plazo tendra Lucas Nuiio para alegar y presentar los documentos que
estime pertinentes, de conformidad con el articulo 82 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas?
a) No inferior a diez dias ni superior a quince.
b) No inferior a cinco ni superior a diez.

c) No superior a diez dias.

d) No superior a cinco dias.

3. ¢De qué plazo dispondra Lucas Nufio para impugnar la resolucion del procedimiento administrativo mediante la

interposicion de recurso de alzada?:
a) Unmes.

b) Dos meses.

c) Tres meses.

d) Seis meses.

4. Lucas Nuio ha decidido interponer recurso de alzada contra la resolucion del procedimiento administrativo, ante esto

sefiale la respuesta CORRECTA:
a) Solo podra interponer el recurso ante el 6rgano superior jerarquico del que dict6 el acto administrativo que se impugna.
b)  Solo podra interponer el recurso ante el érgano que dicté el acto administrativo que se impugna.

c) Podra interponer el recurso ante el 6rgano superior jerarquico del que dicté el acto administrativo que se impugna o ante el

6rgano que lo dicté.

d) Debera interponer el recurso ante el 6rgano superior jerarquico del que dictd el acto administrativo que se impugna y ante el

6rgano que lo dicté.

5. El gasto del contrato de arrendamiento de Parques Nacionales con opciéon a compra de cuatro impresoras multifuncién

para la nueva sede, {a qué concepto se imputara?:

a) 620 “Inversion nueva asociada al funcionamiento operativo de los servicios”.

b) 206 “Arrendamiento de equipos para procesos de informacion”.

c) 293 “Arrendamiento de maquinaria, instalaciones y utillaje”.

d) 630 “Inversion de reposicion asociada al funcionamiento operativo de los servicios”.
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10.

1.

12.

13.

¢(Esta sujeto este Organismo auténomo Parques Nacionales a la obligaciéon de rendicion de cuentas al Tribunal de

Cuentas?

a) Si, por conducto de la Intervencion General de la Administracion del Estado y se elevara al Gobierno para su remision al
Tribunal de Cuentas.

b)  Si, por conducto de la Intervencion General de la Administracion del Estado.

c) Si, en el plazo maximo de dos meses desde el cierre del ejercicio econémico.

d) No, el Consejo de Ministros, a propuesta de la Intervencién General de la Administracién del Estado, podra acordar de forma
motivada la aplicacion del control financiero permanente, en sustitucion de la obligacion de rendicién de cuentas.

¢A qué organo corresponde el reconocimiento y pago de las obligaciones en el Organismo autonomo Parques

Nacionales?

a) Corresponde al Director del Organismo auténomo.

b) Corresponde a la Ministra de Transicion Ecolégica y Reto Demografico.

c) Corresponde al Director reconocer las obligaciones econémicas correspondientes, e interesar del Ordenador general de
pagos del Estado la realizacion de los correspondientes pagos.

d) Corresponde a la Ministra de Transicién Ecoldgica y Reto Demografico reconocer las obligaciones econdmicas
correspondientes, e interesar del Ordenador general de pagos del Estado la realizacion de los correspondientes pagos.

¢Cuantos dias de permiso tiene Maria Ibafiez por traslado de domicilio segun lo dispuesto en el articulo 48 del Estatuto
Basico del Empleado Publico?

a) En el Estatuto Basico del Empleado Publico no existe ningun tipo de permiso por traslado de domicilio.

b) Por traslado de domicilio sin cambio de residencia, un dia.

c) Por traslado de domicilio sin cambio de residencia, tres dias.

d) Por traslado de domicilio sin cambio de residencia, cinco dias.

¢Cuantos dias de permiso por asuntos particulares tendra al afno Maria Ibafiez segun lo dispuesto en el articulo 48 del
Estatuto Basico del Empleado Publico?

a) Por asuntos particulares, tres dias por trienio cumplido, en este caso nueve dias.

b)  Por asuntos particulares, tres dias al afio.

c) Por asuntos particulares, un dia por cada dos afios de antigliedad, o, en este caso cinco dias.

d) Por asuntos particulares, seis dias al afo.

¢ Cuantos dias de permiso tendra Maria Ibaiiez por la reforma de su nuevo domicilio segun lo dispuesto en el articulo 48

del Estatuto Basico del Empleado Publico?

a) En el Estatuto Basico del Empleado Publico no existe ningun tipo de permiso para la reforma del domicilio.

b)  Por reforma del domicilio, tres dias.

c) Porreforma del domicilio, dos dias, uno por cada afio de antigliedad.

d) Por reforma del domicilio, cuatro dias, pero forzosamente la reforma debe estar ligada a la ocupacion real posterior por parte
de Maria Ibafiez, no aplicandose en caso de que no vaya a residir en ella.

De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas, ¢ presenté la Sra. Eva Palma en plazo la reclamacion de responsabilidad patrimonial?:

a) No, el derecho a reclamar prescribe a los seis meses de producido el hecho o el acto que motive la indemnizacion o se
manifieste su efecto lesivo.

b) No, el derecho a reclamar prescribe al afio de producido el hecho o el acto que motive la indemnizacion o se manifieste su
efecto lesivo.

c) Si, puesto que el derecho a reclamar prescribe a los seis meses desde la curacién o la determinacion del alcance de las
secuelas.

d) Si, puesto que el derecho a reclamar prescribe al afio desde la curacién o la determinacion del alcance de las secuelas.
(correcta)

En el caso de que se instruyese procedimiento de responsabilidad patrimonial por la reclamacion presentada por Diha.
Eva Palma, indique que caracter tendria la solicitud de informe, segtn la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun.

a) Sera preceptivo, no pudiendo exceder de 10 dias el plazo de su emision.

b)  Sera preceptivo, no pudiendo exceder de 15 dias el plazo de su emision.

c) Sera facultativo, no pudiendo exceder de 10 dias el plazo de su emision.

d) Sera facultativo, no pudiendo exceder de 15 dias el plazo de su emisién.

En caso de que la Sra. Eva Palma no estuviera de acuerdo con la resolucion del procedimiento de responsabilidad
patrimonial, ;qué recurso administrativo podria interponer?

a) Recurso de alzada.

b)  Recurso potestativo de reposicion.

c) Recurso extraordinario de revision.

d) No cabria recurso administrativo, tendria que ser impugnado directamente ante el orden contencioso-administrativo.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

El 8 de marzo de 2023 Antonio Mir presenta su renuncia a la condicion de miembro de la Asamblea Legislativa que es

aceptada, perdiendo ese mismo dia la condicion de miembro de la Asamblea; el 25 de ese mismo mes de marzo de 2023

presenta su solicitud de reingreso al servicio activo en la Administracion General del Estado? Cual de las siguientes

afirmaciones es CORRECTA?.

a) Pasara a la situacion de excedencia voluntaria por interés particular, porque el reingreso tenia que haberlo solicitado en el
plazo méximo de 15 dias naturales desde el dia siguiente a la pérdida de la condicion que habia dado lugar a la situacién de
ser

b) Elmismo dia 8 de marzo, al perder la condicién de miembro de la Asamblea, pasa a la situacion de excedencia voluntaria por
interés particular, teniendo entonces un mes para solicitar el reingreso al servicio activo.

c) Al perder la condicion de miembro de la Asamblea tiene que solicitar el reingreso al servicio activo en el plazo de un mes,
declarandose de no hacerlo en la situacion de excendencia voluntaria por interés particular.

d) El mismo dia 8 de marzo, al perder la condicién de miembro de la Asamblea, pasa a la situacién de excedencia forzosa,
teniendo entonces un mes para solicitar el reingreso al servicio activo.

Si Antonio Mir, una vez obtenido el reingreso al servicio activo solicitara y obtuviera la correspondiente compatibilidad
de actividades publicas, los servicios prestados en el segundo puesto:

a) Sele tendran en cuenta a efectos de trienios de manera proporcional al tiempo de trabajo.

b) No se le tendran en cuenta a efectos de derechos pasivos, aunque sera en todo caso obligatoria la cotizacién correspondiente.
c) Solo podra percibir las prestaciones de caracter familiar por uno de los puestos.

d) Percibira las pagas extraordinarias de los dos puestos, si bien ajustadas a las retribuciones realmente percibidas.

Si Antonio Mir, hubiera incumplido los plazos del procedimiento en materia de incompatibilidades, pero sin que esto
hubiera supuesto el mantenimiento de una situaciéon de incompatibilidad ;habria cometido alguna falta disciplinaria?

a) No, es un mero error fomal subsanables en cualquier momento.

b) Si, esta tipificada como una falta leve.

c) Si, esta tipificada como una falta grave.

d) No, al no haber supuesto el mantenimiento de una situacion de incompatibilidad no constituye ninguna falta.

¢Con la ultima falta de asistencia injustificada, en qué tipo de falta ha incurrido Julia Garrés?:
a) Enfalta leve.

b) En falta grave.

c) Enfalta muy grave.

d) Enninguna, solo si acumula una tercera ausencia injustificada incurrira en una falta de nuevo.

Antonio Mir se plantea si el tiempo que ha estado en situacion de servicios especiales podra tenerse en cuenta para el

computo del periodo minimo de servicios efectivos necesario para solicitar el pase a la situacion de excedencia voluntaria

por interés particula

a) Si, a los funcionarios de carrera en situacion de servicios especiales se les computara en todo caso el tiempo que
permanezcan en tal situacion a efectos del calculo del periodo minimo de servicios efectivos para solicitar el pase a la
situacion de excede

b) Si, a los funcionarios de carrera en situacion de servicios especiales se les computara el tiempo que permanezcan en tal
situacion a efectos del calculo del periodo minimo de servicios efectivos para solicitar el pase a la situacién de excedencia
voluntar

c) No, alos funcionarios de carrera que se encuentren en situacion de servicios especiales no se les computara el tiempo que
permanezcan en tal situacion a efectos del calculo del periodo minimo de servicios efectivos para solicitar el pase a la
situacion d

d) No, a los funcionarios de carrera que se encuentren en situacion de servicios especiales no se les sera el tiempo que
permanezcan en tal situacion a efectos del calculo del periodo minimo de servicios efectivos para solicitar el pase a la
situacion de excedencia voluntaria por interés particular, salvo informe favorable de la Secretaria de Estado de Funcién
Publica.

Cuando se inicie el expediente de contratacion del contrato de obras para la reforma del torreén, s qué actuacion debera

llevar a cabo el servicio gestor en relacion con el proceso de ejecucion del gasto?

a) Alinicio del expediente de contratacion, el Servicio gestor expedira un documento RC de ejercicio corriente y, en su caso, un
documento RC de ejercicios posteriores.

b) Al inicio del expediente de contratacién, y antes de que se apruebe el expediente de gasto, el Servicio gestor expedira un
documento A de ejercicio corriente y, en su caso, un documento A de ejercicios posteriores.

c) Al inicio del expediente de contratacion, el Servicio gestor solicitara a la oficina de contabilidad la expedicién de los
documentos Ay RC de ejercicio corriente y, en su caso, documentos Ay RC de ejercicios posteriores.

d) Alinicio del expediente de contratacion, el Servicio gestor solicitara a la oficina de contabilidad la expedicion de un documento
AD de ejercicio corriente y, en su caso, documento AD de ejercicios posteriores.

Iniciado el contrato de obras del torreén, y debido a la demora imputable al contratista respecto al cumplimiento del plazo

total, se produce su resolucion. ;Qué actuaciones debera llevar a cabo el Servicio gestor en relacién con el expediente

de gasto?:

a) Debera expedir documentos Ay RC negativos de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores, por el importe no ejecutado
del contrato segun se deduzca de la liquidacion que se practique.

b) Debera solicitar a la oficina de contabilidad la expedicion de documentos Ay RC negativos de ejercicio corriente y de ejercicios
posteriores, por el importe no ejecutado del contrato, segun se deduzca de la liquidaciéon que se practique.

c) Debera expedir documentos AD y RC negativos de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores, por el importe no ejecutado
del contrato segun se deduzca de la liquidacion que se practique.

d) Debera solicitar a la oficina de contabilidad la expedicién de documentos AD y RC negativos de ejercicio corriente y de
ejercicios posteriores, por el importe no ejecutado del contrato segun se deduzca de la liquidacién que se practique.
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Preguntas de reserva

1.

En relacion con el contrato para la compra de ordenadores, ;con cargo a qué capitulo presupuestario se hara el gasto?
a) Seimputara al capitulo de gastos corrientes en bienes y servicios.

b) Se imputara al capitulo de transferencias corrientes.

c) Seimputara al capitulo de inversiones reales.

d) Seimputara al fondo de contingencia.

En caso de ser necesaria para afrontar las obras del torreé6n una transferencia entre créditos de programas diferentes

dentro de un mismo servicio ¢ quién seria el drgano competente para autorizar dicha transferencia si se efectuara desde

el concepto 220 al concepto 3407

a) La Ministra de Hacienda y Funcién Publica.

b) La Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana, previo informe favorable de la Intervencion Delegada competente en
el Ministerio.

c) La Ministra de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana, previo informe favorable de la Direccién General de Presupuestos.

d) El Gobierno a propuesta de Ministra de Hacienda y Funcién Publica y a iniciativa de la Ministra de Transportes, Movilidad y
Agenda Urbana.

Una de las empresas que solicita la ayuda pertenece al primo de Cristina Lépez, que ocupa el puesto de Subdirectora
General de Servicios Digitales y forma parte de comision de valoracion de las solicitudes de ayudas convocadas por el
Ministerio. ; Qué puede hacer la Subdirectora General de Servicios Digitales?

a) Es motivo de abstencién porque ella y su primo tienen un parentesco de consanguinidad de cuarto grado.

b) La Subdirectora puede recusarse a si misma y solicitar su sustitucion como miembro de la comision de valoracion.

c) No es motivo de abstencidn porque su primo no esta dentro del segundo grado de consanguinidad.

d) Es motivo de abstencién porque ella y su primo tienen un parentesco de consanguinidad de tercer grado.

En relacion a la contratacion del servicio de mantenimiento de los locales del Ministerio, senale la respuesta correcta:

a) Se trata de un contrato menor.

b)  El contrato puede tramitarse por el procedimiento abierto simplificado del articulo 159 de la Ley 9/2017.

c) Se trata de un contrato sujeto a una regulacidon armonizada que puede tramitarse por el procedimiento abierto y el anuncio
de licitacién debera publicarse, ademas, en el «Diario Oficial de la Unién Europea».

d) No es un contrato sujeto a una regulacién armonizada porque su valor estimado es inferior 215.000 euros.

¢Qué plazo marca la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, para que las personas legitimadas
puedan presentar el recurso especial en materia de contratacion?

a) 10 dias habiles.

b) 15 dias habiles.

c) 20 dias habiles.

d) Unmes.
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SUPUESTO Il

En el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica se ha iniciado un expediente disciplinario a un funcionario por haber indicios de abuso
de autoridad en el ejercicio de su cargo.

Los agentes forestales del Parque Nacional de Sierra Nevada en Andalucia han localizado a un visitante, Juan Lopez Garcia,
recolectando varios ejemplares de manzanilla (Artemisia granatensis). Dicha planta se encuentra incluida en el Listado de Especies
Silvestres en Régimen de Proteccion Especial. Ante tal hecho, la administracion competente inicia un procedimiento de naturaleza
sancionadora comunicando el acuerdo de iniciacién al instructor del procedimiento y notificandoselo al inculpado, el sefior L6 pez Garcia.
Una norma con rango de ley establece el régimen juridico basico de la conservacion, uso sostenible, mejora y restauracion del patrimonio
natural y de la biodiversidad, tipificando las infracciones con las correspondientes sanciones.

Por otro lado, la Secretaria de Estado de Medio Ambiente del Ministerio para la Transicién Ecoldgica y el Reto Demografico tiene previsto
cambiar la sede de sus oficinas para el afio 2024. En el edificio donde se alojaran las nuevas oficinas es necesario realizar trabajos de
reforma a través de un contrato de obras por valor de 300.000 €, excluido el Impuesto sobre el Valor Afadido.

Luisa C. es funcionaria de carrera del Cuerpo General Administrativo desde el 11 de marzo de 2021, ocupando desde entonces un
puesto de nivel 15. En enero de 2023 da a luz a su primer hijo y en junio del mismo afio solicita, con comienzo el 1 de julio de 2023, una
excedencia por cuidado de hijos regulada en el articulo 14 del Estatuto Basico del Empleado Publico.

la Subdireccion General de Coordinaciéon Econémica del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana, en la que surgen las
siguientes cuestiones:

- En el Ministerio se esta tramitando el expediente de gasto correspondiente a un contrato de suministro.

- Asimismo, se ha producido un derrumbamiento en una carretera que obliga a llevar a cabo una serie de obras. Se plantea la
posibilidad de expedir una orden de pago a justificar.

El Instituto Nacional de Estadistica, INE, Organismo autdnomo adscrito al Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital,
tiene que abordar una serie de actuaciones tras un incendio en la sede situada en Cadiz.

Una de las actuaciones a llevar a cabo es la reconstruccion del edificio, para lo cual se va a realizar un contrato de obras, cuyo gasto
se imputara al articulo 63 “Inversion de reposicién asociada al funcionamiento operativo de los servicios”, por una cuantia de 810.000
euros, con la siguiente distribucién: ejercicio actual 75.000 euros, ejercicio inmediato siguiente, 250.000 euros y segundo ejercicio
485.000 euros.

Ademas, se va a necesitar instalar un equipo de aire acondicionado, de caracter inventariable, en una nueva sede del Organismo en
Madrid.

En el presupuesto de gastos del Organismo auténomo para este ejercicio figura lo siguiente:

PRESUPUESTO DE GASTOS 2023 Crédito inicial

2 | Gastos corrientes en bienes y servicios 2.025.000 €

20 | Arrendamiento y canones 450.000 €

21 | Reparaciones, mantenimiento y conservacién 800.000 €

22 | Material, suministros y otros 775.000 €

6 | Inversiones reales 800.000 €

62 | Inversién nueva asociada al funcionamiento operativo de los servicios 400.000 €

63 | Inversion de reposicion asociada al funcionamiento operativo de los servicios 400.000 €

Ademas, el INE va a convocar la licitacion de un contrato de arrendamiento de butacas para el salén de actos.

Por otra parte, Miguel Dora es funcionario de carrera del Cuerpo General Administrativo desde el 22 de mayo de 2022, sin haber tenido
antes ninguna vinculacion con las Administraciones Publicas. En la unidad en la que trabaja se esta preparando la documentacion
necesaria para los proximos presupuestos generales.

1.  ¢Qué tipo de falta seria de demostrarse que efectivamente ha habido abuso de autoridad en el ejercicio de su cargo?

a) Grave.
b) Muy grave.
c) Leve.

d) Seria objeto de amonestacion.

2. Por la falta de abuso de autoridad en el ejercicio de su cargo podria sancionarse al funcionario con la separacién del

servicio.
a) No.
b) Si.

c) Solo si tuviera ya una sancién por mas de una falta.
d) Si, si hubiera sido sancionado por una falta de cualquier tipo en los seis meses anteriores.

3. Cuando comenzaria el plazo de prescripcion de la falta de abuso de autoridad en el ejercicio de su cargo.
a) Desde la resolucién del procedimiento disciplinario.
b) Desde que la falta se hubiera cometido.
c) Al afio de cometerse la falta.
d) Este tipo de falta no prescribe.

2022 - ADVO-L EXTRAORDINARIO Pagina 12 de 15



10.

1.

En relacion a la finalizacién del procedimiento sancionador iniciado a D. Juan Lépez, sefiale la respuesta FALSA:

a) Sielinfractor reconoce su responsabilidad, se podra resolver el procedimiento con la imposicién de la sancién que proceda.

b) El procedimiento puede finalizar por resolucién expresa del érgano instructor del procedimiento tras la realizacién de un
periodo de prueba y un plazo de alegaciones.

c) El érgano instructor resolvera la finalizacion del procedimiento, con archivo de las actuaciones, cuando en la instruccién del
procedimiento se ponga de manifiesto que los hechos no resulten acreditados.

d) Sila sancion es de caracter pecuniario, la Administracién Publica podria aplicar reducciones de al menos un 20% sobre el
importe de la sancion propuesta. Su efectividad estara condicionada al desistimiento o renuncia de cualquier accion o recurso
en via administrativa contra la sancion.

Para el caso del procedimiento de naturaleza sancionadora iniciado a D. Juan Lépez, en el supuesto de que la que la
normativa reguladora de la proteccion de la biodiversidad no estableciese los plazos de prescripcion de infracciones y
sanciones, ;en qué plazo prescribiran las prescribiran las infracciones graves?

a) Cinco afios.

b) Tres afios.

c) Dos afios.

d) Un afio.

En los contratos de obras, la solvencia técnica del empresario debera ser acreditada por uno o varios de los medios

siguientes, a eleccion del 6rgano de contratacién; seleccione la respuesta FALSA:

a) Relacion de las obras ejecutadas en el curso de los tres ultimos afios, avalada por certificados de buena ejecucion; estos
certificados indicaran el importe, las fechas y el lugar de ejecucion de las obras.

b) Titulos académicos y profesionales del empresario y de los directivos de la empresa vy, en particular, del responsable o
responsables de las obras asi como de los técnicos encargados directamente de la misma, siempre que no se evaluen como
un criterio de a

c) Declaracion sobre la plantilla media anual de la empresa y del nimero de directivos durante los tres ultimos afos.

d) Declaracion indicando la maquinaria, material y equipo técnico del que se dispondra para la ejecucion de las obras.

En relacion con la solicitud de excedencia por cuidado de hijos de Luisa Carla, senale la respuesta CORRECTA:

a) No se le puede conceder al no tener todavia cinco afios de antigliedad en el servicio activo.

b) Se le puede conceder y podra estar en esta situacion hasta el 30 de junio de 2026.

c) Se le puede conceder y podra estar en esta situacion hasta que este hijo cumpla los tres afios o, sin haber cumplido los tres
afios, Luisa tenga otro hijo que dé lugar a una nueva excedencia.

d) Se le puede conceder y podra estar en esta situacion hasta que este hijo cumpla los doce afios o hasta que tenga otro hijo
que dé lugar a una nueva excedencia.

Si Luisa Carla tuviera la condicién de interesado en un procedimiento administrativo y el 6rgano competente para resolver

decidiera la realizacion las actuaciones complementarias, sefale, de acuerdo con el articulo 87 de la Ley 39/2015, de 1 de

octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la respuesta CORRECTA:

a) El acuerdo de realizacion de actuaciones complementarias se notificara a los interesados, concediéndoseles un plazo de
siete dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes tras la finalizacion de las mismas.

b) El acuerdo de realizacion de actuaciones complementarias se notificara a los interesados, concediéndoseles un plazo de
quince dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes tras la finalizacion de las mismas.

c) El acuerdo de realizacion de actuaciones complementarias se notificara a los interesados, concediéndoseles un plazo de
siete dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes antes de la realizacién de las mismas.

d) El acuerdo de realizaciéon de actuaciones complementarias se notificara a los interesados, concediéndoseles un plazo de
siete dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes antes de la realizacién de las mismas.

Si Luisa Carla y su hijo, asi como su conyuge que trabaja en la empresa privada, residieran en un municipio distinto al

del centro donde Luisa tiene su destino ¢podria solicitar Luisa una excedencia voluntaria por agrupacion familiar?

a) Si, es uno de los casos contemplados en el Estatuto Basico del Empleado Publico.

b)  No, no esta contemplada en el Estatuto Basico del Empleado Publico esta posibilidad.

c) Si, y podria estar en esta situacion hasta 15 afios, tal y como establece el Real Decreto 365/1995, de 10 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento de Situaciones Administrativas de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado.

d) Si, pero solo mientras el hijo fuera menor de edad.

En relacién con el contrato de suministros del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana, ¢ podran acumularse

en un solo acto diferentes fases de la ejecucion del gasto?

a) No, cada fase de ejecucién constituye un acto individualizado y no podra acumularse a otros.

b) No, cada fase de ejecucion tiene relevancia juridica para con terceros y no podra acumularse a otros.

c) Si, apropuesta de la Intervenciéon Delegada del Ministerio, podran acumularse en un solo acto las fases de ejecucion precisas.

d) Si, cuando la naturaleza de la operacion o gasto asi lo determinen, se acumularan en un solo acto las fases de ejecucion
precisas.

¢En qué casos podran librarse fondos con el caracter de a justificar, de conformidad con el articulo 79 de la Ley 47/2003,

de 26 de noviembre, General Presupuestaria?:

a) Cuando, excepcionalmente, no pueda aportarse la documentacion justificativa de las obligaciones en el momento del
reconocimiento de la obligacion, cuando los servicios y prestaciones a que se refieran hayan tenido o vayan a tener lugar en
el extranjero y

b) Cuando, excepcionalmente, no pueda aportarse la documentacion justificativa de las obligaciones en el momento del
reconocimiento de la obligacion, cuando los servicios y prestaciones a que se refieran hayan tenido o vayan a tener lugar en
el extranjero y

c) Cuando, excepcionalmente, no pueda aportarse la documentacion justificativa de las obligaciones en el momento del
compromiso de gasto y cuando se trate de gastos de caracter plurianual.

d) Cuando, excepcionalmente, no pueda aportarse la documentacién justificativa de las obligaciones en el momento del
compromiso de gasto y cuando se trate de gastos periédicos y repetitivos que posteriormente se apliquen al capitulo de
gastos corrientes en bienes y servicios del presupuesto del afio en que se realicen.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

En relacion con el libramiento de pagos a justificar, ; quiénes seran los responsables de la custodia y uso de los fondos?
a) Los perceptores de las 6rdenes de pago a justificar.

b) La Intervencion Delegada del Ministerio.

c) Entodo caso, la Ministra de Hacienda y Funcion Publica.

d) La Ministra de Hacienda y Funcién Publica, salvo que reglamentariamente se establezca otra cosa.

SEI INE podra llevar a cabo el gasto que suponen las obras en la sede situada en Cadiz?

a) Sipodra llevarse a cabo y lo autorizaria la Ministra de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital.

b) No podra llevarse a cabo por no cumplirse en ninguno de los ejercicios los limites establecidos en el articulo 47 de la Ley
General Presupuestaria.

c) Sipodra llevarse a cabo y lo autorizaria la Directora del Organismo auténomo.

d) No podra llevarse a cabo, salvo que el Gobierno, en casos especialmente justificados, acuerde la modificacion de los limites
establecidos en el articulo 47 de la Ley General Presupuestaria.

¢A qué articulo del presupuesto se imputaria el gasto correspondiente al equipo de aire acondicionado de la nueva sede
en Madrid del INE?

a) Articulo 21 “Reparaciones, mantenimiento y conservacion”.

b)  Articulo 62 “Inversién nueva asociada al funcionamiento operativo de los servicios “.

c) Articulo 63 “Inversién de reposicion asociada al funcionamiento operativo de los servicios”.

d) Articulo 22 “Material, suministros y otros”.

¢Quién autorizaria una transferencia de crédito en el INE del concepto 220 “Material de oficina” al concepto 202
”Arrendamientos de edificios y otras construcciones”?

a) La Directora del Organismo Auténomo.

b) La Ministra de Asuntos Econdémicos y Transformacion Digital.

c¢) La Ministra de Hacienda y Funcion Publica.

d) El Consejo de Ministros.

Si nos encontraramos ante un servicio de los declarados en la Administracion General del Estado dentro de la

contratacion centralizada ¢cual seria, de acuerdo con la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publio, el 6rgano de

contratacion del sistema estata

a) La Ministra de Hacienda y Funcién Publica.

b) La Direccién de Racionalizacién y Centralizacion de la Contratacion, por delegacion de la Ministra de Hacienda y Funcion
Publica.

c) LaJunta de Contrataciéon Centralizada.

d) La Junta Consultiva de Contratacion Publica del Estado.

14. En relacién con el arrendamiento de butacas por parte del INE que se necesita contratar, sefale la respuesta correcta

para el procedimiento de contratacion:

a) Siel valor estimado del contrato fuera de 17.500 €, se podria tramitar por contrato menor.

b)  Si el valor estimado del contrato fuera de 90.000 €, se podria utilizar el procedimiento abierto simplificado.

c) Siel valor estimado del contrato fuera de 50.000 €, se podria utilizar un procedimiento abierto simplificado, en el que no se
requerira la constitucion de garantia definitiva.

d) Si el valor estimado del contrato fuera de 80.000 €, se podria utilizar un procedimiento abierto teniendo los licitadores que
presentar su proposicion en dos sobres.

En relacion con el procedimiento de ejecucion del gasto del expediente de contratacion, actualmente no puede

determinarse la cuantia del contrato de suministros de forma cierta. Senale la respuesta CORRECTA:

a) El gasto no podra autorizarse hasta que se determine su cuantia de forma cierta, de manera que pueda reservarse la parte
del crédito correspondiente.

b) En todo caso, cuando no pueda determinarse la cuantia del gasto de forma cierta, debera reservarse la totalidad del crédito
presupuestario.

c) Elgasto podra autorizarse, determinando su cuantia de la forma mas aproximada posible, reservando la totalidad o una parte
del crédito presupuestario.

d) Enla fase de autorizacion del gasto no sera necesario determinar la cuantia del gasto, ni de forma cierta ni de forma
aproximada.

¢ Miguel Dora podria ser nombrado Subdirector General?

a) Si, al ser un puesto que se cubre por el procedimiento de libre designacion.

b)  No, al no pertenecer al Subgrupo A1.

c) No, por no tener los 10 afios de antigiiedad que se exigen para poder ser nombrado Subdirector General.

d) Si, al tratarse de un puesto de confianza se le podria nombrar y pasaria a la situaciéon de servicios especiales.

Puede Miguel Dora solicitar y pasar en octubre de 2023 a la situacion de excedencia voluntaria por interés particular?

)  Si, silas necesidades del servicio lo permiten.

) No, por no haber prestado servicios efectivos en cualquiera de las Administraciones Publicas durante los diez afios

inmediatamente anteriores a la solicitud.

c) Si, y podra estar en esta situacién un maximo de 15 afios.6lo podra percibir las prestaciones de caracter familiar por uno de
los puestos.

d) No, por no haber prestado servicios efectivos en cualquiera de las Administraciones Publicas durante los cinco afios
inmediatamente anteriores a la solicitud.

é
a
b
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Preguntas de reserva

1.

En el caso de que Luisa Carla accediera a la excedencia, el tiempo que permaneciera en ella:
a) Computaria a efectos de antigliedad.

b) No computara a efectos de antigliedad, pero si a los efectos de la Seguridad Social.

c) Computaria efectos de antigliedad, pero sélo durante los dos primeros afos.

d) Se considerara a todos los efectos como en situacion de servicio activo.

En el caso de la modificacion de un contrato de mantenimiento de un edificio ministerial,que no estaba prevista en el
pliego de clausulas administrativas particulares, la modificacion acordada por el 6rgano de contratacion sera obligatoria
para el contratista cuando implique una alteraciéon en su cuantia que no exceda del:

a) 10 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.

b) 20 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.

c) 30 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.

d) 50 por ciento del precio inicial del contrato, IVA excluido.

En relaciéon con el retraso en la ejecucion del contrato del INE de obras en la sede de Cadiz por causa imputable al

contratista, el articulo 193 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico establece que la

Administracion podra optar por:

a) Laresolucion del contrato o por la imposicion de las penalidades diarias en la proporcién de 0,40 euros por cada 1.000 euros
del precio del contrato, IVA excluido.

b) La resolucion del contrato o por la imposicion de las penalidades diarias en la proporcion de 0,50 euros por cada 1.000 euros
del precio del contrato, IVA excluido.

c) La resolucion del contrato o por la imposicion de las penalidades diarias en la proporcion de 0,60 euros por cada 1.000 euros
del precio del contrato, IVA excluido.

d) Laresolucion del contrato o por la imposicion de las penalidades diarias en la proporcion de 0,80 euros por cada 1.000 euros
del precio del contrato, IVA excluido.

¢A quién correspondera elevar al acuerdo del Gobierno el anteproyecto de la Ley PGE?:

a) Le correspondera a la Ministra de Hacienda y Funcién Publica. Art 36.5

b) Se elevara al acuerdo del Gobierno a propuesta conjunta del Ministro de Hacienda y el Ministro de la Presidencia.
c) Le correspondera a la Intervencion General de la Administraciéon del Estado.

d) Le correspondera a la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos.

En la unidad en la que trabaja Miguel Dora, ante la acumulacion de tareas se plantea la urgente necesidad de nombrar

funcionarios interinos; senale la respuesta CORRECTA.

a) Podran nombrarse funcionarios interinos por exceso o acumulacién de tareas por plazo maximo de nueve meses, dentro de
un periodo de doce meses.

b) Podran nombrarse funcionarios interinos por exceso o acumulacion de tareas por plazo maximo de nueve meses, dentro de
un periodo de dieciocho meses.

c) Podran nombrarse funcionarios interinos por exceso o acumulacion de tareas por plazo maximo de seis meses, dentro de un
periodo de doce meses.

d) Podran nombrarse funcionarios interinos por exceso o acumulacion de tareas por plazo maximo de seis meses, dentro de un
periodo de dieciocho meses.
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