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EJERCICIO UNICO

No abra este cuestionario hasta que se le indique.

Para la ejecucidn del ejercicio no puede utilizar calculadora ni ningun otro dispositivo electronico. No
puede disponer de hojas adicionales al propio cuestionario. Podra utilizar como borrador el
cuestionario.

Este ejercicio consta de dos partes, siendo ambas obligatorias y eliminatorias.

En la primera parte, debera contestar CUARENTA preguntas, veinte de las cuales versan sobre
Organizacién Pdblica y veinte son de caracter psicotécnico. Debera también contestar CINCO
preguntas adicionales de reserva, que seran valoradas en el caso de que se anule alguna de las
cuarenta anteriores.

La segunda parte, consiste en contestar TREINTA preguntas sobre Ofimatica y CINCO preguntas
adicionales de reserva, que se valoraran en caso de que se anule alguna de las treinta anteriores.

Si encuentra dificultad en alguna de las preguntas no se detenga y continle contestando las restantes.

Recuerde que el tiempo de realizacion de este ejercicio es de NOVENTA MINUTOS.

Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor y contienen una sola respuesta correcta.
Las respuestas erroneas seran penalizadas con 1/4 del valor de cada respuesta correcta. Las
respuestas en blanco no penalizan.

LAS RESPUESTAS DEBERAN SER MARCADAS en la "Hoja de Examen" siguiendo estas
INSTRUCCIONES y las contenidas en la propia "Hoja de Examen".

Marque las respuestas con boligrafo negro o azul y compruebe siempre que la marca que va a
senalar en la “Hoja de Examen” corresponde al numero de pregunta del cuestionario. En la “Hoja de
Examen” no deberd anotar ninguna otra marca o sefal distinta de las necesarias para contestar el
ejercicio.

No seran valoradas las contestaciones en las que las marcas o correcciones efectuadas ofrezcan la
conclusién de que "no hay opcién de respuesta" valida. En el supuesto de que hubiera dos o mas
marcas la pregunta se considerara erronea de acuerdo con las instrucciones facilitadas en la "Hoja de
Examen".

NO SEPARE EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" DE LA HOJA DE EXAMEN.

EL "EJEMPLAR PARA EL INTERESADO" LE SERA ENTREGADO POR EL RESPONSABLE UNA
VEZ FINALICE EL EJERCICIO.

| No se permite la reproduccion total o parcial de este cuestionario.




PRIMERA PARTE

De conformidad con el articulo 116 de la Constitucion Espanola (en adelante CE), el estado de alarma sera declarado:

a) Por mayoria absoluta del Congreso por un plazo maximo de 15 dias, sin perjuicio de su posible prérroga.

b) Por el Gobierno, mediante decreto acordado en Consejo de Ministros y por un plazo maximo de 15 dias, dando cuenta al
Congreso de los Diputados y sin cuya autorizacion no podra ser prorrogado dicho plazo.

c) Por mayoria simple del Congreso por un plazo maximo de 15 dias, sin perjuicio de su posible prérroga.

d) Por mayoria simple del Congreso y ratificado por el Senado por el periodo que se determine.

De conformidad con el articulo 59.3 de la CE, si no hubiere ninguna persona a quien corresponda la Regencia, ésta
sera nombrada por las Cortes Generales y se compondra de:

a) Un maximo de dos personas.

b) Un maximo de cuatro personas.

c) Dos o cuatro personas.

d) Una, tres o cinco personas.

Los miembros del Tribunal Constitucional son designados por un periodo de:
a) Cuatro afnos y se renovaran por mitades cada tres.

b) Tres afos y se renovaran por mitades cada dos.

c) Seis anos y se renovaran por mitades cada dos.

d) Nueve afios y se renovaran por terceras partes cada tres.

El derecho a disfrutar de una vivienda digna y adecuada del articulo 47 de la CE goza de la siguiente garantia
constitucional de acuerdo con su articulo 53:

a) Ante su vulneracién cabe recurso de amparo ante el Tribunal Constitucional.

b) Solo podra ser alegado ante la Jurisdiccién ordinaria de acuerdo con lo que disponga la ley organica que lo desarrolle.

¢) Vincula a todos los poderes publicos.

d) Su proteccion informara la legislacion positiva, la practica judicial y la actuacion de los poderes publicos.

Segun el articulo 54 de la CE, el Defensor del Pueblo podra supervisar la actividad de la Administracion dando cuenta:
a) Alas Cortes Generales.

b) Al Congreso de los diputados.

c) Al Gobierno.

d) Al Tribunal Constitucional.

Segun la Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder judicial, el Consejo General del Poder Judicial se renovara en su
totalidad:

a) Cada 8 afos, contados desde la fecha de su constitucion.

b) Cada 6 afos, contados desde la fecha de su constitucion.

c) Cada 5 afos, contados desde la fecha de su constitucion.

d) Cada 4 afios, contados desde la fecha de su constitucion.

Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, le corresponde al Subsecretario de un

Departamento, entre otras funciones:

a) Resolver los recursos que se interpongan contra las resoluciones de los 6rganos directivos que dependan directamente
de él y cuyos actos no agoten la via administrativa, asi como los conflictos de atribuciones que se susciten entre dichos
6rganos.

b) Impulsar y supervisar las actividades que forman parte de la gestién ordinaria del 6rgano directivo y velar por el buen
funcionamiento de los érganos y unidades dependientes y del personal integrado en los mismos.

c) Proponer y ejecutar, en el ambito de su competencia, los Planes de Empleo del Departamento y de los organismos
publicos de él dependientes.

d) Asistir a los 6rganos superiores en materia de relaciones de puestos de trabajo, planes de empleo y politica de directivos
del Ministerio y sus Organismos publicos, asi como en la elaboracion, ejecucion y seguimiento de los presupuestos y la
planificacion de los sistemas de informacién y comunicacion.

Segun el articulo 59 de la Ley 40/2015, las subdirecciones generales en un Ministerio se crean, modifican y suprimen:
a) Através de las relaciones de puestos de trabajo.

b)  Por Orden del Ministro respectivo.

c) Por Real Decreto del Consejo de Ministros.

d) Por Real Decreto del Presidente del Gobierno.

Segun el articulo 20 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen
gobierno, la resolucion en la que se conceda o deniegue el acceso a la informacion publica debera notificarse en el
plazo maximo de:

a) Tres meses desde la recepcion de la solicitud por el érgano competente para resolver, sin posibilidad de ampliacién.

b) Un mes desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para resolver, que podra ampliarse por otro mes en el
caso de que el volumen o la complejidad de la informacion que se solicita asi lo hagan necesario, previa notificacién al
solicitante.

¢) Un mes desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para resolver, que podra ampliarse por un maximo de
quince dias en el caso de que el volumen o la complejidad de la informacién que se solicita asi lo hagan necesario, previa
notificacion al solicitante.

d) Dos meses desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para resolver, sin posibilidad de ampliacién.
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De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas senale la respuesta correcta en relacion con la solicitud de informes para la instruccion de un procedimiento:

a) Salvo disposicion expresa en contrario, los informes seran facultativos y no vinculantes.

b) Elinforme emitido fuera de plazo no podra ser tenido en cuenta en ningun caso al adoptar la correspondiente resolucién.

c) Los informes seran emitidos a través de medios electronicos en el plazo de quince dias, salvo que una disposicion o el
cumplimiento del resto de los plazos del procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.

d) Si el informe debiera ser emitido por una Administracién Publica distinta de la que tramita el procedimiento en orden a
expresar el punto de vista correspondiente a sus competencias respectivas, y transcurriera el plazo sin que aquél se
hubiera emitido, no se podran proseguir las actuaciones.

De conformidad con el Reglamento 2016/697, del Parlamento europeo y del Consejo, de 27 de abril, relativo a la

proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de

estos datos, ¢ qué es "el derecho al olvido"?

a) Es el que tiene toda persona a obtener del responsable del tratamiento la limitacion del tratamiento de los datos cuando
se cumpla alguna de las condiciones reguladas en su articulo 18.

b) Es el que tiene toda persona a obtener, sin dilacion indebida del responsable del tratamiento, la supresién de datos
personales que le conciernan, cuando concurran determinadas circunstancias contenidas en su articulo 17.

c) Es el que tiene toda persona a obtener sin dilacion indebida del responsable del tratamiento la rectificacion de los datos
personales inexactos que le conciernan.

d) Es el que tiene toda persona a recibir los datos personales que le incumban que haya facilitado a un responsable del
tratamiento, y a transmitirlos a otro responsable del tratamiento sin que el primero pueda impedirlo, cuando concurran las
circunstancias que regula su articulo 20.

Segun articulo 62 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (en adelante TREBEP), ¢ cual es el orden correcto en el cumplimiento
sucesivo de requisitos para adquirir la condicion de funcionario de carrera?

a) Superacién del proceso selectivo, nombramiento por el érgano o autoridad competente, que sera publicado en el Diario
Oficial correspondiente, acto de acatamiento de la CE vy, en su caso, del Estatuto de Autonomia correspondiente y del
resto del Ordenamiento Juridico y toma de posesién dentro del plazo que se establezca.

b)  Superacién del proceso selectivo, acto de acatamiento de la CE y, en su caso, del Estatuto de Autonomia correspondiente
y del resto del Ordenamiento Juridico, nombramiento por el 6rgano o autoridad competente, que sera publicado en el
Diario Oficial correspondiente, y toma de posesion dentro del plazo que se establezca.

c) Superacion del proceso selectivo, nombramiento por el 6rgano o autoridad competente, que sera publicado en el Diario
Oficial correspondiente, toma de posesidon dentro del plazo que se establezca y acto de acatamiento de la CE y, en su
caso, del Estatuto de Autonomia correspondiente y del resto del Ordenamiento Juridico.

d) Superacion del proceso selectivo, toma de posesion dentro del plazo que se establezca, nombramiento por el 6rgano o
autoridad competente, que sera publicado en el Diario Oficial correspondiente y acto de acatamiento de la CE vy, en su
caso, del Estatuto de Autonomia correspondiente y del resto del Ordenamiento Juridico.

Segun el articulo 87 del TREBEP, si un funcionario de carrera de la Administracion General del Estado es elegido
miembro de la Asamblea legislativa de una Comunidad Auténoma, percibiendo retribuciones por dicha funcién, ¢en
qué situacion administrativa quedaria?

a) Servicios en una Comunidad Auténoma.

b)  Servicios especiales.

c) Suspension temporal de funciones.

d) Excedencia temporal.

Conforme a la Ley 39/2015, seran susceptibles de recurso de alzada:

a) Cualquier acto administrativo dictado por el 6rgano competente.

b) Las disposiciones administrativas de caracter general.

c) Las resoluciones y actos de tramite, si estos ultimos deciden directa o indirectamente el fondo del asunto, determinan la
imposibilidad de continuar el procedimiento, producen indefensién o perjuicio irreparable a derechos e intereses legitimos,
cuando no pongan fin a la via administrativa.

d) Las resoluciones y actos de tramite, si estos Ultimos deciden directa o indirectamente el fondo del asunto, determinan la
imposibilidad de continuar el procedimiento, producen indefensién o perjuicio irreparable a derechos e intereses legitimos,
cuando pongan fin a la via administrativa.

¢ Cual es la modalidad de carrera profesional que consiste en el ascenso en la estructura de puestos de trabajo por los
procedimientos de provision establecidos en el Capitulo lll del Titulo V del TREBEP?

a) La carrera horizontal.

b) La carrera vertical.

c) Lapromocion interna vertical.

d) Lapromocion interna horizontal.

Segun el TREBEP, cuando de la instruccion de un procedimiento disciplinario resulte la existencia de indicios
fundados de criminalidad, se suspendera su tramitacion poniéndolo en conocimiento de:

a) El Defensor del Pueblo. b)  El superior jerarquico.

c) El Ministerio Fiscal. d) Los jueces y tribunales.

De acuerdo con el articulo 10 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres, los actos y las clausulas de los negocios juridicos que constituyan o causen discriminacion por razon de
sexo se consideraran:

a) Nulosy sin efecto.

b) Anulables.

c) Nulos o anulables, segun el tipo de discriminacion sea muy grave o grave, respectivamente.

d) Anulables o irregulares pero no invalidantes, segun el tipo de discriminacion sea grave o leve, respectivamente.
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Segun lo previsto en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-administrativa, los
recursos que se deduzcan en relacion con los actos y disposiciones del Consejo de Ministros seran conocidos por:

a) La Sala de lo Contencioso-administrativo del Tribunal Supremo.

b) La Sala de lo Contencioso-administrativo de la Audiencia Nacional.

c) La Sala de lo Contencioso-administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Madrid.

d) ElJuzgado Central de lo Contencioso-Administrativo.

A tenor de lo dispuesto en la Ley 29/1998, el plazo para interponer el recurso contencioso-administrativo sera:

a) Dos meses contados desde el dia siguiente al de la publicacién de la disposicién impugnada o al de la notificacion o
publicacion del acto expreso que ponga fin a la via administrativa, o desde el dia siguiente a aquel en que, de acuerdo
con su normativa especifica, se produzca el acto presunto.

b) Dos meses contados desde el dia siguiente al de la publicacion de la disposicién impugnada o al de la notificacion o
publicacion del acto que ponga fin a la via administrativa, si fuera expreso.

c) Tres meses contados a partir del dia siguiente a aquel en que, de acuerdo con su normativa especifica, se produzca el
acto presunto.

d) Seis meses contados desde el dia siguiente al de la publicacion de la disposicién impugnada o al de la notificacion o
publicacion del acto que ponga fin a la via administrativa, si fuera expreso.

De acuerdo con el articulo 23 del TREBEP, las retribuciones basicas estaran integradas por:
a) Sueldo, trienios y pagas extraordinarias.

b)  Sueldo y trienios, Unica y exclusivamente.

¢) Sueldo, trienios y complementos.

d) Sueldo y complementos.

Dadas las siguientes equivalencias: P = 2; A = 4; R = 6; N = 8, indique cual es la palabra siguiente: 2L48TE46.
a) PLANTEAR. b) PRENATAL.
c) PARENTAL. d) PARLANTE.

En un almacén guardan cada tipo de tela en un armario: la Batista en el nimero 1, el Tweed en el 2, la Gabardina en el
3, el Lino en el 4, la Franela en el 5, el Crepé en el 6, el Encaje en el 7 y el Raso en el 8. Cada armario tiene tres cajones
para los distintos tamafnos de rollos de tela: el cajon A para 10 metros, el B para 15 metros y el C para 25 metros. ¢En
qué ubicacion guardaran un rollo de 10 metros de Franela?

a) 4B b) 5B
c) 7C d 5A
¢Qué letra completa la siguiente serie? B, 3, F, 4,K, 5, _:

a) L b) X

c) P d G
Halla el valor de x en la siguiente ecuacion: 25 (3x + 2) = x

a) -0,54 by 1,2
c) -0,67 d 0,90

Tres vecinos pagan la comunidad en proporcion al porcentaje de superficie que ocupan, que es el 25, 34 y 41%
respectivamente. Si el que menos superficie ocupa tiene 85 metros cuadrados, ¢cuantos metros cuadrados tiene el
que mas superficie ocupa?

a) 110,5 metros cuadrados. b) 98,7 metros cuadrados.

c) 139,4 metros cuadrados. d) 142,6 metros cuadrados.

Se compran 5 carpetas rojas, 8 azules y 4 verdes, todas al mismo precio, y se paga un total de 136 euros. ¢Cuanto se
ha gastado en carpetas azules?

a) 64 euros. b) 82 euros.

c) 48 euros. d) 50 euros.

¢Cual de las siguientes opciones tiene un significado mas parecido a la palabra INTEGRAR?
a) Componer. b)  Sustituir.

c) Convertir. d) Marcar.

Indique, entre las siguientes palabras, cual es el antonimo de la palabra SOLIDARIDAD:

a) Animacion. b) Indiferencia.

c) Castigo. d) Ambiente.

Sefale qué palabra se corresponde con la siguiente definicion: “Entendimiento, inteligencia, razén natural”:
a) Opinion. b)  Conocimiento.

c) Emprendimiento. d) Elemental.

Senale qué definicion es la que se corresponde con la palabra INCIERTO:
a) No seguro, dudoso.

b)  No saber algo o no tener noticia de ello.

c) Que hurta o roba.

d) Acto de discurrir el entendimiento.

Senale el numero de errores ortograficos en la frase siguiente: La ceguadora luz que provenia de los automobiles no
permitia a los ciclistas avanzar la questa de la montafa.

a) 2 b) 5

c) 7 d 3
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32. ¢Qué serie indica el orden alfabético correcto de las siguientes palabras?
a) Pacto, Pareja, Patrimonio, Paleontélogo, Partido.
b)  Patrimonio, Partido, Pareja, Pacto, Paleontélogo.
c) Paleont6logo, Pacto, Partido, Pareja, Patrimonio.
d) Pacto, Paleont6logo, Pareja, Partido, Patrimonio.

33.  En una compaiiia se lleva el registro de los clientes por orden alfabético. El cajon 1 comienza por “Alvarez, Carlos”; el
2 por “Balcarce, Maria”; el 3 por “Carlo, Vanesa”; el 4 por “Duarte, Alberto”; el 5 por “Estrada, Damian”; el 6 por
“Goémez, Luis”; el 7 por “Iglesia, Manuel”; el 8 por “Lépez, Catalina”. ¢ En qué cajon se coloca a Gonzalez, Henry?

a) Enelcajon4. b) Enelcajon 6.
c) Enelcajon5. d) Enelcajon?7.

34. Si las consonantes mayusculas valen -2, las vocales minusculas valen 1, las consonantes minusculas valen 2 y las
vocales mayusculas valen 3, ; cuanto vale la palabra “Trabajo”?
a) 11 by 7
c) 9 d 8

35 a 40. En la tabla siguiente se exponen las caracteristicas principales de las salas de un edificio que se utilizan para la
organizacion de cursos. En relacion con la informacion indicada en ella, responda las seis preguntas siguientes:

. Toma de . . .
Capacidad h Equipos Superficie .
Nc;r:lgre Tipo Disponibilidad | alumnos | Equipacion redN(gl ° informaticos | (en metros Dgég?agfén
(numero) . (numero) | cuadrados)
existe)
Nueva Sala de ~ 4
York reuniones Mahanas 6 No No 8 15 Estandar
. Sala de . ,
Tokio reuniones Tardes 17 Proyector Si 12 45 Estandar
Tijuana Salg de Mananas 26 Proyector} y Si 12 50 Ejecutiva
reuniones Megafonia
.. Sala de ~ . . .
Dubai reuniones Mananas 28 Megafonia No 13 52 Ejecutiva
. Sala de Mafanas y .
Madrid clases Tardes 9 Proyector No 3 25 Estandar
Las Vegas Salg de Mafanas y 10 No No 14 28 Estandar
reuniones Tardes
L Sala de 4
Munich clases Tardes 13 Proyector No 7 30 Estandar
, Sala de Mafanas y . .
Seul clases Tardes 22 Proyector No 15 48 Ejecutiva
Londres Sala de Mananas y 30 Proyector Si 30 53 Ejecutiva
clases Tardes
Sala de Proyector y . . .
Barcelona reuniones Tardes 18 Megafonia Si 7 47 Ejecutiva
35. ¢Cuantas salas disponen de proyector, tienen decoracion estandar y cuentan con toma de red?
a) 3 b) 1
c) 2 d 5
36. ¢Cual de estas salas esta disponible por las mafanas, con capacidad para mas de 15 personas y tiene equipos
informaticos suficientes para la capacidad maxima de alumnos de la sala?
a) Lasalalas Vegas. b) La sala Madrid.
c) LasalaLlondres. d) Lasala Sedl.
37. ¢Cuantos metros cuadrados en total hay disponibles en salas con proyector y decoracion tipo ejecutiva por las
tardes?
a) 151 metros cuadrados. b) 100 metros cuadrados.
c) 101 metros cuadrados. d) 148 metros cuadrados.
38. De las salas de clases que cuentan con proyector y disponibilidad por las mananas, ¢cual tiene mayor
capacidad de alumnos?
a) LasalaLlondres. b) La sala Munich.
c) Lasala Madrid. d) Lasala Sedl.
39. ¢Qué media de capacidad de alumnos tienen las salas que cuentan con proyector y toma de red y tienen
decoracion tipo ejecutiva?
a) 17,75 alumnos. b) 24,67 alumnos.
c) 22,54 alumnos. d) 20,43 alumnos.
40. ¢Cudl es la sala de reuniones, que no cuenta con toma de red, tiene disponibilidad por las manhanas y

decoracion tipo estandar?
a) Lasala Dubai.
c) Lasalalas Vegas.

b)
d)

La sala Tijuana.
La sala Barcelona.
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Preguntas de reserva

1.

Senale qué definicion es la que se corresponde con la palabra DIVERSIDAD:
a) Variedad, desemejanza, diferencia.

b)  Accién y efecto de incluir.

c) De caréacter raro, extravagante.

d) Que tiene sus elementos muy juntos o apretados.

Dadas las siguientes equivalencias: c=0200, d=2000, e=0022, f=0202, g=0020, h=0002, ¢ qué serie de letras corresponde
a la siguiente serie de numeros: 0200002200200002?

a) c-h-e-d b) c-e-g-h

c) fd-h-c d c-g-ed

De conformidad con el articulo 167.1 de la CE, los proyectos de reforma constitucional deberan ser aprobados:
a) Por una mayoria de tres quintos de cada una de las Camaras.

b) Por una mayoria de dos tercios de cada una de las Camaras.

c¢) Poruna mayoria simple de cada una de las Camaras.

d) Poruna mayoria absoluta de cada una de las Camaras.

Conforme al articulo 48.3 de la Ley 39/2015, la realizacion de actuaciones administrativas fuera del tiempo establecido
para ellas:

a) Implicara en todo caso la nulidad del acto.

b) Implicara siempre la anulabilidad del acto.

c) Solo implicara la anulabilidad del acto cuando asi lo imponga la naturaleza del término o plazo.

d) Enningun caso implicara la anulabilidad del acto.

Segun el articulo 18 de la Ley 19/2013, en el ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica se inadmitiran a
tramite, mediante resolucion motivada, las solicitudes:

a) Que tengan un caracter abusivo justificado con la finalidad de transparencia de esta Ley.

b) Relativas a informacién para cuya divulgacién sea necesaria una accién previa de reelaboracion.

c) Cuando el solicitante no motive su solicitud de acceso a la informacion.

d) Cuando la solicitud no contenga a efectos de notificaciones una direccién de contacto electrénica.
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SEGUNDA PARTE

10.

11.

12.

En Word, ¢qué utilidad tiene la opcion Numeros de linea que se encuentra en la pestaina Disposicion > Configurar

pagina?

a) Cuenta los nimeros de linea totales del texto contenido en el documento y muestra las estadisticas en una nueva
ventana.

b)  Permite crear un marcador Unico, referenciado por un nimero, para acceder de forma rapida a una linea concreta.

c) Abre una ventana de dialogo en la que podemos escribir el nimero de linea a la que queremos desplazarnos.

d) Muestra de forma automatica numeros de linea junto a cada linea de texto en el documento.

¢Cual es la finalidad de la funcion "Dibujar tabla™ en Word?

a) Insertar una tabla entre las disponibles en las plantillas de tabla integradas.

b) Disefar tablas mediante el puntero del raton, dibujando los bordes de celdas, filas y columnas.
c) Crear un dibujo de una tabla en formato png, para insertar en el texto como imagen.

d) Disenfar tablas mediante un cuadro de dialogo, estableciendo el nimero de filas y columnas.

El Panel de navegacion en Word presenta tres pestafas diferentes. ¢ Cuales son las pestaias correctas?
a) Paginas — Miniaturas — Titulos.

b) Miniaturas — Resultados — Marcadores.

c) Marcadores — Miniaturas — Resultados.

d) Titulos — Paginas — Resultados.

¢Cual de las siguientes pestafias de la cinta de opciones de Word no esta visible por defecto, y es necesario
habilitarla?

a) Correspondencia. b) Programador.

c) Disposicion. d) Diseno.

La opcion "Columnas" de Word permite seleccionar el nimero de columnas en que dispondremos el texto. ¢En cual
de las siguientes pestaias de la cinta de opciones de Word se encuentra de forma predeterminada?

a) Insertar. b) Vista.

c) Correspondencia. d) Disposicion.

Al seleccionar destinatarios de una combinacién de correspondencia en Word, ¢cual de las siguientes opciones NO
esta disponible?

a) Escribir una nueva lista.

b) Usar una lista existente.

c) Elegir de los contactos de Excel.

d) Elegir de los contactos de Outlook.

Vamos a inspeccionar un documento Word antes de publicarlo. Para ello utilizamos "Comprobar si hay problemas",
dentro del menu Archivo. Al hacer clic, nos ofrece tres opciones. ¢Cual de las siguientes NO es una de las opciones
ofrecidas?

a) Restringir edicion. b) Inspeccionar documento.

c) Comprobar accesibilidad. d) Comprobar compatibilidad.

¢Cudl de las siguientes opciones describe el funcionamiento de la siguiente férmula de Excel?

=SI(A12>50;"Comprar";"No comprar")

a) Evalla si el valor de la celda A12 es superior a 50, y si se cumple esta condicién muestra el valor de la celda y "Comprar".
Si no se cumple, muestra el valor de la celda y "No comprar".

b) Evalla si el valor de la celda A12 es superior a 50, y si se cumple esta condicién muestra "No comprar”, y si no se
cumple, muestra "Comprar".

c) Evalua si el valor de la celda A12 es superior a 50, y si se cumple esta condicidon muestra el valor de la celda y "No
comprar". Si no se cumple, muestra el valor de la celda y "Comprar".

d) Evalua si el valor de la celda A12 es superior a 50, y si se cumple esta condicion muestra "Comprar”, y si no se cumple,
muestra "No comprar".

En una hoja de Excel tenemos un valor numérico en la celda A1. En la celda B1 queremos que aparezca el texto "Bajo"
si A1 es menor o igual a 15, "Medio" si A1 esta entre 16 y 25, y "Alto" si A1 es mayor de 25 (todos los textos sin
comillas). ¢ Qué formula introduciremos en la celda B1?

a) =Sl(A1<=15; "Bajo"; A1<=25; "Medio"; A1>25; "Alto")

b) =SIL.CONJUNTO(A1<=15 "Bajo";A1<=25 "Medio"; A1>25 "Alto")

c) =SI(A1<=15;"Bajo";SI(A1<=25;"Medio";"Alto"))

d) =SIL.CONJUNTO(A1<=15;"Bajo";SI(A1<=25;"Medio";"Alto"))

En la celda B5 de una hoja de Excel introducimos el texto "Numero:" (sin comillas). En la celda C5 introducimos el
numero 215. En la celda D5 visualizamos lo siguiente: "Numero:215" (sin comillas). {Qué férmula contiene la celda
D5?

a) =IGUAL(B5;C5) b) =SUMA(BS5;C5)

c) =B5+C5 d) =CONCAT(B5;C5)

En una celda de una hoja Excel tenemos un texto especialmente largo. Queremos que la celda se expanda
verticalmente hasta mostrar todo el texto. ¢ Qué opcion de Alineacion tendra ese resultado al aplicarlo en la celda?

a) Reducir hasta ajustar.

b)  Ajustar texto.

c) Combinar celdas.

d) Alineacion horizontal: Rellenar.

En una hoja de Excel, en la columna A, de la fila 1 a la 5 hay valores numéricos. ¢Cual de las siguientes férmulas dara
como resultado la suma de los cinco valores?
a) =+A1:+A5 b) =SUMA(A1,A5)
c) =SUMA(AT:A5) d) =A1+A5
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23.

24.

En una hoja Excel seleccionamos tres celdas de una columna con los valores 5, 10 y 15. Arrastramos el controlador de
relleno (esquina inferior derecha de la seleccion) a las dos celdas inferiores que estan vacias. ¢{Qué obtendremos en
esas dos celdas inferiores?

a) Lasuma (30) en la celda inmediatamente inferior. La siguiente celda quedara en blanco.

b)  Elvalor 20 en la primera celda y 25 en la segunda.

c) Las celdas quedan vacias, tal y como estaban.

d) Enlas dos celdas inferiores se mostrara la suma (30) de los valores seleccionados.

¢Cual de las siguientes Vistas es especifica para visualizar como quedara el documento impreso en Excel, incluyendo
encabezados y pies de paginas?

a) Normal.

b) Ver salt. Pag. (Ver saltos de pagina).

c) Esquema.

d) Disefio de pagina.

En Access 2019, en el disefio de tablas, una de las propiedades de los campos es "Texto de validacion". ¢Cual es la
funcion de esta propiedad?

a) Eslaregla de validacién que establece si un valor es valido para el campo.

b) Esla mascara de entrada que establece el modelo para todos los datos introducidos en el campo.

c) Es el mensaje de error que aparece cuando se escribe un valor prohibido por la regla de validacion.

d) Eslalista de valores admitidos en el campo, que se despliegan al rellenar el dato.

Estamos en la Vista preliminar de un informe de Access y queremos exportarlo. ¢ Cual de los siguientes formatos de
exportacion NO esta disponible?

a) Visio. b) Excel.

c) PDF. d) Word.

Para generar una consulta en Access, queremos utilizar una combinacion entre dos tablas en la que obtengamos
todos los registros relacionados en las dos tablas y, ademas, todos los registros restantes de la primera tabla. ;Qué
tipo de combinacion se requiere?

a) Combinacién interna.

b) Combinacion externa completa.

c¢) Combinacién cruzada.

d) Combinacion externa.

En Access, al disefiar una tabla, establecemos el tamano de un campo de tipo Numero para que solamente admita
numeros enteros comprendidos entre 0 y 255. ¢ Cual de los siguientes tamafos hemos seleccionado?

a) Byte. b) Entero.

c) Simple. d) Decimal.

Insertamos un cuadro de texto en un informe de Access y en el "Origen del control” afadimos la expresion:
=DifFecha("d";[FechaContratacion];Fecha())

El campo FechaContratacion es de tipo Fecha/Hora. ¢ Qué resultado mostrara el nuevo cuadro de texto?

a) Solo si existe la fecha de contratacién, mostrara la fecha actual.

b)  Elvalor del campo FechaContratacion y la fecha actual.

c) Losdias de diferencia entre el valor del campo FechaContratacion y el dia actual.

d) Elvalor del campo FechaContratacion.

Outlook ofrece tres opciones de vista para el Panel de lectura. ¢ Cual de las siguientes NO es una de ellas?
a) Derecha. b)  Superior.
c) Inferior. d) Desactivado.

Con respecto a la Bandeja de entrada del correo de Outlook, ¢ cual de los siguientes enunciados es correcto?

a) Podemos organizar los correos de la Bandeja por Fecha, De, y Para, pero no los podemos ordenar.

b) Podemos ordenar los correos de la Bandeja por Fecha, De, Para y otros conceptos, pero no los podemos organizar.

c) Podemos organizar los correos de la Bandeja por Fecha, De, Para y otros conceptos, como Tamano, Asunto, Tipo, etc.
d) Podemos organizar y ordenar los correos de la Bandeja solamente por Fecha, De, y Para.

Si buscamos el texto "pone” (sin comillas) en el cuadro de busqueda situado en la parte superior de la Bandeja de
entrada de Outlook, ¢en cual de las siguientes combinaciones todos los elementos son resultados correctos?

a) anteponer, ponencia, 100pone.

b) ponencia, poner, ponente.

c) ponencia, descomponer, poner.

d) 100pone, componer, ponente.

¢Cual es la utilidad de la accion "Combinar correspondencia” en la pestaia Inicio de los contactos de Outlook?

a) En el caso de tener mas de una cuenta agregada a Outlook, redirigir todos los mensajes y citas de las distintas cuentas a
la cuenta principal.

b)  Crear un correo electronico o carta modelo para enviarlo a un conjunto de contactos. Cada contacto recibira un correo
electrénico o carta modelo individual.

c) Permitir la fusidon de varios correos electrénicos recibidos para ahorrar espacio en el disco duro.

d) Crear una carpeta donde almacenar correos recibidos en diferentes cuentas configuradas en Outlook.

¢Cual es la funcion del World Wide Web Consortium (W3C)?

a) Eldesarrollo del buscador de Google.

b) La gestion y mantenimiento de la Wikipedia.

c) Esresponsable de las practicas antimonopolio en Internet.

d) El desarrollo de estdndares que aseguran el crecimiento de la Web a largo plazo.
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¢Cual de las siguientes relaciones es INCORRECTA?
a) Buscador - Google.

b) Red Social - Twitter.

c) Comercio electrénico - Amazon.

d) Blog - OneDrive.

Si queremos almacenar, en el menu de un navegador web, un enlace rapido a una pagina concreta para utilizarlo en
otras sesiones, ¢cual de los siguientes elementos utilizaremos?

a) CSS. b) Marcadores o Favoritos.

c) Inspeccionar codigo HTML. d) Descargas.

¢Cual de las siguientes opciones corresponde a una herramienta de gestion de aprendizaje (Learning Management
System, LMS) de distribucion libre?

a) Moodle. b)  Skype.

c) Facebook. d)  OneDrive.

¢A qué hacemos referencia cuando hablamos de SEO (search engine optimization) con relacion a un sitio web?

a) La optimizacion en motores de blusqueda (SEO) o posicionamiento en buscadores es un conjunto de practicas para
mejorar el posicionamiento de un sitio web en la lista de resultados de Google, Bing u otros buscadores de internet.

b) La optimizacion en motores de busqueda (SEQO) hace referencia al nombre que toman los departamentos de investigacion
y desarrollo de las empresas propietarias de los motores de busqueda para mejorar sus prestaciones.

c) SEO hace referencia a los rankings sobre motores de busqueda realizados por consultoras de referencia, que recogen
qué buscadores son los mas utilizados tanto por zonas geograficas como mundialmente.

d) El acrénimo SEO hace referencia a la utilizacion de combinaciones de palabras clave que podemos utilizar en un motor
de busqueda para encontrar un sitio web.

¢Cual es la definicion del término "Cookie", utilizado por los navegadores web?

a) Pequena informacién enviada por un sitio web y almacenada en el navegador del usuario, de manera que el sitio web
puede consultar la actividad previa del navegador.

b) Pequefo programa ejecutable cargado en el sistema, sin conocimiento del usuario, a través del correo electrénico.

c) Pequefio terminal informatico que se puede trasladar facilmente de una ubicacion fisica a otra y se utiliza para proteger la
informacién almacenada.

d) Formas diferentes de la venta directa de convertir en dinero los servicios o productos ofrecidos a través del comercio
electrénico.

Cada ordenador conectado a Internet tiene una direccion para identificarse representada por una serie de numeros.
¢Cual es su nombre?

a) |IP b) DNS

c) COM d) DOM

Preguntas de reserva

1.

En una hoja Excel queremos rellenar la columna E con los valores de la columna D, que contiene valores numéricos,
sumandoles a cada uno el valor de la celda B1, también numérica. ¢ Qué formula hay que escribir en la celda E1 para
que la referencia a la celda B1 sea absoluta y no cambie al copiar la férmula en toda la columna E?

a) =D1+$B$1 b) =D1+(B1)

c) =D1+$B1 d) =D1+"B1"

¢Cual es la definicion de la Accesibilidad de los sitios web, recogida en la Directiva (UE) 2016/2102 del Parlamento

Europeo y del Consejo, sobre la accesibilidad de los sitios web y aplicaciones para dispositivos moviles de los

organismos del sector publico?

a) Capacidad intrinseca de los sitios web publicados de ser accedidos desde cualquier ordenador conectado a internet
desde cualquier ubicacién.

b) Técnicas de disefio grafico que facilitan el uso por parte de los usuarios de las aplicaciones a las que se accede a través
de Internet.

c) Sistemas de registro y validacion de usuarios que permiten que aplicaciones y sitios web se puedan publicar manteniendo
un control de los accesos y los derechos de uso.

d) Conjunto de principios y técnicas que se deben respetar a la hora de disefar, construir, mantener y actualizar los sitios
web y las aplicaciones para dispositivos mdviles para que sean mas accesibles a los usuarios, en particular a las
personas con discapacidad.

En la Bandeja de entrada de correo en Outlook, en la cinta de opciones, disponemos de la opcién "Ignorar” (u "Omitir
la conversacion™). ¢, Cual es su funcionamiento?

a) Ignora las peticiones de confirmacién de lectura o de entrega para todos los elementos seleccionados.

b) Mueve los mensajes actuales y futuros de la conversacion seleccionada a la carpeta de Elementos eliminados.

c) Ignora las convocatorias de reunion procedentes del usuario que es remitente del correo seleccionado.

d) Mueve los mensajes actuales y futuros de la conversacion seleccionada a la carpeta de Correo no deseado.

En Access, creamos en una tabla un campo de tipo Numero. Utilizando un formato predefinido queremos que se
muestre en la Vista Hoja de Datos de la siguiente forma: 3.456,79

¢ Cual de los siguientes formatos debemos elegir?

a) Moneda. b) Estandar.

¢) Numero general. d) Fijo.

En la cinta de opciones de Word, pestafna Correspondencia, grupo "Iniciar combinacion de correspondencia”, ¢qué
opcion NO aparece al hacer clic en "Seleccionar destinatarios"?

a) Escribir una nueva lista.

b)  Conectar con Access.

c) Usar una lista existente.

d) Elegir de los contactos de Outlook.
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