% Junta de
1)) Castilla y Leon

PROCESO SELECTIVO CONVOCADO POR ORDEN PRE/1528/2020, DE 16 DE DICIEMBRE, PARA EL
INGRESO EN EL CUERPO AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE CASTILLAY LEON
(BOCYL N° 5442, DE 16 DE DICIEMBRE DE 2020)

NO ABRA ESTE CUADERNILLO HASTA QUE SE LO INDIQUE EL RESPONSABLE DEL AULA

EJERCICIO UNICO

o El presente ejercicio consta de 99 preguntas (90 preguntas de examen -numeradas
correlativamente del 1 al 90 en el cuestionario- y 9 mas de reserva -numeradas
correlativamente del 91 al 99 en el cuestionario-), distribuidas de la siguiente forma:

o Preguntas de la primera parte, numeradas de la 1 a la 60.

o Preguntas de la segunda parte, numeradas de la 61 a la 90.

o Preguntas de reserva de la primera parte, numeradas de la 91 a la 96.
o Preguntas de reserva de la segunda parte, numeradas de la 97 a la 99.

Las seis preguntas de reserva de la primera parte (91 a 96) sustituirdn por su orden a
las preguntas de esta parte que sean objeto de anulacién.

Las tres preguntas de reserva de la segunda parte (97 a 99) sustituirdn por su orden a
las preguntas de esta parte que sean objeto de anulacion.

e Para contestar la segunda parte del ejercicio (preguntas 61 a 90 y 97 a 99), requerira
el uso de los Anexos que se encuentran en las dos Ultimas hojas de este cuestionario.
Estas dos hojas se pueden desprender y separar del resto del cuestionario para su
mejor manejo.

e Lea muy atentamente las instrucciones que figuran al dorso de la “HOJA DE
RESPUESTAS” sobre la forma de su cumplimentacion.

e La duracion total del ejercicio sera de 110 minutos.

e Las contestaciones erréneas se penalizaran con un cuarto del valor de la respuesta
correcta. No tendran la consideracion de erréneas las preguntas no contestadas.

¢ No se permite copiar, tal comportamiento conllevara la expulsion del proceso selectivo.

e Apaguen los moviles y cualquier dispositivo con conexion a méviles o internet
y retirenlos de la mesa.

e Si algun opositor, durante la prueba, tuviera que hacer alguna observacion, debera
levantar el brazo, sin moverse de su sitio, y sera atendido por algin colaborador; el
colaborador no contestara ninguna pregunta relacionada con el contenido del examen.

¢ Nadie podra abandonar el aula dentro de los primeros 15 minutos de examen ni dentro
de los 10 ultimos.

e Ningun opositor comenzard el ejercicio hasta que el responsable del aula lo indique.

e El cuadernillo del examen y la plantilla con las respuestas correctas se publicara en
los préximos dias en la pagina web www.empleopublico.jcyl.es.



http://www.empleopublico.jcyl.es/

1.-

5.-

PRIMERA PARTE

De conformidad con el articulo 25 de la Constitucién Espafiola, la Administracion civil:
a) Podr4 imponer sanciones que, subsidiariamente, impliquen privacion de libertad.
b) Podra imponer sanciones de reeducacién y reinsercion social.

¢) No podra imponer sanciones pecuniarias.

d) No podra imponer sanciones que, directa o subsidiariamente, impliquen privacién de
libertad.

De conformidad con el articulo 159 de la Constitucién Espafiola el Tribunal Constitucional
se compone de 12 miembros nombrados por el Rey, de ellos:

a) Cuatro a propuesta del Senado por mayoria absoluta.

b) Cuatro a propuesta del Senado por mayoria de tres quintos.

c) Dos a propuesta del Senado por mayoria de dos tercios.

d) Dos a propuesta del Senado por mayoria de tres quintos.

Conforme al articulo 59 de la Constitucién Espafiola, la Regencia se ejercera por
mandato:

a) Institucional, y siempre en nombre del propio Regente.

b) Institucional y siempre en nombre del Rey.

c) Constitucional y siempre en nombre del Rey.

d) Constitucional y siempre en nombre de las Cortes Generales.

Segun el articulo 123 de la Constitucion Espafiola, el Presidente del Tribunal Supremo:
a) Sera simultdneamente Presidente del Tribunal Constitucional.
b) Sera nombrado por el Consejo General del Poder Judicial a propuesta del Congreso
de los Diputados.
c) Serad nombrado por el Rey a propuesta del Gobierno.
d) Sera nombrado por el Rey a propuesta del Consejo General del Poder Judicial.

Conforme al articulo 108 de la Constitucion Espafiola, ante quién responde
solidariamente el Gobierno de su gestion politica:

a) Ante las Cortes Generales.

b) Ante el Rey.

c) Ante el pueblo espariol.

d) Ante el Congreso de los Diputados.



6.- De conformidad con el articulo 103 de la Constitucion Espafiola, los 6rganos de la
Administracion del Estado son creados, regidos y coordinados:
a) De acuerdo con lo que se establezca mediante Real Decreto.
b) De acuerdo con una Ley orgénica.
c) De acuerdo con la Ley.
d) Todas las anteriores respuestas son falsas.

7.- Conforme al articulo 103 de la Constitucion Espafiola, el acceso a la funcién publica se
hara de acuerdo con los principios de:
a) Igualdad, mérito y capacidad.
b) Mérito y capacidad.
c) Mérito, capacidad y publicidad.
d) Capacidad y publicidad.

8.- Conforme al articulo 138 de la Constitucién Espafiola, las diferencias entre los Estatutos
de las distintas Comunidades Autonomas:
a) No podran implicar, en ningln caso, un distinto tratamiento de los ingresos publicos.
b) No podran implicar, en ningdn caso, un distinto tratamiento de los gastos publicos.
c) No podran implicar, en ningln caso, privilegios econémicos o sociales.

d) Todos los Estatutos han de ser idénticos.

9.- De conformidad con el articulo 156 de la Constitucion Espafiola, las Comunidades
Autébnomas gozaran de autonomia financiera para el desarrollo y ejecucion de sus
competencias con arreglo a los principios de:

a) Coordinacién con las Haciendas locales.
b) Coordinacion con la Hacienda estatal y solidaridad entre todos los espafioles.
c) Solidaridad entre todas las Comunidades Auténomas.

d) Progresividad, reparto equitativo de la rigueza y justicia redistributiva.

10.- Segun estipula el articulo 142 de la Constitucién Espafiola, las Haciendas locales se
nutriran fundamentalmente:
a) De los tributos de su Comunidad Auténoma.
b) De su participacion en los tributos del Estado y de los de los municipios préximos.
c) De tributos propios y de participacion en los del Estado y de las Comunidades
Autonomas.

d) De los tributos propios de la misma, como Unica fuente de ingresos.



11.- Segun dispone el articulo 15 del vigente Tratado de la Union Europea, el mandato del
Presidente del Consejo Europeo tendran una duracion de:
a) Dos afios y medio, que no podra renovarse.
b) Dos afios y medio, que podra renovarse una sola vez.
c) Cuatro afos, que no podra renovarse.

d) Cuatro afios, que podra renovarse una sola vez.

12.- Conforme al articulo 17 del vigente Tratado de la Unidon Europea se propondra al
Parlamento Europeo un candidato a Presidente de la Comisién Europea por:
a) Los Diputados del Parlamento, por mayoria de dos tercios.
b) El Presidente del Consejo de la Union Europea.
c) El Presidente del Parlamento Europeo.

d) EIl Consejo Europeo.

13.- El Titulo del Estatuto de Autonomia de Castillay Ledn en el que se regula el cuadro de
competencias de la Comunidad de Castillay Le6n es:
a) Titulo IV.
b) Titulo V.
c) Titulo VI.
d) Titulo VII.

14.- ¢Cual de estos monumentos no pertenece a la Comunidad de Castillay Leén?:
a) Los Toros de Guisando.
b) Monasterio de San Miguel de Escalada.
c) Castillo de Belmonte.
d) Castillo de Gormaz.

15.- Segun el articulo 19 de la Ley Orgéanica 14/2007, de 30 de noviembre, de reforma del
Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn, las Instituciones basicas de la Comunidad de
Castillay Leén son:

a) La Junta de Castilla y Ledn, El Presidente de las Cortes de Castilla y Leén y las
Cortes de Castillay Leon.

b) Las Cortes de Castillay Ledn, El Presidente de la Junta de Castillay Leén y la Junta
de Castillay Ledn.

c) El Presidente de la Junta de Castilla y Ledn, la Junta de Castilla y Ledn y las
Consejerias de Castillay Ledn.

d) La Junta de Castilla y Ledn, Las Cortes de Castilla y Leén y el Consejo Consultivo

de Castillay Leon.



16.- Conforme al articulo 18 de la Ley Organica 14/2007, de 30 de noviembre, de reforma

del Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn, las competencias, organizacion y

funcionamiento del Procurador del Comun se regularan por:

a)
b)
c)
d)

Un Reglamento de las Cortes de Castilla 'y Ledn.
Un Decreto de la Junta de Castilla y Ledn.
Una Ley de las Cortes de Castillay Leon.

Real Decreto del Gobierno.

17.- Segun el articulo 28 de la Ley Orgéanica 14/2007, de 30 de noviembre, de reforma del

Estatuto de Autonomia de Castilla y Leon, la Junta de Castilla y Ledn estd compuesta

por:
a)
b)
c)
d)

El Presidente, el Vicepresidente y los Directores Generales.
El Presidente, los Vicepresidentes, en su caso, y los Consejeros.
El Presidente, el Presidente de las Cortes y los Consejeros.

El Presidente, los Consejeros y los Viceconsejeros, en su caso.

18.- Segun el articulo 6 de la Ley 3/2001, de 3 de julio, de Gobierno y de la Administracion

de Castilla y Leodn, cual de estas atribuciones no corresponde al Presidente de la Junta

de Castillay Leodn:

a)

b)
c)

d)

Mantener las debidas relaciones con las demas Administraciones e Instituciones
Publicas.

Coordinar la accién politica de la Junta de Castilla'y Ledn.

Nombrar y separar libremente a los demas miembros de la Junta, comunicandolo
seguidamente a las Cortes de Castilla y Ledn.

Firmar los convenios y acuerdos de cooperacién y colaboracion que suscriba la

Comunidad Auténoma en los casos que proceda.

19.- Segun el articulo 3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector

publico, las administraciones publicas, deberan respetar en su actuacion y relaciones los

siguientes principios generales:

a)
b)

d)

Igualdad, mérito, capacidad y publicidad.

Al acceso a la informacién publica, archivos y registros, de acuerdo con lo previsto
en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia acceso a la informacién
publica y buen gobierno y el resto del Ordenamiento Juridico.

Servicio efectivo a los ciudadanos.

Jerarquia en la atribucion, ordenacion y desempefio de las funciones y tareas.



20.- Segun el titulo VIl de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del Gobierno y de la Administracion de
la Comunidad de Castilla y Ledn, de la Administracion Institucional y las empresas
publicas. Sefale la respuesta correcta.

a) Las entidades de la Administracion Institucional y las empresas publicas actian con
personalidad juridica propia, patrimonio y tesoreria adscritos a la Consejeria
competente por razon de la materia.

b) La creacion de las entidades institucionales y empresas publicas se efectuara por
Decreto.

¢) Los anteproyectos de ley de creacion de entidades institucionales o de autorizacion
de constitucién de empresas publicas deberdn acompafiarse de una propuesta de
estatutos y del plan inicial de actuacion de la entidad.

d) Los Entes Publicos de Derecho Privado no forman parte de la Administraciéon

Institucional de la Comunidad de Castilla 'y Ledn.

21.- Segun el articulo 1 del Codigo Civil, sefiale la respuesta correcta:

a) Los principios generales del derecho se aplicaran en defecto de ley o costumbre,
sin perjuicio de su caracter complementario del ordenamiento juridico.

b) La jurisprudencia informara el ordenamiento juridico con la doctrina que, de modo
reiterado, establezca el Tribunal Supremo al interpretar y aplicar la ley, la costumbre
y los principios generales del derecho.

c) Los Jueces y Tribunales tienen el deber inexcusable de resolver en todo caso los
asuntos de que conozcan, ateniéndose al sistema de fuentes establecido salvo
motivos de urgencia y necesidad.

d) Careceran de validez las disposiciones que contradigan otra de rango superior.

22.- Conforme al articulo 81 de la Constitucidon Espafiola, la diferencia entre Ley Organica y
ley Ordinaria es:
a) La Ley Organica regula aspectos muy especificos y tiene rango superior a la Ley
Ordinaria.
b) La Ley Organica se aprueba por la mayoria de los miembros presentes de las
camaras y la Ley Ordinaria por mayoria absoluta solo del Congreso.
c) El contenido que regulan y la forma de aprobarse.
d) Las Leyes Orgéanicas se aprueban por mayoria absoluta del senado y las Leyes

Ordinarias por el pueblo en referéndum.



23.- Segun el articulo 41 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, en ningun caso se efectuaran por medios
electronicos las notificaciones que:

a) Contengan medios de pago a favor de los obligados, tales como cheques.
b) Sean susceptibles de conversion en formato electronico.
¢) Indiquen plazo méaximo de duracion de los procedimientos.

d) Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

24.- Segun el articulo 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, son actos administrativos nulos de pleno
derecho:

a) Los gue tengan un contenido posible.
b) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo inconstitucional.
c) Los gue tengan contenido imposible.

d) Los dictados prescindiendo parcialmente del procedimiento legalmente establecido.

25.- Tal y como regula el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas cuando la notificacion por medios
electronicos sea de caracter obligatorio, o haya sido expresamente elegida por el
interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido:

a) 15 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda
a su contenido.

b) 10 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda
a su contenido.

c) 10 dias habiles desde la puesta a disposiciéon de la notificacion sin que se acceda
a su contenido.

d) 15 dias habiles desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que se acceda

a su contenido.

26.- Segun el articulo 73 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los tramites que deban ser cumplimentados por
los interesados lo seréan en:

a) Diez dias a partir de la notificacion del correspondiente acto.
b) Quince dias a partir del dia siguiente al de la notificacion del correspondiente acto.
c) Quince dias a partir de la notificacién del correspondiente acto.

d) Diez dias a partir del dia siguiente al de la notificacion del correspondiente acto.



27.- Segun el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, una vez requerido al interesado, si la solicitud
de inicio no reune los requisitos exigidos el plazo para subsanar es de:

a) Quince dias.
b) Diez dias.
c) Veinte dias.

d) Un mes.

28.- Segun el articulo 87 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, el acuerdo de realizacion de actuaciones
complementarias se notificaran a los interesados concediéndoles un plazo de:

a) 5 dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes tras la finalizacién
de las mismas.

b) 7 dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes tras la finalizacion
de las mismas.

c) 15 dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes tras la finalizacién
de las mismas.

d) 10 dias para formular las alegaciones que tengan por pertinentes tras la finalizacién

de las mismas.

29.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico:

a) Se podra renunciar a una competencia atribuida cuando una ley lo permita
expresamente.

b) La competencia es irrenunciable, salvo en los casos de delegacién y avocacion.

c) En cualquier caso se podra renunciar a una competencia que se tenga atribuida.

d) Se podra renunciar a una competencia atribuida cuando se dé autorizacion expresa
del Consejo de Ministros.

30.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico:

a) Larevocacion de la delegacién de competencias no requiere publicacién en ningln
Boletin Oficial.

b) La delegacion de competencias y su revocacion deberdn publicarse en el Boletin
Oficial del Estado, en el de la Comunidad Autébnoma o en el de la Provincia, segun
la Administracién a que pertenezca el érgano delegante, y el ambito territorial de
competencia de éste.



c)

d)

La delegacion de competencias Unicamente requiere publicacion en el Boletin
Oficial del Estado y la revocacion en el Boletin de la Comunidad Autbnoma o en el
de la Provincia, segun la Administracion a que pertenezca el 6rgano delegante.

La delegacion de competencias y su revocacién no deberan ser publicadas en
Boletin Oficial alguno, pero si puestas en conocimiento de quien pudiera ser
interesado mediante la exposicion de éstas en la sede electronica del 6rgano

delegante.

31.- Segun se regula en el articulo 10 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico

del Sector Publico:

a)

b)

c)

d)

Contra el acuerdo de avocacion se puede interponer recurso de alzada ante el
6rgano que avoca la competencia para si.

Nunca podra impugnarse el acuerdo de avocacion en el recurso que se interponga
contra la resolucién del procedimiento.

Podra impugnarse el acuerdo de avocacion en el recurso que se interponga contra
la resolucién del procedimiento.

El acuerdo de avocacion pone fin a la via administrativa y podra ser objeto de

recurso de reposicion.

32.- Segun articulo 13 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se

aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, se

considera personal directivo.

a)

b)

d)

Quienes en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una Administracién
Publica por una relacion estatutaria regulada por el Derecho Administrativo para el
desempenio de servicios profesionales retribuidos de caracter permanente.
Quienes por razones expresamente justificadas de necesidad y urgencia, son
nombrados como tales con caracter temporal para el desempefio de funciones
propias de funcionarios de carrera.

Quienes en virtud de nombramiento y con caracter no permanente, sélo realiza
funciones expresamente calificadas como de confianza o asesoramiento especial.
Quienes desarrollan funciones directivas profesionales en las Administraciones

Publicas, definidas como tales en las normas especificas de cada Administracion.



33.- Segun el articulo 19 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcion Publica de Castilla

y Ledn, los planes de empleo, podran contener algunas previsiones y medidas. Sefale la

incorrecta:

a)

b)

c)
d)

Necesidades adicionales de recursos humanos sin que deban integrarse, en su
caso, en la oferta de empleo publico.

Medidas especificas de promocion interna.

Prestacion de servicios a tiempo parcial.

Establecimiento de cursos de formacion y capacitacion.

34.- Segun el articulo 26 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcion Publica de Castilla

y Ledn, el Registro General de Personal:

a)

b)

c)

d)

Podré incluir nuevas remuneraciones sin comunicar en dicho registro previamente
la resolucién por la que haya sido reconocida.

No figurar4 ningun dato relativo a la raza y opinion y voluntariamente podran
incluirse datos personales como la religion.

La previa inscripcién en él es requisito imprescindible para que puedan acreditarse
en némina retribuciones al personal que debe figurar en el mismo.

Esta integrado en la Direccion General de Recursos Humanos.

35.- Sefiale la respuesta incorrecta. Segun el articulo 40 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de

la Funcién Publica de Castilla 'y Ledn, los sistemas de seleccion son:

a)
b)
c)
d)

La oposicion.
El concurso.
La libre designacion.

El concurso-oposicion.

36.- Segun el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Béasico del Empleado Publico, los sistemas
selectivos deberan cumplir que:

a)

b)

c)

d)

Los 6rganos de seleccion velaran por el cumplimiento del principio de igualdad de
oportunidades entre sexos.

Los procesos selectivos tendran caracter restringido y garantizaran la libre
concurrencia, sin perjuicio de lo establecido para la promocion interna.

Las Administraciones Publicas podran crear O6rganos temporales para la
organizacion de procesos selectivos, pudiéndose encomendar estas funciones a
los Institutos o Escuelas de Administracion Publica.

Solo en virtud de decreto podra aplicarse, con caracter excepcional, el sistema de
concurso que consistira Gnicamente en la valoracion de méritos.
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37.- Segun lo establecido en el articulo 57 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién

Publica de Castilla y Ledn, los funcionarios publicos tienen los siguientes derechos

profesionales. Indique la incorrecta:

a)

b)

d)

A la formacion y cualificacion profesional solamente en el caso de que sea
necesario para el perfecto desarrollo de sus funciones.

A ser premiados conforme se determine reglamentariamente, en razén de su
prolongada permanencia en el servicio, jubilacion o cuando destaquen
notoriamente en el cumplimiento de sus funciones.

A la carrera profesional, a través de los mecanismos de progresion y promocion
profesional establecidos en la Ley, de acuerdo con los principios de igualdad, mérito
y capacidad.

A recibir asistencia y proteccion de la Administracion Pablica en el ejercicio legitimo

de sus tareas, funciones o cargos, en los términos previstos en la Ley.

38.- Segun el Decreto 227/1997, de 20 de noviembre por el que se aprueba el reglamento de

incompatibilidades del personal al servicio de la Administracion de la Comunidad de

Castilla y Ledn, estaran exceptuados del régimen de incompatibilidades:

a)

b)

d)

La participacion en Tribunales Calificadores de pruebas selectivas y Comisiones de
Seleccion para el ingreso en las Administraciones Publicas.

El desempefio de actividades privadas, en los asuntos que esté interviniendo, haya
intervenido en los dos Ultimos afios o tenga que intervenir por razén del puesto
publico.

El desempefio de servicios de gestoria administrativa.

El ejercicio de la profesion de Procurador o de cualquier actividad que pueda

requerir presencia ante los Tribunales durante el horario de trabajo.

39.- Conforme al articulo 98 del Estatuto Basico del Empleado Publico, en relacién con el

Procedimiento disciplinario y medidas provisionales, es correcto:

a)

b)

c)

d)

Se podran imponer sanciones por la comisién de faltas muy graves sin necesidad
de seguir un procedimiento previamente establecido.

Solo deberé darse audiencia al interesado por la incoaciéon de faltas muy graves o
graves.

No se podran adoptar medidas de caracter provisional en los procedimientos
sancionadores.

El tiempo de permanencia en suspension provisional sera de abono para el

cumplimiento de la suspension firme.
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40.- Atendiendo al articulo 90 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién Publica de
Castilla y Leon, se considera que los funcionarios publicos, pasardn a la situacion
administrativa de servicios especiales en los siguientes casos:

a) Cuando adquieran la condicion de funcionarios al servicio de Organizaciones
nacionales o de caracter nacional.

b) Cuando sean nhombrados altos cargos, siempre que se trate de puestos que deban
ser provistos necesariamente por funcionarios publicos.

c) Cuando sean nombrados en libre designacion.

d) Cuando sean nombrados Subsecretarios.

41.- De conformidad con el art. 89 del Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn corresponde
a la Junta de Castilla y Leon:
a) La elaboracién de los Presupuestos de Castillay Leon.
b) La aprobacion de los Presupuestos de Castilla y Ledn.
c) La consolidacion de los Presupuestos de Castilla 'y Ledn.
d) La aprobaciony control de los Presupuestos de Castilla 'y Leon.

42.- Segun lo dispuesto en el articulo 96 de la Ley 2/2006, de 3 de mayo, de la Hacienda y del
Sector Publico de la Comunidad de Castilla y Leo6n, las operaciones corrientes
comprenderan:

a) Las operaciones de capital y operaciones financieras.

b) Las inversiones reales y activos financieros.

c) Los gastos de personal, gastos corrientes en bienes y servicios, gastos financieros
y transferencias corrientes.

d) Los gastos correspondientes a activos financieros y pasivos financieros.

43.- El Consejo de Participacion de la Mujer, segun el articulo 78 de la Ley Organica 3/2007,
de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres:

a) Se crea con el fin esencial de servir de cauce para la participacion de los hombres
y mujeres en la consecucién de la igualdad de trato y de oportunidades.

b) Se garantiza la participacion de la Administracion Central y de las organizaciones
de mujeres de ambito estatal.

c) Se crea con el fin esencial de servir de cauce para la participacion de las mujeres
en la consecucion de la igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y
hombres.

d) No se ha creado el Consejo de Participacion de la Mujer, es el Instituto de la Muijer.
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44.- Segun el articulo 38 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva

de mujeres y hombres, reflejar adecuadamente la presencia de las mujeres en los

diversos ambitos de la vida social, es uno de los objetivos que perseguira en su

programacion:

a)
b)
c)
d)

La Agencia EFE.
Europa Press.
El Norte de Castilla.

Solamente la Corporacion de RTVE.

45.- De acuerdo con lo previsto en el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se podra
establecer la obligatoriedad de relacionarse electronicamente con las Administraciones:

a)
b)
c)
d)

Por Ley orgénica.
Por Ley ordinaria.
Por convenio.
Reglamentariamente.

46.- De conformidad con el articulo 76 de Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Pdublicas, ¢en qué momento del

procedimiento los interesados podran aducir alegaciones y aportar documentos u otros

elementos de juicio?

a)

b)
c)

d)

En cualquier momento del procedimiento, pero solamente para aportar documentos
u otros elementos de juicio.

En cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia.

Con la modificacion del 21 de marzo de 2021 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, ya no
existe esta posibilidad.

En cualquier momento del procedimiento, pero solamente podran aducir

alegaciones.

47.- Segun establece el articulo 10 del Decreto 13/2021, de 20 de mayo, por el que se regulan

las oficinas de asistencia en materia de registros de la Administracion de la Comunidad

de Castillay Leon, el horario de asistencia a la ciudadania de 16,30 horas a 18,30 horas,

de lunes a jueves, exceptuando los meses de julio y agosto, corresponde a:

a)
b)
c)
d)

Los puntos de asistencia en materia de registros.
Las oficinas departamentales de asistencia en materia de registros.
Las oficinas generales de asistencia en materia de registros.

Otros 6rganos y unidades, centrales o periféricos autorizados para este servicio.
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48.- El articulo 25 del Decreto 13/2021, de 20 de mayo, por el que se regulan las oficinas de

asistencia en materia de registros de la Administracion de la Comunidad de Castilla y

Leon, sobre practica de la notificacion o comunicacion en soporte no electronico,

establece su admision:

a)

b)

d)

Cuando no consten los datos de identificacién de la persona interesada o de su
representante en el procedimiento.

Cuando la natificacion no se encuentre disponible en la sede electrénica
autonémica.

Cuando se produzca cualquier incidencia técnica que lo impida.

Cuando la persona interesada, 0 su representante, comparezca personalmente
ante la oficina de asistencia habilitada, se identifique ante el personal funcionario y

firme el modelo establecido para el acceso a esta asistencia electrénica.

49.- El articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,

define la sede electrénica de la Administraciéon, como:

a)

b)

d)

Aquella direccién electrénica, disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administracion Publica, o
bien a uno o varios organismos publicos o entidades de Derecho Publico en el
ejercicio de sus competencias.

El punto de acceso electrénico cuya titularidad corresponda a una Administracion
Publica, organismo publico o entidad de Derecho Publico que permite el acceso a
través de internet a la informacién publicada y, en su caso, a la sede electrénica
correspondiente.

El punto de acceso publico a la informacién relativa a sus servicios e iniciativas y
facilitar a los ciudadanos sus relaciones con la Administracion de la Comunidad de
Castilla y Ledn. El objetivo es velar por la actualidad y exactitud de dicha
informacién si bien este extremo no puede ser plenamente garantizado.

Un archivo electrénico que contiene el Depdsito de Originales Electrénicos y permite
el acceso de las personas interesadas al estado de la tramitacion de los
procedimientos gestionados electronicamente utilizando herramientas para la

gestion electronica de los expedientes.
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50.- De acuerdo con lo previsto en el articulo 40 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las
Administraciones Publicas podran identificarse mediante el uso de:
a) Un sello electrénico o huella electrénica.
b) Una firma electronica basada en un certificado electrénico reconocido o cualificado.
¢) Un codigo seguro de verificacién basado en un certificado electronico reconocido o
cualificado.

d) Un sello electrénico basado en un certificado electronico reconocido o cualificado.

51.-En el articulo 11 de la Ley 3/2015, de 4 de marzo, de Transparencia y Participacién
Ciudadana de Castilla y Leon, las funciones del Comisionado de Transparencia de
Castilla y Ledn estan atribuidas:
a) Al Defensor del pueblo.
b) Al Consejero de Transparencia, Ordenacion del Territorio y Accién Exterior.
c) Altitular de la Consejeria de la Presidencia de la Junta de Castilla y Ledn.

d) Al Procurador del Comun de Castillay Leon.

52.- Sefale la respuesta incorrecta. La informacién bésica a la que se refiere el articulo 11 de
la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales, cuando los datos personales sean obtenidos del afectado,
deberé contener, al menos:

a) Laidentidad del responsable del tratamiento y de su representante, en su caso.

b) La finalidad del tratamiento.

c) La posibilidad de ejercer los derechos establecidos en los articulos 15 a 22 del
Reglamento (UE) 2016/679.

d) Las categorias de datos objeto de tratamiento.

53.- Indique la normativa autonémica que regula expresamente el procedimiento para ejercer
el derecho de acceso de los ciudadanos a la informaciéon y documentos publicos en la
Comunidad de Castillay Leon.

a) Ley 6/1991, de 18 de abiril.

b) Decreto 7/2016, de 17 de marzo.
c) Ley 3/2015, de 4 de abiril.

d) Ley 16/1985, de 25 de junio.
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54.- El Articulo 40.2 del Decreto 7/2013, de 14 de febrero, de utilizacion de medios electrénicos
en la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn, expone que:

a)

b)

c)

d)

Los aspectos relativos a la gestion y conservacion de los documentos electrénicos
se ajustaran a lo establecido en las correspondientes Normas Técnicas de
Interoperabilidad relativas al Documento Electrénico y en la normativa sobre
archivos y del patrimonio documental de Castilla'y Ledn.

El Depdsito de Originales Electronicos que sera Unico para toda la Administracion
de la Comunidad de Castilla y Leo6n, garantizara la calidad y proteccion de los
documentos almacenados, asi como su integridad, disponibilidad y conservacion en
el tiempo.

Para preservar la conservacion, el acceso y la legibilidad de los documentos
electrénicos archivados podran realizarse operaciones de conversion de formatos,
de acuerdo con las normas sobre copiado de documentos electrénicos contenidas
en este decreto.

La obtencion de la copia se realizard de forma que permita mantener la
confidencialidad de aquellos datos de caracter personal que no afecten al
interesado.

55.-Como se denomina el dispositivo que, gracias a sus baterias u otros elementos
almacenadores de energia, puede proporcionar energia eléctrica por un tiempo limitado
y durante un apagoén eléctrico a todos los dispositivos que tenga conectados.

a)
b)
c)
d)

Servidor Proxy.
SAl.

Servidor Lighttpd.
UPSI.

56.- Existen sistemas operativos distintos a Windows, macOS o Linux. Indique el que no es

un sistema operativo.

a)
b)
c)
d)

AROS.
ArcaOsS.
Chrome OS.
Soluri OS.

57.- Cuando se crea una tabla dinamica en Excel 2013, se dispone de 3 disefios de informe
distintos. Para 2 de ellos se puede activar o no la opcion de “Repetir etiquetas de

elementos®, y asi resultan 5 modos diferentes de visualizacion. Indique dentro del informe,
el aspecto de formato de disefio incorrecto.

a)
b)
c)
d)

Formato compacto.
Formato numeérico.
Formato esquema.
Formato tabular.
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58.- De las siguientes afirmaciones cual se corresponde con un dominio de internet.
a) Un nombre Unico que identifica un sitio web.
b) Un servidor DNS.
c) Una direccion de IPv3 formada por letras y nimeros.
d) 136 bits de informacion.

59.- De conformidad con el art. 4 de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de
Riesgos Laborales.

a) Se entendera como "riesgo laboral" la posibilidad de que un trabajador sufra un
determinado dafio derivado o no del trabajo.

b) Se consideraran como "dafos derivados del trabajo" las enfermedades, patologias
o lesiones sufridas independientemente de cuando se produzcan.

c) Se entendera por "prevenciéon” el conjunto de actividades o medidas adoptadas o
previstas en todas las fases de actividad de la empresa con el fin de evitar o
disminuir los riesgos derivados del trabajo.

d) Se entenderdan como procesos, actividades, operaciones, equipos o productos
"potencialmente no peligrosos" aquellos que, en ausencia de medidas preventivas
especificas, originen riesgos para la seguridad y la salud de los trabajadores que

los desarrollan o utilizan.

60.- La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, entr6 en vigor:
a) A los 20 dias después de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.
b) Al mes de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.
c) El primer dia habil después de su publicacién en el Boletin Oficial del Estado.

d) A los tres meses después de su publicacion en el Boletin Oficial del Estado.
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SEGUNDA PARTE

61.- En la primera pagina del documento Anexo Word, se ha insertado una nota al final del
documento desde la pestafia “Referencias” de la “cinta de opciones”. ;Cual de los

siguientes iconos sirve para “Insertar nota al final”?

a) apt c) ‘—.\

9 Iy 9 ab

62.- Word permite gestionar citas facilmente cuando se escribe un documento en el que es
necesario citar sus fuentes, tal y como se ve en el documento Anexo Word. Para agregar

una nueva cita y una fuente de informacién al documento:

a) No existen citas en Word.

b) En primer lugar, hay que crear la referencia cruzada correspondiente desde la pestafia
“Referencias” de la “cinta de opciones”. A continuacion, hay que hacer clic en la
pestafia “Insertar” de la “cinta de opciones” y elegir la opcién “Insertar cita”.

c) Hay que hacer clic al final de la frase o el fragmento de texto que desea citar y a
continuacion en la pestana "Referencias” de la “cinta de opciones” hacer clic
en "Insertar cita” > “Agregar nueva fuente”.

d) En un primer paso se crea, en la frase o fragmento de texto que se desea, un
“Marcador de posicion” desde la opcién “Insertar marcador” de la pestana “Revisar” de
la “cinta de opciones” y, en un segundo, paso se crea la cita a la que se hace

referencia.

63.- Se quiere “Voltear horizontalmente” la imagen que aparece en el encabezado del

documento Anexo Word. ¢ Qué icono nos permite realizar esta accion?

a) = c) 47

b) S\ d 4
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64.- En el documento de Word anexo creamos una macro para facilitar una tarea repetitiva
y, una vez finalizada la macro, queremos guardar el documento como tipo "Documento
habilitado con macros de Word". ¢ Qué extension tendra el archivo guardado con este tipo
de documento?

a) .dotx
b) .xps
c) .docm
d) .rtf

65.- Unavez finalizada la redaccién del documento Anexo Word se desea buscar la palabra
“centeno” en el contenido del documento. ;Qué atajo de teclado permite mostrar el panel
de tareas de navegacién para buscar en el contenido del documento?

a) Ctrl +B

b) No hay un atajo de teclado especifico para abrir el panel de tareas de navegacion.

c) La manera mas rapida es usar los atajos que nos permiten acceder a la cinta de
opciones presionando Alt + R para abrir la pestafia “Revisar” y, después, presionar F
para abrir el “Panel de tareas de navegacion”.

d) Pulsando F7 en Word abrimos el cuadro de didlogo de Buscar.

66.- Trabajando con el documento Anexo Word se desea dibujar una forma cuadrada. Para
hacerlo se hace clic en el icono de “Rectangulo” del botén “Formas” en la pestana “Insertar”
de la “cinta de opciones”. ;Qué tecla hay que mantener presionada al hacer clic en
cualquier parte del documento y arrastrar para dibujar para crear un cuadrado perfecto en
vez de un rectangulo?

a) Citrl

b) Mayus

c) Barra espaciadora
d) Alt
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67.-

Se desea modificar el estilo “Normal” del documento Anexo Word. En el cuadro de

dialogo de “Modificar estilo”, en el botdn “Formato” sefialado en la imagen, ¢qué formato

del estilo no vamos a encontrar?

68.-

Meodificar estilo ? hed
Propiedades
Mombre: MNormal
Tipo de estilo Parrafo
Estilo basado en [5in estilo)
Estilo del parrafo siguiente: T Mormal ~
Formato
Calibri [Cuerpo} |~ [|11 |»/| N K 5§ Automatico b
Bl = = = | = = = | |2 1= = =
Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de
ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo
Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo
Fuente: [Predeterminada) +Cuerpo (Calibri), lzquierda
Interlineado: Multiple 1,08 Iin., Espacio
Después: 8 pto, Control de lineas viudas y huérfanas, Estilo: Mostrar en la galeria de estilos
Agregar a la galeria de estilos
@ Solo en este documento O Documentos nuevos basados en esta plantilla
‘ ’ Aceptar Cancelar
] ” “ L+ ” 13 ” 113 H ”
a) “Borde”. b) “Graficos”. c) “Fuente”. d) “Tabulaciones

Se necesita guardar con el programa Microsoft Word un documento en formato PDF

que sea compatible con el formato ISO 19005-1 (PDF/A). De las opciones siguientes,

¢cual es la forma correcta de hacerlo?

a)
b)

d)

Word no puede guardar archivos en formato PDF/A.

Hacer clic en “Archivo” > “Exportar” > “Crear PDF/XPS”. A continuacion, hacer clic en

el botdn “Opciones” y en el cuadro de didlogo emergente marcar la casilla “Compatible

con ISO 19005-1 (PDF/A)” y aceptar. Finalmente hacer clic en “Publicar”.

Hacer clic en “Archivo” > “Guardar como”. A continuacion, elegir la ubicacion deseada

y en el desplegable de “Tipo de archivo” elegir Tipo “PDF/A (*.pdf) y en “Optimizado

para” seleccionar la opcién “Tamafio minimo (publicacion en linea)”. Finalmente hacer

clic en “Guardar”.

Descargar el complemento gratuito de Microsoft “Adobe Perfect Maker ™”. Abrir el

documento de Word desde este complemento y exportarlo como ISO 19005-1

(PDF/A).
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69.-

En el documento Anexo Word se desea convertir la tabla del apartado “3.1- Tabla 1:

Numero de explotaciones ganaderas de produccion ecolégica, 2018-2019” a texto, de tal

manera que haya tantos parrafos como filas, y el texto de cada columna esté separado

del texto de la columna siguiente con el “puntos y comas”. ;Cual de las siguientes

opciones nos permite convertir la tabla en el texto deseado?

a)

b)

d)

70.-

Seleccionar la tabla que se quiere convertir y, después, hacer clic en “Insertar” >
“Tabla” > “Convertir tabla en texto”.

En el cuadro Convertir tabla en texto elegir “puntos y comas” en la seccién “Separar
textos en” y hacer clic en “Aceptar”.

Seleccionar la tabla que se quiere convertir. A continuacién, hacer clic en
“Presentacion” de la “cinta de opciones” y hacer clic en “Convertir a texto”.
En el cuadro “Convertir tabla en texto”, en la seccidn “Separadores”, elegir “puntos y
comas” y hacer clic en “Aceptar”.

Seleccionar la tabla que se quiere convertir. A continuacion, hacer clic en “Datos” de
la “cinta de opciones” y hacer clic en “Convertir a texto”.
En el cuadro “Convertir a texto” elegir “puntos y comas” en la seccién “Separadores” y
hacer clic en “Aceptar’.

Seleccionar la tabla que se quiere convertir. A continuacion, hacer clic en “Datos” de
la “cinta de opciones” y hacer clic en “Exportar datos CSV”.
En el cuadro “Convertir a texto” elegir “puntos y comas” en la seccion “Separadores”,

marcar la opciéon de “Usar mismo documento como destino” y hacer clic en “Aceptar”.

En el documento Anexo Word se puede ver una marca de agua en las paginas. ¢En

qué pestafia y menus de la cinta de opciones se pueden encontrar este tipo de elementos?

a)
b)
c)
d)

“Disefio” > “Fondo de pagina”.
“‘Disefio” > “Marca de agua”.
“Insertar” > “Imagen” > “Fondo de pagina”.

“Insertar” > “Grafico” > “Marca de agua”.
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71.-

En el primer péarrafo de texto de la primera pagina del documento de Word anexo, se

puede ver que la letra inicial de la primera palabra de ese parrafo tiene un formato de

“Letra capital”. ¢ Cual es la forma correcta de poner esa letra capital?

a)

b)

d)

72.-

Seleccionar la primera letra de parrafo. Hacer clic en la pestafa “Insertar” de la “cinta
de opciones”.

Hacer clic en “Objeto” y en cuadro de didlogo emergente elegir “Letra capital”.
Seleccionar la primera letra de parrafo. Hacer clic en la pestafa “Disefno” de la “cinta
de opciones”.

Hacer clic en “Letra capital” y en cuadro de dialogo emergente elegir “En texto” y pulsar
“Aceptar”.

Seleccionar la primera letra de parrafo. Hacer clic en la pestafia “Insertar” de la “cinta
de opciones”.

Hacer clic en “Letra capital” y en el menu que se despliega elegir la opcion “En texto”.
Seleccionar la primera letra de parrafo. Hacer clic en la pestana “Inicio” de la “cinta de
opciones”.

Hacer clic en “Fuente” y en el cuadro de didlogo emergente hacer clic en el boton
“Efectos de texto”. A continuacion elegir “En texto” del menu desplegable y pulsar

“Aceptar”.

Se desea usar las funciones de “Correspondencia” que nos proporciona Word en la

cinta de opciones. ¢ Cual de los siguientes tipos de documentos aparece al hacer clic en

“Iniciar combinacion de correspondencia” de la pestafia principal “Correspondencia”?:

a)
b)
c)
d)

SMS
Listado de integrantes de “Teams de Microsoft”
Directorio

Origen de datos externos
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73.-

En la segunda pagina del documento de Word anexo se desea cambiar el tipo de

grafico de la “Grafica 2: Numero de explotaciones ganaderas de produccion ecoldgica,

2018-2019” para que sea mas facil ver el porcentaje de variacion respecto al nimero de

explotaciones de los afios 2018-2019. Si el grafico deseado es el siguiente, ¢,qué tipo de

grafico se ha elegido desde el cuadro de didlogo de “Cambiar tipo de grafico™?

Numero de explotaciones ganaderas de produccion ecoldgica, 2018-2019

160 70
140 60
120 50
100
40
80
30
60
20 20
o ey ;
0 = — = — - 0
2 2 e @ o e @ & &2 &
¢ S \Q’vo g & & & & « o‘?\(\ & §_\> § \\\’Q’o
s} 1 <’ Y N
\){\O C}(\ 3 \<\O @ \(\O ] v:a\ V‘Q\ é\(" Q\\.}
qu‘ “‘{b &) (:bQ & (Jbr')
o
2018 2019 %Var
a) “Multiple”, donde las series “2018” y “2019” son de tipo de grafico “Columna agrupada”

b)

d)

sobre el eje primario y donde la serie “%Var” es de tipo de grafico “Lineas” sobre el eje
secundario.

“Cuadro combinado”, donde las series “2018” y “2019” son de tipo de gréfico “Barra”
sobre el eje primario y donde la serie “%Var” es de tipo de grafico “Lineas” sobre el eje
secundario.

“Cuadro combinado”, donde las series “2018” y “2019” son de tipo de grafico “Columna
agrupada” sobre el eje primario y donde la serie “%Var” es de tipo de grafico “Lineas”
sobre el eje secundario.

“Multiple”, donde las series “2018” y “2019” son de tipo de grafico “Barra” sobre el eje

primario y donde la serie “%Var” es de tipo de grafico “Lineas” sobre el eje secundario.

23



74.-

En la segunda pagina del documento Anexo Word se puede observar que el

encabezado de pagina es distinto al de la primera pagina del documento. ¢Cudl de las

siguientes opciones nos permite tener un encabezado de pégina distinto en esa segunda

pagina?

a)

b)

d)

75.-

Colocar el cursor al principio de la segunda pagina. Hacer clic en “Insertar” > “Salto de
pagina”. A continuacién, hacer doble clic en el encabezado de la segunda péagina.
Hacer clic en “Vincular al anterior” para desactivar y desvincular el encabezado o el
pie de pagina de la seccion anterior. Por ultimo, hacer doble clic sobre el encabezado
de la segunda pagina y madificarlo.

Colocar el cursor al final de la primera pagina. Hacer clic en “Insertar” > “Salto de
pagina”. A continuacién, hacer doble clic en el encabezado de la primera pagina de la
nueva seccion. Hacer clic en “Vincular al anterior” para desactivar y desvincular el
encabezado o el pie de pagina de la seccion anterior.

Colocar el cursor al principio de la segunda pagina. Hacer clic en “Insertar” > “Salto de
encabezado”. A continuacién, hacer doble clic en el encabezado de la primera pagina
de la nueva seccion. Hacer clic en Vincular al anterior para desactivar y desvincular el
encabezado o el pie de pagina de la seccién anterior. Por tltimo, hacer doble clic sobre
el encabezado de la segunda pagina y modificarlo.

Colocar el cursor al final de la primera pagina. Hacer clic en “Disefio de pagina” >
“Saltos” y del menu que aparece elegir la opcion “Pagina siguiente”. A continuacion,
hacer doble clic en el encabezado de la primera pagina de la nueva seccién. Hacer
clic en “Vincular al anterior” en la “cinta de opciones” para desactivar y desvincular con

el encabezado de la seccién anterior.

Una vez finalizada la redaccion del documento Anexo Word se desea saber cuantas

palabras, lineas y parrafos conforman el documento. ¢En cudal de los siguientes iconos

podemos hacer clic para que se nos muestre esta informacion?

a)

b)

2 °

ABC d) [z

123 v
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76.- Enla “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, ¢ qué opcion se utiliza para establecer el formato
de las celdas del rango F9:F24 en estilo porcentual?

a) Seleccionar el rango F9:F24 > Seleccionar “DATOS” > Hacer clic en el botén “%”
b) Seleccionar el rango F9:F24 > Seleccionar “INSERTAR” > Hacer clic en el boton “%”
C) Seleccionar el rango F9:F24 > pulsar Alt + Mayus + %

d) Seleccionar el rango F9:F24 > pulsar Crtl + Mayus + %

77.- Enla“Hoja Excel 17 del Anexo Excel, si queremos pegar solo el formato de una celda

previamente copiada que opcion se utiliza:

a) ™ c) =
S g

F
il ==
b) [ d

78.- En la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, que resultado devolvera la siguiente formula:
=CONTAR.SI(D9:E24;"<100000")

a) 6
b) 5
c) 7
d 8

79.- Enla“Hoja Excel 1” del Anexo Excel, si se quiere eliminar una fila, que opcion se utiliza:
a) Seleccionar la fila y pulsar suprimir.
b) Seleccionar la fila y pulsar Ctrl -
c) Seleccionar la fila y pulsar Mayus -

d) Seleccionar la fila y pulsar Ctrl + R
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80.- En la columna G de la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, aparecen simbolos positivos y

negativos.

¢, Cual de las siguientes formulas se ha utilizado en la celda G11?
a) =SI(E11>D11;"-";"+"

b) =SI(E11>D11;-";'+")

c) =SI(E11>D11;'+"'-")

d) =SI(E11>D11;"+";"-")

81.- En la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, si queremos mantener visible la fila superior a

medida que nos desplazamos por el resto de la hoja de célculo. ¢Cual es la opcion

correcta?

a) Seleccionar “DATOS” > Inmovilizar > Inmovilizar fila superior
b) Seleccionar “INICIO” > Inmovilizar > Inmovilizar fila superior
c) Seleccionar “VISTA” > Inmovilizar > Inmovilizar fila superior

d) Seleccionar “REVISAR” > Inmovilizar > Inmovilizar fila superior

82.- En la “Hoja Excel 2” del Anexo Excel, para contar el numero de celdas no vacias del

rango A9:E18 ¢ Cual es la férmula correcta?

a)  =CONTAR.SI(A9:E18;"")

b) =CONTAR(A9:E18)

c)  =CONTAR.BLANCO(A9:E18)
d)  =CONTARA(A9:E18)

83.- En la “Hoja Excel 2" del Anexo Excel del informe se quiere buscar el numero de

productores de la provincia de Ledn, ¢Qué férmula se ha empleado?

a) =BUSCARV(A10;A9:D18;4,0)
b)  =BUSCARV(A11;A9:D18:4;0)
c) =BUSCARV(A11;A9:D18;3;0)
d) =BUSCARV(A11;A9:D18;2;0)
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84.- En la “Hoja Excel 2” del Anexo Excel del informe se quiere crear un ranking de las
provincias de mayor a menor superficie (ha), formado por las dos primeras letras de cada
provincia y su posicion en el ranking, tal y como aparece en el informe. ¢Qué férmula
tenemos que poner en la celda E9 para que, pegando la formula en el rango E10:E17, nos
dé el resultado deseado?

a)  =CONCATENAR(IZQUIERDA(A9;2);"-";JERARQUIA.EQV(B9;$B$9:$B$17;0))
b) =CONCATENAR(IZQUIERDA(A9;2))

¢)  =JERARQUIA.EQV(B9;$B$9:$B$17;0)

d)  =JERARQUIA.EQV(B9;$B$9:$B$17;0) ;"-"; CONCATENAR(IZQUIERDA(A9;2))

85.- Enelrango G9:G17 de la “Hoja Excel 2” queremos calcular si la productividad es BAJA,

MEDIA O ALTA utilizando una formula y teniendo en cuenta que:

BAJA es inferior a 40, MEDIA es mayor o igual de 40 e inferior o igual a 60 y ALTA es
mayor de 60.

¢ Qué formula hay que poner en la celda G9, para que pegando la férmula en el rango
G10:G17 nos dé el resultado deseado?

a) =SI(F9<’40’;"BAJA";SI(FO9<’300’;"MEDIA";"ALTA"))
b) =SI(F9<40;"BAJA";SI(F9<=60;"MEDIA";"ALTA"))
c) =SI(F9<"40";BAJA;SI(F9<="60";MEDIA;ALTA))

d) =SI(F9<40;"BAJA";SI(F9=>60;"MEDIA";"ALTA"))

86.- Dentro de la celda Al de una hoja de Excel se han escrito varios parrafos utilizando
para ello la combinacion de teclas “ALT + ENTRAR”. Se quiere tener ese mismo texto, en
la celda B1, pero sin los saltos de linea de la celda original. ¢ Qué formula hay que escribir
en la celda B1 para tener ese texto original sin los saltos de linea?

a) =EXTRAE(A1;CARACTER(13))

b) =REEMPLAZAR(A1; "ENTER";")

c) =SUSTITUIR(A1;CARACTER(13);"")
d) =LIMPIAR (Al; "ENTER")
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87.- En la “Hoja Excel 1" del Anexo Excel se quiere que, de manera automatica aunque

cambi

en los valores de las celdas, el valor mas alto del rango F9:F24 aparezca con la

fuente en color rojo. Para ello, con el rango F9:F24 seleccionado, se hace clic en la pestafia

“Inicio

” de la “Cinta de opciones”. A continuacion se hace clic en el botén “Formato

condicional” > “Nueva regla” y en el cuadro de didlogo que aparece:

¢, Cual de
deseado?
a)
b)

c)

d)

88.- En

pueda

Nueva regla de formato ? bt

Seleccionar un tipo de regla:

| = Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores |

= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato Gnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato dnicamente a los valores Gnicos o duplicados

= Utilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a todas las celdas segun sus valores:
Estilo de formato: | Escala de 2 colores |+

Minima Maxima
Tipo: |Valor mas bajo - Walor mas alto -
Valor: | [Valor mas bajo) E&—; [Valor mas alto) 53]
Colon: W W
Vista prevl'a:| |

Cancelar

las opciones de “tipo de regla” tenemos que escoger para logar el resultado

“Aplicar formato unicamente a las celdas que contengan”.
“Aplicar formato unicamente a los valores con rango inferior o superior”.

Ninguna de las opciones mostradas es valida puesto que el formato condicional no

se puede aplicar inicamente con un valor.

“Aplicar formato unicamente a los valores que estén por encima o por debajo del

promedio”.

la “Hoja Excel 2” del Anexo Excel se quiere que en el rango D9:D17 unicamente se

n introducir valores numéricos enteros mayores o iguales que 0. ¢Cual de las

siguientes opciones nos permite llegar al cuadro de dialogo de “Validaciéon de datos” para

poder

a)

b)

d)

establecer estas condiciones?

Hacer clic en la pestana “Datos” de la “Cinta de opciones”. A continuacién hacer clic
en “Validacion de datos” > “Validacién de datos”.

Hacer clic en la pestana “Férmulas” de la “Cinta de opciones”. A continuacién hacer
clic en “Entrada numérica” > “Validacion de datos”.

Hacer clic en la pestafa “Datos” de la “Cinta de opciones”. A continuacion hacer clic
en “Entrada numérica” > “Validacion de datos”.

Hacer clic en la pestana “Férmulas” de la “Cinta de opciones”. A continuacion hacer

clic en “Validacion de datos” > “Validacion de datos”.
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89.- En una hoja de Excel tenemos un listado de DNIs, con la letra incluida, en el rango
B2:B20 tal y como se ve en la siguiente imagen. Si se quiere tener los mismos DNIs, sin
la letra final, en el rango C2:C20, ¢ Cudl de las siguientes férmulas nos permite obtener el
resultado deseado escribiéndola en la celda C2 y arrastrando la formula hasta la celda
C207?

A B C
DNI DNI sin letra

2 21849627E 21849627
3 81575722E 81575722
4 429930670 42993067
5 14515466M 14515466
6 851544450 85154445
7 50331776W 50331778
8 09621582X 09621582
g 35575507G 35575507
10 44617310Y 44617310
11 92899571Y 92899571
12 631459595 63145959
13 72974551 72974551
14 447473544 44747354
15 55347335F 55347335
16 65481426F 65481426
17 57988158) 57988158
18 135922204 13592220
19 36119210E 36119210
o 93493898H 93493898

ra g

a)  =EXTRAE(B2;0;LARGO(B2))

b)  =IZQUIERDA(B2;LARGO(B2))

)  =SUSTITUIR(B2;DERECHA(B2;1);")

d)  =REEMPLAZAR(DERECHA(B2;1);1;1;™)

90.- El siguiente icono se utiliza en Excel para:

55
a) Dar formato alternativo a las filas de la tabla en la que se encuentra la celda
seleccionada.
b) Activar el filtrado de las celdas seleccionadas.

c) Quitar duplicados.

d) Inmovilizar filas.
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RESERVAS DE LA PRIMERA PARTE

91.- Conforme al articulo 14 del vigente Tratado de la Union Europea, la representacion de
los ciudadanos en el Parlamento Europeo, tendra un minimo de diputados por Estado
miembro que seré:

a) Cuatro diputados por Estado miembro.
b) Cinco diputados por Estado miembro.
c) Seis diputados por Estado miembro.

d) Siete diputados por Estado miembro.

92.- Sefalar la respuesta incorrecta. Segun el articulo 37 de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del
Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn, son 6rganos
directivos centrales:

a) Viceconsejerias, en su caso.
b) Secretaria General.

c) Direcciones Generales.

d) Delegaciones Territoriales.

93.- Segun el articulo 8 de la Ley de 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Puablico, la titularidad y el ejercicio de las competencias atribuidas a los érganos
administrativos podran ser:

a) Concentradas y jerarquicamente dependientes.
b) Concentradas y jerarquicamente no dependientes.
c) Desconcentradas en otros jerarquicamente dependientes.

d) Desconcentradas en otras jerarquicamente independientes.

94.- En la clasificacion territorial del estado de gastos figura el cddigo 0 para gastos en la
provincia de:
a) Avila.
b) Zamora.
c) El cdodigo 0 no existe.

d) Sin provincializar.
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95.- De conformidad con el articulo 20 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno, con carécter general la resolucion que
conceda o deniegue el derecho de acceso a la informacién publica deber& notificarse en
el plazo de:

a) Un mes desde la recepcién de la solicitud por el 6rgano competente para resolver.

b) Dos meses desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para
resolver.

c) Tres meses desde la recepcién de la solicitud por el érgano competente para
resolver.

d) Quince dias desde la recepcién de la solicitud por el érgano competente para

resolver.

96.- Segun el articulo 37 de la Ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y del Patrimonio
Documental de Castilla y Ledn, los calendarios de conservacién de la documentacion
depositada en los Archivos de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn
establecen:

a) Los documentos sin valor administrativo que pueden ser eliminados.
b) Los plazos de eliminacién de los documentos de los diferentes archivos regionales.
c) La conservacion de forma provisional y limitada.

d) Que todos los documentos pueden ser eliminados.

RESERVAS DE LA SEGUNDA PARTE

97.-  Si estamos trabajando con Excel, para agregar un comentario de celda en la celda
actual, podemaos utilizar el atajo de teclado:
a) F11
b) Mayuls + F2
c) Ctrl+A
d F7

31



98.-

En la “Hoja Excel 2” del Anexo Excel hemos seleccionado y copiado el rango de celdas

A8:F18. Ahora queremos pegar esas celdas pero transponiendo los valores de tal manera

que las provincias se muestren a lo largo de la parte superior y los titulos “Superficie (ha)”,

“Produccion (t)”, “N° de productores”, “Cddigo Ranking” y “Productividad” a lo largo del

lateral tal y como se ve en la siguiente imagen:
Tl Avia Bugos Ledn

Palencia Salamanca

Superficie (ha) 40,2 3869 460,3 26,8 236,0

Produccién (t) 1.044.2 1.754,0 6.209,7 2.308,9 4.308,9
N2 de productores 4 158 42 98
Codigo Ranking Avs Bu-4 Le-2 Pa-9 Sa-6
Productividad 4835 453 13,49 86,22 18,26

Segovia
270,3
19.155 4
41
Se-5
70,88

Soria
7256
18.549.1

So-1
2556

Valladolid Zamora Total

4230

20.786,1
20
Va-3

4915

124,0 2.693,0
334095 108.4259

203 566
Za7
269,43 40,26

¢, Cual de los siguientes iconos nos permite “Transponer” y lograr este resultado?

a) =, ) |8
= o
b)

d 2

99.-
documento de Word anexo?
a) Pulsar CTRL +P
b) Pulsar ALT + 1
c) Pulsar CTRL + |
d) Ninguna es correcta.
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ANEXO WORD

INFORME SOBRE PRODUCCION DE CEREALES

1.- Antecedentes vy situacion actual

f Castillay Ledn durante el afio 2016 se registrd un déficit de precipitaciones gue provocd
Eun descenso impotante en las producciones de secana vy los pastos en muchas

zonss de la Comunidad. En cuanto & la ganaderis regional, segdn 1as encuestss del
Ministero de Agricultura, Pesca v Alimentacion (MAPA, s, en nuestra reqidn aumentaron en
2016 el ndmero de cabezasde ganadovacunoun 2%y lasde ganado porcino un 4, 3%, mientras
las de ganado ovino disminuyeron un 4%, En cuanto a la produccion de carne, aumentd 1a de
ganado bovino, porcino y la de aves mientras gue disminuyd s de ovino y caprino.

La campafia de 2016 también havenido marcada pordos circunstancias gue repercuten o van
a repercutiv en los rendimientas futuros de los agricultores como son el Brexit v sus
cohsecuencias sobre losfondosde lafutura PAC v los bajosprecios que contindan percibiendo
logagricultores por sus productosy gue en la mayoria de loscasosapenascubrenloscostes de
produccion . Las estimaciones sobre el crecimiento del sector son dispares, asi Eurostat!
egtima un decrecimiento del 6,9% v la Junta de Castillay Ledn evalla la caida en un 3,49,

2.- Coyuntura del cereal de invierno

La supetficie total de cerealesde invierno cultivada fue de 1.806.326 hectareas, un 3,83% inferior
aladelacampafiaanterior,y lade cerealesdeverano (maiz) 110,119 hectareas, un 19,3% mas
gque el afio 2018, En conjunto, |a superficie sembrada de ceresles disminuyd un 2,7%,
manteniendn |a tendencia decreciente de los dltimos afios.

2.1.-Grafica 1. Evolucion de |a superficie sembrada

Superficie sembrada de cereales

o7 2008 2009 2010 2011 A1 013 2014 2005 2016 2017

3.- Otros cultivos, proyeccion
En cuanto a la distribucidn de lasexplotaciones ganaderasde produccion ecoldgica portipo, en
latabla 3.1 se puedeverque las de apiculturay las devacunao para carne siguen siendolas

mashumerosas, aungue han sido lasde ovino para carne las que han experimentado el mayor
crecimientoen 2019 (58,3%).
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3.1- Tabla 1: MUmero de explotaciones ganaderas de produccignecolagica, 2013-2019

Himero de explotaciones ganaderas de produccion ecolagica, 2018-2019 [cv,s.1)

Yacunocarre e | 36 0,0
vacuno kche 1 1 0,0
owinocarns 12 14 58,3
Qwinofcapring kec he 7 7 0,0
Forcing 3 3 0,0
Equino u] u] 0,0
Awicuttura 24 rry 125
Apicuttura = = 14,7
Helic ic ultura 2 2 0,0
castile y Ledn 107 134 25,2

3.2- Grafica 2: Mamero de explotaciones ganaderasde produccidn ecoldgica, 20158-2019

Mimerade explaotaciones ganaderas de produccion ecoldgica, 2015-2019
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ANEXO EXCEL

10

12
13

15
16
17
18

19
20
21
22
23
24
25
26

27
28

29
30

CES. Informe de Situacidon Econdmica y Social de Castilla y Ledn en 2020

Cuadro 1.3.1-1
Superficies y producciones agrarias en Castilla y Le6n
(Has.y Tm.)
Campafia Campaiia '
18-19 19-20
Trigo Has. 865.282 904.586 4.5
Tm. 2836774 3979657 40,3
Cebada Has. 803.961 786.287 2.2
Tm. 2.300.031 3.291 936 431
Avena Has. 70828 87 236 23,2
Tm. 155.869 300.739 929
Centeno Has. 98 714 101 .665 3,0
Tm. 206.836 281.308 36,0
Triticale Has. 32578 29 557 -9.3
Tm. 81.827 109.452 33,8
Invierno Has. 1.871.363 1.909.331 2.0
Tm. 5.581.336 7.963.092 427
Maiz Has. 117 .528 102 062 -13,2
Tm. 1.417.527 1.081.935 23,7
Cereales de verano Has. 117.774 102 265 -13,2
Tm. 1.419.175 1.083.093 23,7
Total Has. 1.989.137 2.011.596 1,1
Tm. 7.000.511 9.046.185 29,2
Nota: ' Los datos de la campanfia 2019-2020 son provisionales, proceden de

los Awvances de cultivos.

Fuente: Consejeria de Agricultura y Ganaderia de la Junta de Castilla v Ledn.

Hoja Excel 1

Hoja Excel 2
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CES. Informe de Situacion Econdmica y Social de Castilla y Ledn en 2020

Cuadro 1.3.1-5
Distribucion por provincias de la superficie, produccién, nimero de productores

s B = I, RN A ¥ N

2019

Provincias

9 | Avila 402 19442 Av-8 4835  MEDIA
10 |Burgos 3869 1.754,0 4 Bu-4 453 BAJA
11 Ledn 460,3 6.209,7 158 Le-2 13,49 BAIA
12 |Palencia 26,8 23089 42 Pa-9 86,22 ALTA
13  Salamanca 2360 43089 98 Sa-6 18,26 BAJA
14 | Segovia 2703 19.1554 41 Seb 70,88 ALTA
15 | Soria 7256 18.549 1 So-1 2556 BAJA
16 |Valladolid 4230 207861 20 Va-3 4915 MEDIA
17 |Zamora 1240 334095 203 a7 26943 ALTA
18 Total 26930 108.4259 566 40,26

19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
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Hoja Excel 1 | Hoja Excel 2 ()
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