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PROCESO SELECTIVO CONVOCADO POR ORDEN PRE/1528/2020, DE 16 DE DICIEMBRE, PARA EL INGRESO EN EL
CUERPO AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON (BOCYL N2 5442, DE 16 DE
DICIEMBRE DE 2020)

NO ABRA ESTE CUADERNILLO HASTA QUE SE LO INDIQUE EL RESPONSABLE DEL AULA

EJERCICIO UNICO

e El presente ejercicio consta de 99 preguntas (90 preguntas de examen -numeradas
correlativamente del 1 al 90 en el cuestionario- y 9 mas de reserva -numeradas
correlativamente del 91 al 99 en el cuestionario-), distribuidas de la siguiente forma:

o Preguntas de la primera parte, numeradas de la 1 a la 60.

o Preguntas de la segunda parte, numeradas de la 61 a la 90.

o Preguntas de reserva de la primera parte, numeradas de la 91 a la 96.
o Preguntas de reserva de la segunda parte, numeradas de la 97 a la 99.

Las seis preguntas de reserva de la primera parte (91 a 96) sustituirdn por su orden a las
preguntas de esta parte que sean objeto de anulacién.

Las tres preguntas de reserva de la segunda parte (97 a 99) sustituirdn por su orden a las
preguntas de esta parte que sean objeto de anulacién.

e Para contestar la segunda parte del ejercicio (preguntas 61 a 90 y 97 a 99), requerira el uso de
los Anexos que se encuentran en las dos Ultimas hojas de este cuestionario. Estas dos hojas se
pueden desprender y separar del resto del cuestionario para su mejor manejo.

e Lea muy atentamente las instrucciones que figuran al dorso de la “HOJA DE RESPUESTAS”
sobre la forma de su cumplimentacion.

e Laduracion total del ejercicio sera de 110 minutos.

e Las contestaciones erréneas se penalizaran con un cuarto del valor de la respuesta correcta.
No tendrdn la consideracion de erréneas las preguntas no contestadas.

e No se permite copiar, tal comportamiento conllevard la expulsién del proceso selectivo.

e Apaguen los méviles y cualquier dispositivo con conexién a mdviles o internet y retirenlos de
la mesa.

e Sialgun opositor, durante la prueba, tuviera que hacer alguna observacion, debera levantar el
brazo, sin moverse de su sitio, y serd atendido por algun colaborador; el colaborador no
contestard ninguna pregunta relacionada con el contenido del examen.

e Nadie podra abandonar el aula dentro de los primeros 15 minutos de examen ni dentro de los
10 dltimos.

e Ningun opositor comenzara el ejercicio hasta que el responsable del aula lo indique.

e El cuadernillo del examen y la plantilla con las respuestas correctas se publicard en los
proximos dias en la pagina web www.empleopublico.jcyl.es.



http://www.empleopublico.jcyl.es/

PRIMERA PARTE

Conforme el articulo 54 de la Constitucién Espafola, el Defensor del Pueblo es
desighado por:

a) El Congreso de los Diputados, dando cuenta al Rey.

b) Las Cortes Generales, a las que dara cuenta.

c) El Gobierno de la Nacién, dando cuenta a las Cortes Generales.

d) El Rey, dando cuenta a las Cortes Generales.

Segun se establece en el articulo 159 de la Constitucion Espafiola, ¢cOmo se renovaran
los miembros del Tribunal Constitucional?

a) Por terceras partes cada nueve afos.

b) Por cuartas partes cada dos afos.

c) Por terceras partes cada tres afios.

d) Por cuartas partes cada tres afios.

Conforme al articulo 90 de la Constitucion Espafiola, aprobado un proyecto de ley

ordinaria u organica por el Congreso de los Diputados:

a) Serd enviado al Boletin Oficial del Estado para su entrada en vigor.

b) Sera sometido de inmediato a votacion en el Senado.

c) Sera enviado al Rey para su sancion.

d) Su Presidente dard inmediata cuenta del mismo al Presidente del Senado, el cual lo
someterd a la deliberacion de éste.

Segun el articulo 136 de la Constitucién Espafola, de qué 6rgano constitucional depende
el Tribunal de Cuentas:

a) Del Gobierno.

b) Del Tribunal Supremo.

c) Del Congreso de los Diputados.

d) De las Cortes Generales.

¢ Qué Titulo de la Constitucion esta dedicado a la regulacién del Gobierno?:
a) El Titulo IlI.

b) El Titulo IV.

c) El Titulo V.

d) El Titulo VIL.

Segun el articulo 105 de nuestro texto constitucional ¢(COmo se regulara el
procedimiento a través del cual deben producirse los actos administrativos?
a) Mediante Ley, garantizando, cuando proceda, la audiencia del interesado.



b) Mediante Ley organica, garantizando, cuando proceda, la audiencia del interesado.
¢) Mediante Reglamento, garantizando, cuando proceda, la audiencia del interesado.
d) Mediante Ley, garantizando, en todo caso, la audiencia del interesado.

7.- Segun lo preceptuado en el articulo 104 de la Constitucién Espafiola, qué misidon tendran
las Fuerzas y Cuerpos de seguridad:
a) Proteger a los ciudadanos para que puedan ejercer sus derechos.
b) Tutelar el ejercicio de los ciudadanos de sus derechos y obligaciones.
c) Garantizar la seguridad ciudadana para que todos puedan ejercer sus derechos,
obligaciones y libertades de manera eficaz.
d) Proteger el libre ejercicio de los derechos y libertades y garantizar la seguridad ciudadana.

8.- A tenor del articulo 156 de la Constitucion Espafiola, las Comunidades Auténomas,
respecto de los recursos tributarios del Estado:

a) Podran actuar como delegados o colaboradores del Estado exclusivamente para su
recaudacion.

b) Podran actuar como delegados del Estado para su recaudacion y gestion, pero no para su
liquidacion.

¢) Podran actuar como delegados o colaboradores del Estado para su recaudacion, gestion
y liquidacion.

d) No podran asumir ningun tipo de competencias tributarias del Estado.

9.- Segun el articulo 141 de la Constituciéon Espafiola:

a) La provincia es una entidad local, determinada por la agrupacién de municipios y division
territorial para el cumplimiento de las actividades del término municipal.

b) La provincia es una entidad local, determinada por la agrupacién de municipios y division
territorial para el cumplimiento de las actividades del Estado.

c) La provincia es una entidad local, determinada por la agrupacién de municipios y division
territorial para el cumplimiento de las actividades del Gobierno.

d) La provincia es una entidad local, determinada por la agrupacién de municipios y division
territorial para el cumplimiento de las actividades de la Comunidad Auténoma.

10.- Conforme al articulo 141 de la Constitucion Espafiola, la alteracién de los limites
provinciales habréa de ser aprobada por:
a) Las Cortes Generales mediante Ley Organica.
b) Mayoria absoluta del Senado.
¢) Mayoria simple del Congreso de los Diputados.
d) Mayoria absoluta en el Parlamento de la Comunidad Auténoma afectada.



11.- Conforme al articulo 19 del vigente Tratado de la Unién Europea, el Tribunal de Justicia
de la Union Europea estara compuesto por:
a) Ocho abogados generales y el mismo namero de jueces.
b) Un juez por Estado miembro y estara asistido por abogados generales.
¢) Veinticinco jueces, uno por Estado miembro, y asistido por ocho abogados generales.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

12.- Conforme el articulo 14 del vigente Tratado de la Union Europea, el nUmero de diputados
del Parlamento Europeo no excedera de:
a) Seiscientos cincuenta mas el presidente.
b) Setecientos més el presidente.
¢) Quinientos cincuenta mas el presidente.
d) Setecientos cincuenta mas el presidente.

13.- El Estatuto de Autonomia de Castillay Ledn, tras la Gltima reforma realizada por la Ley
Orgéanica 14/2007, de 30 de noviembre, consta de:
a) 91 articulos, 2 disposiciones adicionales, 3 transitorias, 1 final y 2 derogatorias.
b) 88 articulos, 3 disposiciones adicionales, 1 transitoria, 2 finales y 1 derogatoria.
¢) 91 articulos, 3 disposiciones adicionales, 3 transitorias, 1 final y 1 derogatoria.
d) 90 articulos, 3 disposiciones adicionales, 3 transitorias, 1 final y 1 derogatoria.

14.- Segun el articulo 6 de la Ley Organica 14/2007, de 30 de noviembre, de reforma del
Estatuto de Autonomia de Castillay Lebn, no se considera simbolo de identidad de dicha
Comunidad:

a) Elblason.

b) El pendon.

c) Lafiesta oficial de la Comunidad.
d) La bandera.

15.- De conformidad con el articulo 23 de la Ley Organica 14/2007, de 30 de noviembre, de
reforma del Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn, las Cortes de Castillay Lebén se
reuniran en sesiones ordinarias y extraordinarias. Los periodos ordinarios de sesiones
se celebraran entre los meses:

a) Septiembre y diciembre, el primero / febrero y junio, el segundo.
b) Octubre y diciembre, el primero / enero y junio, el segundo.

c) Septiembre y noviembre, el primero / febrero y junio, el segundo.
d) Septiembre y diciembre, el primero / enero y junio, el segundo.



16.- De acuerdo al articulo 19 de la Ley Organica 14/2007, de 30 de noviembre, de reforma
del Estatuto de Autonomia de Castillay Ledn, son instituciones propias de la Comunidad
de Castilla y Ledn junto con las que determinen el presente Estatuto o las leyes
aprobadas por las Cortes de Castillay Leodn:

a) Las Cortes de Castilla y Leon, el Presidente de la Junta de Castilla y Ledn y la Junta de
Castilla y Ledn.

b) La Junta de Castillay Ledn, el Consejo Econémico y Social y el Consejo Consultivo.

c) El Consejo Econdémico y Social, el Consejo Consultivo y las Cortes de Castillay Leon.

d) El Consejo Econémico y Social, el Procurador del Comun, el Consejo Consultivo y el
Consejo de Cuentas.

17.- Segun el articulo 30 de la Ley Organica 14/2007, de 30 de noviembre, de reforma del
Estatuto de Autonomiade Castillay Ledn, indicar cudél de estas atribuciones corresponde
ala Junta de Castillay Ledn:

a) Convocar elecciones a las Cortes de Castilla y Ledn.
b) Interponer recursos de inconstitucionalidad.

c) Dirigir y coordinar la accion del gobierno.

d) Acordar la disolucion de las Cortes de Castillay Leon.

18.- Conforme al articulo 37 de laLey 3/2001, de 3 de julio, del Gobierno y de la Administracion
de Castilla y Lebdn, las Consejerias desarrollan sus competencias por medio de los
siguientes 6rganos directivos centrales:

a) Viceconsejerias, en su caso, Secretaria General y Direcciones Generales.
b) Secretaria General, Direcciones Generales y Servicios Territoriales.

c) Direcciones Generales, Direcciones Técnicas y Servicios Funcionales.

d) Viceconsejerias, en su caso, Secretarias Técnicas y Direcciones Generales.

19.-En cuanto a la delegacion de las competencias propias de los drganos de la

administracion general:

a) Es una figura que produce el cambio o la alteracion de la titularidad de una Administraciéon
Publica siempre entre 6rganos jerarquicamente dependientes.

b) Las resoluciones administrativas que se adopten por delegacién indicaran expresamente
esta circunstancia y se consideraran dictadas por el 6rgano delegante.

c) Podran ser objeto de delegacién entre otros, la adopcion de disposiciones de caracter
general.

d) La delegacién no sera revocable hasta que finalice la causa que la originé.



20.- Segun el articulo 57 de la Ley 3/2001, de 3 de julio, del Gobierno y de la Administracién
de la Comunidad de Castilla y Ledn, es una funcion del secretario de un oOrgano
colegiado, entre otras:

a) Autorizar las actas de las sesiones.

b) Visar las actas y certificaciones de los acuerdos del érgano.
c) Dirimir con su voto de calidad.

d) Ostentar la representacion del 6rgano.

21.- Segun el principio de jerarquia normativa al que hace referencia el articulo 9 de la
Constitucion Espaniola, ¢ cual de las siguientes afirmaciones es correcta?
a) Ley Ordinaria y Ley Orgénica tienen el mismo rango juridico.
b) El Real Decreto Legislativo es superior en rango juridico que el Decreto Legislativo.
¢) Un Reglamento tiene el mismo rango que un Tratado Internacional.
d) El Decreto Ley tiene rango juridico superior al Decreto Legislativo.

22.- Segun el articulo 1 del Codigo Civil, ¢cuando se aplica la costumbre como fuente del
derecho?
a) En defecto de la Ley aplicable.
b) En cualquier caso en que resulte de aplicacion por la materia.
c) En cualquier caso aunque exista Ley aplicable.
d) Cuando no existan principios generales del derecho aplicables.

23.- Segun el articulo 35 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los actos administrativos seran motivados,
con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho cuando:

a) Limiten derechos objetivos o intereses legitimos.
b) Resuelvan procedimientos de revisién de oficio.
c) Acepten pruebas propuestas por los interesados.
d) Las respuestas b) y c) son correctas.

24.- Segun el articulo 39 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los actos de las Administraciones Publicas
sujetos al Derecho Administrativo se presumiran validos y produciran efectos:

a) Desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.

b) Desde la fecha en que se notifiquen, salvo que en ellos se disponga otra cosa.

c) Al dia siguiente de la fecha en que sucedan, salvo que en ellos se disponga otra cosa.
d) Al dia siguiente de la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se disponga otra cosa.



25.-Segln el articulo 107 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, desde que se dicte el acto
administrativo, podré adoptarse la declaracion de lesividad:
a) Una vez transcurrido los cuatro afios.
b) No podra adoptarse una vez trascurrido los cuatro afos.
c) Podré adoptarse una vez trascurrido los cinco afios.
d) La declaracion de lesividad no prescribe nunca.

26.- Segun el articulo 56 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Puablicas, una vez iniciado el procedimiento, ¢de
acuerdo con qué principios se pueden adoptar medidas provisionales para asegurar la
eficacia de laresolucion?

a) De proporcionalidad, efectividad y menor onerosidad.
b) De efectividad, flexibilidad y eficacia.

c) De buenafey celeridad.

d) De eficacia, de buena fe y transparencia.

27.- Segun el articulo 76 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Puablicas, ¢cuando podran los interesados aducir
alegaciones a un procedimiento?

a) Diez dias después al trdmite de audiencia.

b) Diez dias naturales después del tramite de audiencia.

c) Quince dias después al tramite de audiencia.

d) En cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia.

28.- Conforme al articulo 82 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas el plazo que tienen los
interesados para alegar y presentar los documentos y justificaciones que estimen
pertinentes es:

a) No inferior a diez dias ni superior a quince.
b) No superior a treinta dias ni inferior a diez.
c) No mas de diez dias.

d) Un mes.

29.- Segun el articulo 20 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Puablico, los 6rganos colegiados tienen que estar integrados por:
a) Cinco 0 mas personas.
b) Tres 0 mas personas.
c) Dos 0 mas personas.
d) No hay minimo de personas para formar un 6rgano colegiado.



30.- Segun el articulo 18 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Pablico, las actas de cada sesién se remitira a los miembros del 6rgano colegiado
mediante:

a) Correo ordinario.

b) Solo se leeran en las reuniones.

c) Por medios electrénicos.

d) Se le dara una copia a cada uno de los miembros cuando finalice la sesion.

31.- Segln el articulo 13 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Pablico, en las resoluciones y actos que se dicten mediante suplencia, se hara constar
esta circunstancia:

a) Y no se especificara el titular del 6rgano.

b) Y se especificara el titular del 6rgano en cuya suplencia se adoptan y quien efectivamente
esté ejerciendo esta suplencia.

c) Y no se especificara el titular del 6rgano en cuya suplencia se adoptan y quien
efectivamente esté ejerciendo esta suplencia.

d) Y no hace falta especificar quien esta ejerciendo esta suplencia.

32.- Atendiendo a la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién Publica de Castillay Lebn, es
funcidon del Consejero competente en materia de Funcion Puablica:

a) Establecer las directrices conforme a las cuales ejerceran sus competencias, en materia
de Funcidn Publica los distintos 6rganos de la Administracion, con arreglo a criterios que
permitan una gestion de personal coordinada y eficaz.

b) Establecer los criterios de actuaciébn a que han de sujetarse los representantes de la
Administracién en la negociacion colectiva con el personal laboral.

c) La elaboracion de los proyectos de normas de general aplicacion en materia de Funcién
Publica, proponiendo a la Junta su aprobacion.

d) Establecer la jornada de trabajo.

33.-Segun la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcion Publica de Castilla y Leén, el
instrumento de coordinacion entre la estructura de la funcién publica y las decisiones
presupuestarias y que debe responder a los principios de racionalidad, eficiencia y
economia, se llama:
a) Plantilla de personal funcionario y laboral.
b) Relacion de Puestos de Trabajo (RPT).
c) Registro General de Personal.
d) Oferta de Empleo Publico.



34.- Segun el articulo 75 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) Los funcionarios se agrupan en cuerpos, escalas, especialidades u otros sistemas que
incorporen competencias, capacidades y conocimientos comunes acreditados a través de
un proceso selectivo.

b) Los cuerpos y escalas de funcionarios se crean, modifican y suprimen por Decreto de la
Junta de Castilla y Ledn.

c) Cuando en el Decreto de creacidn de cuerpos, se hace referencia a cuerpos y escalas no
se entendera comprendida en ningun caso cualquier otra agrupacion de funcionarios.

d) El personal funcionario se clasificara de conformidad con la legislacion laboral.

35.-Las leyes de Funcion Publica que se dicten en desarrollo del articulo 16 del Estatuto del

Empleado Publico, regularan la carrera profesional aplicable en cada ambito que podréan

consistir, entre otras, en la aplicacién aislada o simultdanea de alguna o algunas de las

siguientes modalidades:

a) Carrera horizontal, que consiste en la progresion de grado, categoria, escalén u otros
conceptos analogos, sin necesidad de cambiar de puesto de trabajo.

b) Carrera vertical, que consiste el ascenso desde un cuerpo o escala de un Subgrupo, o
Grupo de clasificaciéon profesional en el supuesto de que éste no tenga Subgrupo, a otro
superior.

¢) Promocién interna vertical, que consiste en el acceso a cuerpos o escalas del mismo
Subgrupo profesional.

d) Promocion interna horizontal que consiste en el ascenso en la estructura de puestos de
trabajo por los procedimientos de provision establecidos en el capitulo Il del titulo V de
este Estatuto Basico del Empleado Publico.

36.- Segun el articulo 52 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcion Pablica de Castillay
Ledn, la reasignacion de efectivos de los funcionarios cuyos puestos sean objeto de
supresion como consecuencia de un plan de empleo:

a) Seran adscritos al puesto adjudicado por reasignacioén con caracter provisional y debera
ser comunicada al Registro General de Personal.

b) Los funcionarios en excedencia forzosa a quienes se asigne destino como consecuencia
de un plan de empleo no tendran derecho a las indemnizaciones y ayudas.

c) La primera fase de reasignacion de efectivos tendra una duracion maxima de seis meses
y se encontraran en la situacion administrativa de servicio activo.

d) La primera fase de reasignacion de efectivos tendra una duracibn maxima de un afio y se
encontraran en la situacion administrativa de servicio activo.



37.-Segun lo establecido en el Decreto 67/1999, de 15 de abril, por el que se aprueba el
Reglamento General de ingreso del personal y de provision de puestos de trabajo de los

funcionarios al servicio de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Leon, la

atribucién temporal de funciones sera dictada por:

a)
b)
c)
d)

El Consejero de cada Consejeria

El Secretario General de cada Consejeria.

El titular de la Direccion General de la Funcion Publica.
El Consejo de la Funcién Publica.

38.- Atendiendo al articulo 76 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién Publica de
Castilla y Ledn, son retribuciones complementarias de los funcionarios de la

Administracion Pablica de Castillay Leon:

a)

b)

d)

Los trienios, consistentes en una cantidad igual para cada Grupo por cada tres afios de
servicio en alguno de los Cuerpos o Escalas recogidas en él.

El complemento especifico, que retribuira las condiciones singulares de algunos puestos
de trabajo en atencion a su especial dificultad técnica, dedicacion, responsabilidad,
incompatibilidad, peligrosidad o penosidad.

El complemento de productividad, que retribuird el nivel del puesto de trabajo que se
desemperie.

El complemento de destino que retribuira el especial rendimiento, la actividad extraordinaria
y el interés o iniciativa con que el funcionario desempenie su trabajo.

39.- Segln el articulo 88 de la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcion Publica de Castillay

Ledn, no es una situacion administrativa en la que puedan encontrarse los funcionarios:

a)
b)
c)
d)

La situacién de servicios en otras Administraciones Publicas.

La expectativa de destino.

La excedencia voluntaria por prestacion de servicios en otra Administracién Publica.
La suspension.

40.- Atendiendo al articulo 95 del Estatuto Basico del Empleado Publico, el notorio

incumplimiento de las funciones esenciales inherentes al puesto de trabajo o funciones

encomendadas:

a)
b)
c)
d)

Es una falta muy grave.

Es una falta grave.

Es una falta leve.

No esta tipificado como falta.



41.- A tenor de lo dispuesto en el articulo 93 de la Ley 2/2006, de 3 de mayo, de la Hacienda y
del Sector Publico de la Comunidad de Castilla y Le6n, los estados de gastos de los
presupuestos de la Administracién General de la Comunidad se estructuran mediante
las clasificaciones:

a) Legislativa, ejecutiva, judicial y territorial.

b) Orgénica, funcional, econémica y territorial.

¢) Administracién, Gobierno, Cortes de Castilla y Le6n y provincias.
d) Organica, provincial, econdémica y funcional.

42.- De conformidad con el articulo 100 de la Ley 2/2006, de 3 de mayo, de la Hacienda y del
Sector Publico de la Comunidad de Castillay Ledn, en el presupuesto de la Comunidad
Auténoma, los impuestos estan comprendidos en:

a) Las transferencias de capital.
b) Los ingresos corrientes.

c) Otros ingresos sin determinar.
d) Los ingresos patrimoniales.

43.- Segun lo establecido en el articulo 2 de Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la
igualdad efectiva de mujeres y hombres, las obligaciones establecidas en esta Ley, seran
de aplicacién:

a) A toda persona, fisica o juridica, al margen del pais en que se encuentre.

b) A toda persona, fisica o juridica, que se encuentre o actle en territorio espafiol, cualquiera
gue fuese su nacionalidad, domicilio o residencia.

c) Unicamente a toda persona con nacionalidad espafiola.

d) Cuando las desarrollen los reales decretos correspondientes.

44.- Segun el articulo 82 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, en cuanto
alamovilidad por razén de violencia de género:

a) Este traslado tendra la consideracion de traslado forzoso.

b) Las mujeres victimas de violencia de género, tendran derecho al traslado a otro puesto de
trabajo propio de su cuerpo, escala o categoria profesional, de analogas caracteristicas,
siempre que sea vacante de necesaria cobertura.

c) En sus actuaciones y procedimientos, se protegera la intimidad de las victimas, salvo los
datos personales necesarios para la actividad administrativa.

d) Para poder trasladar a las victimas de violencia deben tener una antigiedad minima de
dos afios en el puesto.



45.- Segun el articulo 20 de la Ley 2/2010, de 11 de marzo, de Derechos de los Ciudadanos en
sus relaciones con la Administracion de la Comunidad de Castillay Ledn y de Gestion
Puablica, los ciudadanos tienen derecho a que la Administracion autonémica les notifique
resolucién expresa de los procedimientos en los que tengan condicién de interesados.
Indique el plazo maximo:

a) Los procedimientos nunca tienen resolucion expresa, no existe plazo maximo.

b) El plazo maximo previsto para notificar la resolucion expresa de los procedimientos es de
ocho meses.

c) El plazo maximo es el previsto en sus normas reguladoras o, en su defecto, en el plazo
maximo de tres meses.

d) El plazo se fija en el momento de solicitar el inicio del procedimiento.

46.- El articulo 25 de la Ley 2/2010, de 11 de marzo, de Derechos de los Ciudadanos en sus
relaciones con la Administracién de la Comunidad de Castilla y Leén y de Gestion
Pablica, en la legislacién béasica estatal, los ciudadanos tienen derecho a exigir
responsabilidades por los retrasos injustificados, incorrecciones o perjuicios sobre sus
derechos, pudiendo:

a) Ejercer su derecho aidentificar a las autoridades y empleados publicos responsables de la
tramitacion de los procedimientos.

b) Ejercer su derecho siempre que no se identifique a las autoridades y empleados publicos.

c) Ejercer su derecho solamente en los expedientes sancionadores.

d) En este articulo no viene regulado tal derecho.

47.- Tendran la consideracion de gquejas, a efectos de lo previsto en el Decreto 4/2021, de 18
de febrero, por el que se establece el marco parala mejora de la calidad y la innovacién
delos servicios publicos de la Administracion de laComunidad de Castillay Ledn, sefiale
la respuesta correcta:

a) Se admitird como sugerencia o queja aquella que sea formulada ante la Administracién de
la Comunidad de Castilla y Ledn en relacion con los servicios prestados por otras
Administraciones, a las que se haya encomendado la prestacion del servicio objeto de la
gueja o sugerencia.

b) Las denuncias que pueda presentar la ciudadania por las posibles irregularidades o
infracciones a la legalidad de las que pueda derivar responsabilidad disciplinaria del
personal al servicio de la Administracion.

c) Las solicitudes presentadas al amparo de la Ley Organica 4/2001, de 12 de noviembre,
reguladora del Derecho de Peticion.

d) Los comentarios através de las redes sociales en los que se exprese una opinién negativa
o una disconformidad general con el funcionamiento de la Administracién o de alguno de
SUS servicios.



48.- A tenor de lo establecido en el Decreto 193/2001, de 19 de julio, por el que se regula el
Servicio Telefonico 012 de Informacién Administrativa y Atencion al Ciudadano de la
Administracién de la Comunidad de Castilla y Lebén, este Servicio tiene entre sus
funciones:

a) La recepcion y registro de documentos a las personas no obligadas a relacionarse
electronicamente con la administracion.

b) Informar, con cardcter general, sobre los requisitos juridicos o técnicos que las
disposiciones impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que los ciudadanos se
propongan realizar, asi como sobre los procedimientos administrativos, los servicios
publicos y demas prestaciones que se lleven a cabo por la Administracion.

c) La préactica de notificacion o comunicacién por medio no electronico, cuando la persona
interesada lo solicite con ocasion de su comparecencia espontanea.

d) Informar sobre cualesquiera otros datos de otros ciudadanos, dando a conocer su relacion
con la Administracibn Autonomica en su conjunto, o con alguno de sus ambitos de
actuacion.

49.- ¢ Quiénes de los siguientes sujetos estaran obligados a relacionarse, en todo caso, a
través de medios electronicos con las Administraciones Pablicas, de acuerdo con la Ley
39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo ComuUn de las
Administraciones Publicas?

a) Las personas fisicas.

b) Quienes representen a un interesado, aunque éste no esté obligado a relacionarse
electrénicamente con la Administracion.

c) Los empleados de las Administraciones Publicas.

d) Los notarios y registradores de la propiedad y mercantiles.

50.- En el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, se establece que la solicitud de expedicion de
copias auténticas de los documentos publicos administrativos que hayan sido
validamente emitidos por las Administraciones Publicas, deberan expedirse en el plazo
de:

a) 10 dias desde la recepcion de la solicitud en el registro electrénico de la Administracién u
Organismo competente.
b) 15 dias desde la recepcion de la solicitud en el registro electrénico de la Administracion u
Organismo competente.
c) 20 dias desde la recepcion de la solicitud en el registro electronico de la Administracion u
Organismo competente.
d) 30 dias desde la recepcion de la solicitud en el registro electronico de la Administracién u
Organismo competente.



51.- Segun el articulo 16 de la Ley 3/2015, de 4 de marzo, de Transparencia y Participaciéon

Ciudadana de Castillay Ledn, establece que la Administracién General de la Comunidad

y sus organismos autbnomos deberan someter a la participacién ciudadana a través del

Portal de Gobierno Abierto:

a) Los anteproyectos de decreto-ley.
b) Los anteproyectos de decreto legislativo.

c) Los anteproyectos de ley de presupuestos generales de la Comunidad.

d) Las estrategias, los planes y los programas.

52.- Los derechos reconocidos en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion

de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, son:

a)

b)

c)
d)

Derecho a la limitacién del tratamiento, portabilidad, oposicién, acceso, rectificacion y
supresion.

Derecho a la ilimitacion del tratamiento, oposicién, acceso, ratificacion y supresion.
Derecho de acceso, rectificacién y suspension.

Derecho a la portabilidad, oposicion, acceso, ratificacién y suspension.

53.- La disposicién transitoria primera de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, expone en relacion con el

archivo de documentos.

a)

b)

d)

Cada Administracion deberd mantener un archivo electronico unico de los documentos
electronicos que correspondan a todos los procedimientos en los términos establecidos en
la normativa reguladora aplicable.

El archivo de los documentos correspondientes a procedimientos administrativos ya
iniciados antes de la entrada en vigor de la presente Ley, se regiran por lo dispuesto en la
normativa anterior.

Los documentos electrénicos que contengan actos administrativos que afecten a derechos
o intereses de los particulares podran conservarse en soportes de esta naturaleza, ya sea
en el mismo formato a partir del que se originé el documento o0 en otro cualquiera que
asegure la identidad e integridad de la informacidon necesaria para reproducirlo.

Los documentos electrénicos administrativos deberan contener informacion clasificada en
un soporte electrénico segun un formato determinado susceptible de identificacion.



54.- Indica el marco normativo de Castilla y Ledn que establece que: “cuando los documentos
contengan informacién de cualquier indole cuyo conocimiento pueda afectar a la
seguridad de las personas fisicas, a la averiguacion de los delitos, a su honor, a la
intimidad de su vida privada y familiar o a su propia imagen, no podran ser consultados
publicamente sin que hayan transcurrido veinticinco afios desde su fallecimiento, si la
fecha es conocida, 0, en caso contrario, cincuenta afios a partir de la fecha de los
documentos.”

a) Decreto 115/1996, de 2 de mayo, por el que se aprueba el Reglamento del Sistema de
Archivos de Castilla 'y Leon.

b) Ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y del Patrimonio Documental de Castilla y Ledn.

c) Ley 5/2016, de 23 de diciembre, por la que se modifica la Ley 6/1991, de 19 de abril, de
Archivos y Patrimonio Documental de Castilla y Leon.

d) La Ley 3/2015, de 4 de marzo, de Transparencia y Participacién Ciudadana de Castilla y
Ledn.

55.- La BIOS (Basic Input Output System) de un ordenador es:

a) Un hardware que permite y coordina el intercambio de datos entre los componentes
hardware del equipo.

b) Un software que permite codificar y descodificar los datos de entrada y salida de los
distintos dispositivos periféricos del equipo.

c) Un software que, nada mas encenderse el equipo, inicia y comprueba el hardware y carga
un gestor de arranque o sistema operativo.

d) Un hardware que, nada mas encenderse el equipo, lo conecta y coordina con el resto de
dispositivos de una red.

56.- ¢ En Excel 2013, cuales de estas funciones forman parte de las de busqueday referencia?
a) BUSCAR, BUSCARH, COLUMNA, FILA, INDICE Y BASE.
b) BUSCAR, BUSCARYV, COLUMNA, FILA, INDICE Y ESPACIOS.
C) BUSCAR, BUSCARYV, COLUMNA, FILA, INDICE Y DESREF.
d) BUSCAR, BUSCARH, COLUMNA, FILA, INDICE Y ENCONTRAR.

57.-Insertado un comentario en una celda de Excel 2013, y transcurrido un tiempo
“editamos” dicho comentario para insertar un tabulador entre 2 palabras, ;Cémo se
inserta dicho tabulador?
a) Pulsando a la vez las teclas “Shift + tabulador”.
b) Pulsando “tabulador”.
c) Pulsado a la vez las teclas “Control + tabulador”.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.



58.- Outlook respecto a los contactos permite:
a) Solamente crear nuevos contactos desde cero.
b) Agregar Gnicamente como contacto a alguien desde un mensaje de correo electrénico.
¢) De todo menos enviar correos a listas de contactos.
d) Ver, creary editar contactos y listas de contactos

59.- Seguin la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales, se

entiende por “riesgo laboral”:

a) Aquellos que, en ausencia de medidas preventivas especificas, originen riesgos para la
seguridad y la salud de los trabajadores que los desarrollan o utilizan.

b) Las caracteristicas generales de los locales, instalaciones, equipos, productos y demas
Gtiles existentes en el centro de trabajo.

¢) La posibilidad de que un trabajador sufra un determinado dafo derivado del trabajo. Para
calificar un riesgo desde el punto de vista de su gravedad, se valoraran conjuntamente la
probabilidad de que se produzca el dafio y la severidad del mismo.

d) El conjunto de actividades o medidas adoptadas o previstas en todas las fases de actividad
de la empresa con el fin de evitar o disminuir los riesgos derivados del trabajo.

60.- Entre los principios de laaccion preventiva que figuran en el articulo 15 de la Ley 31/1995,
de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales, no figura:
a) Tener en cuenta la evolucion de la técnica.
b) Adoptar medidas que antepongan la proteccion colectiva a la individual.
c) Evaluar los riesgos que no se puedan evitar.
d) Combatir los riesgos en su destino.

SEGUNDA PARTE

61.- En la primera pagina del documento Anexo Word, se ha insertado una nota al pie de la
pagina desde la pestaina “Referencias” de la “cinta de opciones”. ¢ Cual es el icono que
sirve para “Insertar nota al pie”?

1

AB

X
a) b) :
Insertar Insertar
nota al pie nota al pie

) A d)
Inzertar lﬁ
nota al pie



62.- Una referencia cruzada permite vincular a otras partes del mismo documento. Para crear

una

referencia cruzada a una tabla como “Tabla 1 Provincias y habitantes” de la segunda

pagina del documento Anexo Word:

a)
b)
c)

d)

No existen referencias cruzadas en Word.

En primer lugar, hay que crear el elemento al que se esta haciendo la referencia cruzada.
Se inserta la referencia cruzada unicamente desde la pestaia “Revisar’ de la “cinta de
opciones”.

En un primer paso se crea la referencia cruzada y en un segundo paso se crea la tabla a

la que se hace referencia.

63.- Se quiere dar aunaimagen formato para que dichaimagen se ajuste por detras del texto,
tal y como aparece en el encabezado del documento Anexo Word. ¢Qué icono nos

permite aplicar esta opcion de disefio?

a)

c)

b)

d)

L

64.- Trabajando con el documento de Anexo Word, se ha creado una tabla de contenido
desde el menu “Tabla de contenido” de la pestaina “Referencias” en la “cinta de
opciones”. Posteriormente se ha agregado un nuevo apartado al documento respetando
el estilo de los encabezados. ¢ Qué hay que hacer para que este nuevo apartado aparezca

en latabla de contenido que ya tenemos creada?

a)
b)

c)

d)

No es posible agregar un nuevo apartado una vez que se ha creado una tabla de contenido.
Al respetarse el estilo de los encabezados no hay que hacer nada, el nuevo apartado
aparece automaticamente en la tabla de contenido.

Al respetarse el estilo de los encabezados hay que “Actualizar texto” desde la pestafia
“Referencias” de la “cinta de opciones”.

Se debe “Actualizar tabla” desde la pestafa “Referencias” de la “cinta de opciones”.

65.- Una vez finalizada la redaccion del documento Anexo Word, se desea comprobar y
corregir la ortografiay la graméatica. ¢Qué atajo de teclado se debe emplear?

a)
b)
c)

d)

F7.

No hay un atajo de teclado especifico para “Ortografia y gramatica”.

La manera mas rapida es usar los atajos que nos permiten acceder a la cinta de opciones
presionando Alt + R para abrir la pestana “Revisar’ y, después, presionar X para
seleccionar la opcion “Ortografia y gramatica”.

Pulsando Control + R iniciamos la revision de ortografia y gramatica.



66.- Trabajando con el documento Anexo Word se realizan cambios y, a continuacién, se

desplaza el cursor con el raton por diversas paginas. ¢Qué atajo de teclado permite

mover el cursor ala ubicaciéon de la revisién anterior?

a)
b)
c)
d)

Ctrl + Mayus +F.
Mayus + Fb5.
Esc.

Ctrl + P.

67.- Para colocar laimagen del mapa que se ve en el encabezado del documento Anexo Word,

¢gqué pasos hay que seguir?

a)

b)

d)

Ir a “Diseno de pagina” > “Encabezado” > “Archivo” > “Imagen”. Seleccionar “Imagenes” o
“Imagenes en linea” y después elegir una imagen. Hacer clic en [Escriba aqui] (a la
izquierda o la derecha) del Encabezado para elegir la posicién. Hacer clic en “Cerrar
encabezado” o presionar Esc para salir.

Ir a “Insertar” > “Imagenes para Encabezado”.

Ir a “Insertar” > “Encabezado” > “En blanco". En el area de encabezado, hacer doble clic
en [Escriba aqui]. En la pestafa “Insertar” de la “cinta de opciones” seleccionar “Imagenes”
o “Imagenes en linea” y después elegir la imagen. Hacer clic en Cerrar encabezado o
presionar Esc para salir.

Ir a “Disefio de pagina” > “Encabezado” > “Insertar en blanco” Hacer clic en [Escriba aqui]
(alaizquierda o la derecha) del Encabezado para elegir la posicion. En la pestana “Insertar”
de la “cinta de opciones” seleccionar “Imagenes” o “Imagenes en linea” y después elegir
una imagen. Hacer clic en “Cerrar encabezado” o presionar Esc para salir.

68.- Para realizar el Anexo Word, recibimos un pdf, anicamente con el texto. Para poder

editarlo con el programa Microsoft Word, ¢Qué pasos seguiremos?

a)
b)

c)

d)

Un PDF nunca se puede editar con Word.

Desde Word se abre el archivo PDF que lo convierte en un documento de Word e intenta
gue el disefio coincida con el del PDF original.

Desde Word se abre un documento en blanco y a continuacion en la “cinta de opciones”
se hace clic en “Insertar” > “Documentos externos y PDFs” y se elige el archivo que se
guiere insertar.

Descargar el programa gratuito Adobe Acrobat Reader DC desde la web de Adobe y
utilizarlo como conversor de PDF a Word.



69.- Se desea convertir el siguiente texto, que tenemos en un documento de Word, en una

tabla que contenga tantas filas como provincias y con una columna para el nombre de la

provincia, otra para el aumento de habitantes y otra para los habitantes totales, tal y

como aparece en la “Tabla 1 Provincias y habitantes” de la segunda pagina del

documento Anexo Word. ¢Cual de las siguientes opciones nos permite convertir el texto

en la tabla deseada?.

b)

d)

PROVINCIA;Aumento habitantes;Habitantes Totales
Avila;8050;158498

Burgos;14291;357070

Le6n;15580;463746

Palencia;8052;162035

Salamanca;12349;331473

Segovia;6922;153342

Soria;10306;88600

Valladolid;8110;519851

Zamora;10561;174549

Seleccionar el texto que se quiere convertir y, después, hacer clic en “Insertar” > “Tabla” >
“Convertir texto en tabla”. En el cuadro Convertir texto en tabla elegir “puntos y comas” en
la seccion “Separar textos en” y hacer clic en “Aceptar”.
Seleccionar el texto que se quiere convertir y, después, hacer clic en “Disefio” > “Tabla” >
“Convertir texto en tabla”. En el cuadro Convertir texto en tabla elegir “puntos y comas” en
la seccion “Separar textos en” y hacer clic en “Aceptar’.
Hacer clic en “Insertar” > “Tabla” > “Tabla dinamica”. Hacer clic con el boton derecho sobre
la “Tabla dinamica” y elegir la opcidon “Autoajustar contenido”. Seleccionar el texto que se
quiere convertir y pegarlo dentro de la “Tabla dinamica”
Hacer clic en “Disefio” > “Tabla” > “Tabla dinamica”. Hacer clic con el boton derecho sobre
la “Tabla dinamica” y elegir la opcidon “Autoajustar contenido”. Seleccionar el texto que se
quiere convertir y pegarlo dentro de la “Tabla dinamica”

70.- En el documento Anexo Word se puede ver un borde alrededor de las paginas. ¢En qué

pestafiay menus de la cinta de opciones se pueden encontrar este tipo de elementos?

a)

“Diseno” > “Bordes de documento”.

b) “Insertar” > “Simbolo” > “Bordes y dibujos”.

c)

“Disefio” > “Bordes de pagina”.

d) “Insertar” > “Grafico” > “Bordes y dibujos”.



71.-En el ultimo péarrafo de la segunda pagina del documento Anexo Word, se desea que
aparezcalafecha actualizada cada vez que alguien abra el documento. ¢ Cuédl es laforma

correcta de hacerlo?

a)

b)

d)

Hacer clic en la pestana “Insertar” de la “cinta de opciones”.

Hacer clic en “Fecha y hora” y en cuadro de dialogo emergente elegir el formato deseado.
Activar la opcion “Actualizar automaticamente” y “Aceptar”.

Hacer clic en la pestana “Referencias” de la “cinta de opciones”.

Hacer clic en “Fecha y hora” y en cuadro de dialogo emergente elegir el formato deseado.
Activar la opcidn “Actualizar automaticamente” y “Aceptar”.

Hacer clic en la pestana “Desarrollador” de la “cinta de opciones”.

Hacer clic en “Complemento” > “Fecha y hora” y en cuadro de dialogo emergente elegir el
formato deseado. Dejar la opcién por defecto “Actualizar automaticamente” y “Aceptar”.
Hacer clic en la pestana “Inicio” de la “cinta de opciones”.

Hacer clic en “Complemento” > “Fecha y hora” y en cuadro de didlogo emergente elegir el
formato deseado. Dejar la opcién por defecto “Actualizar automaticamente” y “Aceptar’.

72.-Enun grupo de trabajo se ha decidido utilizar el “Control de cambios” de los documentos
de Word para tener trazabilidad de quien trabaja sobre el documento. Para que esto sea

efectivo es necesario que todos los integrantes del grupo tengan correctamente

configurado el “Nombre de usuario” dentro del Word. ;Ddénde se puede configurar este

“Nombre de usuario”?

a)

b)
c)

d)

Este es un parametro de configuracion que no se puede cambiar puesto que depende del
nombre de usuario de Windows.

Al activar “Control de cambios” por primera vez nos pide nuestro “Nombre de revisor”.
Hacer clic en “Revisar” de la cinta de opciones. Hacer clic en “Control de cambios”, y al
abrirlo por primera vez se abre una ventana emergente que nos pregunta el “Nombre de
usuario” y las “Iniciales usuario”.

Hacer clic en “Archivo” > “Opciones”. En el cuadro de dialogo “Opciones”, dentro de la
seccion “Personalizar la copia de Microsoft Office”, cambiamos el “Nombre de usuario” y

las “Iniciales usuario”.



73.- En la segunda pagina del documento Anexo de Word se desea cambiar el tipo de gréfico
de la “llustraciéon 1 Provincias y habitantes” para que sea mas facil ver la relacion entre
el nUmero de habitantes totales y su aumento. Si el grafico deseado es el siguiente, ¢qué
tipo de grafico se ha elegido desde el cuadro de dialogo de “Cambiar tipo de grafico”?.

1.2.2.) llustracién 1

a) Gréfico de superficie 3D.

b) Gréfico de banda 3D.

c) Grafico de area 3D.
600000 d) Grafico de barra 3D.

llustracion 1 Provincias y habitantes

400000

200000 | \

Avila
Burgos
Ledén |
Palen...
Salam...
Valla.., .

Segovia
Soria
Zamora

m Aumento habitantes m Habitantes Totales

74.- En un documento de Word de orientacion vertical se desea aplicar orientacion horizontal
a una parte del texto. ¢ Qué pasos hay que seguir para conseguirlo?
a) No es posible combinar orientaciones diferentes en el mismo documento.
b) Seleccionar los péarrafos cuya orientaciéon desea cambiar.
Hacer clic en “Revisar” > selector de cuadro de dialogo de “Configurar orientacion”.
En el cuadro “Orientacion”, hacer clic en “Horizontal”.
Hacer clic en el cuadro “Aplicar a” y después en “Texto seleccionado”.
c) Seleccionar las paginas o parrafos cuya orientacion se desea cambiar.
Hacer clic en “Disefio de pagina” > selector de cuadro de dialogo “Configurar pagina”.
En el cuadro “Configurar pagina”, debajo de “Orientacion”, hacer clic en “Horizontal”.
Hacer clic en el cuadro “Aplicar a” y después en “Texto seleccionado”.
d) Hacer clic en la pestana “Insertar” de la “cinta de opciones”. A continuacion, elegir “Salto
de pagina horizontal”.



75.-En la primera pagina del documento Anexo Word se desea cambiar la palabra
“significativos” por otra que tenga el mismo significado. Si seleccionamos esa palabra,

¢cual de los siguientes iconos abre un listado de palabras sindnimas de la que tenemos
seleccionada?

5 IR n AT
°) = d) BB

76.- En la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, ¢ qué opcion utilizas para aplicar un borde a

la imagen tras seleccionarla con el boton derecho y pulsar en la opcién “Formato
de imagen”?

a) b)
= O

C) & d) ‘;

77.-En la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, para escribir dentro de una misma celda 2
lineas de texto tal y como aparece en la celda B9, se debe:

a) Escribir la primera linea de texto en la barra de férmulas, pulsar la tecla ENTER y
luego escribir la segunda linea de texto.

b) Escribir la primera linea de texto en la barra de férmulas, pulsar la tecla CTRL +
ENTER y luego escribir la segunda linea de texto.

c) Escribir la primera linea de texto en la barra de férmulas, pulsar la tecla ALT + ENTER
y luego escribir la segunda linea de texto.

d) Escribir la primera linea de texto en la barra de formulas, pulsar la tecla TABULADOR
y luego escribir la segunda linea de texto.



78.-En la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, para pegar solo los valores de una celda
previamente copiada que opcidn utilizas:

a) e b) o
D 123
c) - d) e

79.-En la celda G12 se desea escribir una formula que nos dé el porcentaje de la

poblacion de Avila respecto del total de Castilla y Ledn. Qué formula se debe
escribir en la celda G12 de la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, para poder arrastrar
hacia abajo y obtener el porcentaje de todas las provincias.

a) =F12/F21

b) =F12/F$21

c) =F12/$F21

d =F12/$F$21

80.- En la columna H de la Tabla 1 de la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, se clasifican
las provincias en funcién de la poblacién total a 01/01/2020. ¢, Cuél de las siguientes
formulas se ha utilizado en la celda H19?

a) =JERARQUIA.EQUIV(H19;$F$12:$F$20)
b) =JERARQUIA.EQUIV(F19;$F$12:$F$20)
c) =JERARQUIA.EQV(H19;$F$12:$F$20)
d) =JERARQUIA.EQV(F19;$F$12:3F$20)

81.-En la celda H16 de la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel nos aparece el siguiente
mensaje de error.
[ #VALOR! |
¢ Cual es el significado de este mensaje de error?

a) La férmula contiene tipos de argumentos no validos.
b) No existe una celda de interseccion.

c) Nombre de la funcién o del rango desconocido.

d) No es un nimero valido.

23



82.-En la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, se muestran unas flechas que indican las
celdas que afectan al valor de la celda seleccionada actualmente. {Qué pasos
sigues para mostrar dichas flechas?

FORMULAS DATOS
(1): (2):

3): 20 Rastrear precedentes (4): oi% Rastrear dependientes

a) Seleccionar la celda H20 > Clicar en (1) > Clicar en (4)
b) Seleccionar la celda H20 > Clicar en (2) > Clicar en (3)
c) Seleccionar la celda H20 > Clicar en (1) > Clicar en (3)
d) Seleccionar la celda H20 > Clicar en (2) > Clicar en (4)

83.- En la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel del informe nos aparece en la celda 116 el valor
“VERDADERO”, ;{Qué funcién se ha utilizado en dicha celda?
a) =SI(H16;"VERDADERQO”)
b) =SI.ERROR(H16;"VERDADERQO”)
c) =ESER(H16)
d) La b) y la ¢) son correctas.

84.- En la columna H de la tabla 2 de la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, figura el codigo
de cada provincia que se genera uniendo las 2 primeras letras de cada provincia
(en mayusculas), un guién y los numeros que aparecen en la columna A. ¢Qué
formula escribes en la celda H29 para generar el c6digo correspondiente?
a) =MAYUSC(IZQUIERDA(B29;2)&"-"&A29))
b) =MAYUSC(IZQUIERDA(B29)&'-'&A29))
c) =MAYUSC(IZQUIERDA(B29;2)&-'&A29))
d) =MAYUSC(IZQUIERDA(B29)&"-"&A29))

85.- ¢ Qué pasos se han seguido para insertar el grafico en la celda G31 en la Tabla 2 de
la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel?

INSERTER E

(1): (2): Columna (3): +/f-

a) Seleccionar la celda G31 > Clicar en (1) > Clicar en (3) > seleccionas el rango C31:F31
b) Seleccionar la celda G31 > Clicar en (1) > Clicar en (3) > seleccionas el rango C25:F33
c) Seleccionar la celda G31 > Clicar en (1) > Clicar en (2) > seleccionas el rango C31:F31
d) Seleccionar la celda G31 > Clicar en (1) > Clicar en (2) > seleccionas el rango C25:F33
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86.- En la Celda E37 de la “Hoja Excel 1” del Anexo Excel, nos aparece la poblacion
residente en la provincia de Palencia a fecha de julio de 2020. ¢Qué férmula se ha
empleado en la celda E37?

a) =BUSCARV(B37;B24:F33;COINCIDIR(C37;B24:E24;0);FALSO)
b) =BUSCARV(C37;B24:E33;COINCIDIR(B37;B24:E24,0);FALSO)
c) =BUSCARV(B37;B24:E33;COINCIDIR(C37;B24:F33;0);FALSO)
d) =BUSCARV(B37;B24:F33;COINCIDIR(C37;B24:F24;0);FALSO)

87.- En la “Hoja Excel 2” del Anexo Excel, al rango de celdas B9:E13 se le ha aplicado
el siguiente formato condicional utilizando una férmula: Los numeros pares
aparecen con fondo gris.

Editar una descripcidn de regla:

Dar formato a los valores donde esta formula sea verdadera:

De las siguientes formulas, ¢ Cudl permitira lograr ese formateo en el rango B9:E13?
a) =COCIENTE(B9;2)=0
b) =RESIDUO(B9;2)=0
c) =RESIDUO(B9;1)=0
d) =COCIENTE(B9;1)=0

88.- Para realizar la tarea de la pregunta anterior se ha creado una macro en la “Hoja
Excel2” del Anexo Excel. Si mas adelante se quiere cambiar el comportamiento de
esa macro, deberdir a:

a) Seleccionar “DATOS” > Macros > Ver macros > Editar
b) Seleccionar “VISTA” > Macros > Ver macros > Editar

c) Seleccionar “VISTA” > Macros > Ver macros > Modificar
d) Pulsar latecla CTRL + F8

89.- Si queremos proteger el libro de Excel actual con una contrasefia, ¢qué pasos
realizas?
a) Seleccionar “DATOS” > Control de cambios > Proteger libro.
b) Seleccionar “REVISAR” > Proteger libro.
c) Seleccionar “REVISAR” > Control de cambios > Proteger libro.
d) Seleccionar “DATOS” > Proteger libro.
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90.- En la “Hoja Excel 2” del Anexo Excel que pasos se han seguido para sacar la

siguiente pantalla:

A E [ 1] E F G H I J K

FProyeceion de hogares I
Rezultados por comunidades, provincias y cindades antdnomas. Serie bozo-203s

1
2
3
4 |Hogares de personas residentes en viviendas Familiares en Esglafia a 1 de enero, por tamafio del hogar § afio
5 |Umidades: Hogares

-]

1

]

Castilla y Ledn 1
1 persona L HEbdz zoazed Bokadn
2 PErsoRas FrL.zhe FHAn 330.735' 0%
F PErsoRas 190278 192.703 135.1251 197568
£ PErsonas 135251 41239 114.2051 7192
15 |mds
Tamaio medio 25 2t zed zed

1
TZoz4 Zo23 2022 Faoz1

raral FEEEY 33.363’ 2d.ddE

de 2023 sacscd
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a) Seleccionar “VISTA” > Ver salt. Pag.
b) Seleccionar “VISTA” > Normal.
c) Seleccionar “VISTA” > Disefio de pagina.

d) Seleccionar “VISTA” > Vistas personalizadas.

RESERVAS DE LA PRIMERA PARTE

91.- Segun estable el articulo 17 del vigente Tratado de la Uni6on Europea, ejecutar el

presupuesto y gestionar los programas es funcion que corresponde:

a) Al Consejo y al Parlamento Europeo.

b) Al Consejo Europeo.

c) A la Comision.
d) Al Parlamento Europeo.

92.- Segun el art. 39 de la Ley 3/2001, del 3 de julio, del Gobierno y de la Administracién
de la Comunidad de Castillay Ledn, son atribuciones del Secretario General:

a)

b)
c)

d)

Elaborar el anteproyecto del presupuesto correspondiente a la Consejeria y
desarrollar el control presupuestario.

Formular el anteproyecto del presupuesto referente a su Consejeria.

Ejercer la potestad reglamentaria y la funcién ejecutiva en las materias propias de
su Consejeria.

Celebrar los contratos en materias propias de competencia de su Consejeria, con
el limite fijado en las Leyes de Presupuestos de la Comunidad.

93.- Segun el articulo 10 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, ¢qué recurso cabra contra el acuerdo de avocacion?

a)
b)
c)
d)

No cabe recurso.

Recurso de alzada.

Recurso de reposicion.

Recurso extraordinario de revision.
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94.- De conformidad con el articulo 89 de la Ley Organica 14/2007, de 30 de noviembre,
de reforma del Estatuto de Autonomia de Castilla y Lebdn, los presupuestos
generales de la Comunidad constituiran la expresién cifrada conjuntay sistemética
de:

a) Las obligaciones econdémicas que, como maximo se prevea reconocer.
b) Las obligaciones que, como maximo se pueden reconocer.

c) Los derechos que, como méaximo se pueden reconocer.

d) Los derechos y obligaciones que como maximo, se pueden ejecutar.

95.- A tenor de lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las copias
auténticas realizadas por una Administracién Puablica:

a) Tendran validez Unicamente en esa Administracion.

b) Tendran validez en determinados procedimientos, pero no con caracter general.
¢) No tendran validez ni eficacia en otras Administraciones Publicas.

d) Tendran validez en las restantes Administraciones Publicas.

96.- Conforme al articulo 70 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas se entiende como
expediente administrativo:

a) El conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y
fundamento a la resolucion administrativa, asi como las diligencias encaminadas a
ejecutarla.

b) Todos aquellos documentos conservados o grabados de manera escrita, optica,
acustica o de cualquier otra forma, que cumplan fines u objetivos de caracter publico.

c) El conjunto ordenado de documentos generados o recibidos por una unidad u oficina
en la resolucion administrativa de un mismo asunto.

d) La serie de actuaciones administrativas debidamente documentadas que reflejan el
procedimiento del que el acto o disposicion trae causa.

RESERVAS DE LA SEGUNDA PARTE

97.- Si aplicamos la formula =COINCIDIR(150000;C9:C14;-1) a la celda C15 de la “Hoja
Excel 2” del Anexo Excel. ;Cual sera el valor de la celda C15?

a) 2
b) 3
c) 4

d) Devuelve un resultado erréneo.
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98.- Se necesita firmar digitalmente el documento Anexo Word para identificar al autor

de manerainequivocay asegurar laintegridad del documento firmado. ¢Qué pasos

hay que seguir para conseguirlo?

a)

b)

d)

Escribir la firma un pedazo de papel. Escanear la pagina y la guardarla en el ordenador
en un tipo de archivo comun: .bmp, .gif, .jpg o .png.

Para recortar la imagen, hacer clic en ella para abrir la pestafa “Formato” de
“Herramientas de imagen”, hacer clic en “Recortar” y, después, recortar la imagen.
Hacer clic con el botdén derecho en la imagen y después hacer clic en “Guardar como
imagen” para guardar la imagen como un archivo independiente.

Para agregar la firma a un documento hacer clic en “Insertar” > “Imagenes”.

Guardar el documento.

Hacer clic en “Archivo” > “Informacién del documento” y agregar el nombre del autor
del documento.

Hacer clic en la pestana “Archivo” > “Informacion del documento” y hacer clic en
“Proteger documento” y en “Cifrar con contrasena”.

Escribir una contrasefia compleja.

Guardar el documento.

Hacer clic en la pestana “Archivo” y en “Informacion” hacer clic en “Proteger
documento” y en “Agregar una firma digital”.

Leer el mensaje de Word y después hacer clic en Aceptar. En el cuadro de dialogo
Firmar, en el cuadro Razo6n para firmar este documento, escribir la razon.

Hacer clic en Firmar.

Guardar el documento.

Hacer clic en la pestana “Revisar” de la “cinta de opciones”.

Hacer clic en “Control de cambios” y elegir “Agregar una firma digital”.

En el cuadro de dialogo Firmar elegir una contrasefia y hacer clic en Firmar.

Guardar el documento.

99.- En Excel 2013 La funciéon DIAS360, nos devuelve:

a)
b)
c)
d)

El nimero de dias que han transcurrido en el afio.
Calcula el nimero de dias entre dos fechas.
Calcula el numero de dias habiles entre dos fechas.
Los dias que tiene un afio bisiesto.
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1) Ewvolucion de la poblacion y su distribucion espacial

La poblacion de Castilla y Ledn desciende de nuevo en el afio 2019 con respecto al afio anterior, aungue a un ritmo
menor y en contraposicion a lo que sucede en el conjunto nacional. La poblacion espafiola crece por tercer afio
consecutivo y de forma mas evidente; el crecimiento entre 2017 v 2018 fue del +0,32% (+150.848 personas) mientras
gque en el dltimo afio el aumento se ha cifrado en el 40,643 [+303.228)%. El comportamiento de las diferentes
comunidades autonomas sigue los patrones de los afios precedentes, aunque se aprecian algunos cambios
significativos. Los datos del Padrdn Municipal sefialan que Madrid (+85.315) y Catalufia (+75.152) son las comunidades
gue se sittian al frente del crecimiento poblacional en términos absolutos, seguidas de la Comunitat Valenciana
(+20.066), Andalucia (+29.832), Canarias (+10.563), llles Balears (20.552), Pais Vasco (+9.688), Comunidad Foral de
Mavarra [+6.660) v Castilla-La Mancha (6.056). En esta relacidn sobresale el fuerte incremento relativoe de las llles
Balears, que en 2019 tiene un 1,8% mas de habitantes que en 2018, seguida de la Comunidad de Madrid, Canarias,
Region de Murcia y Comunidad Foral de Mavarra, que presentan aumentos superiores al 1%. |gualmente apuntar qgue
Andalucia crece a un ritmo muy superior al del afio anterior v que las comunidades de Aragan y Castilla-La Mancha
han logrado cambiar su tendencia; y del estancamienteo, en un caso, v de |as acusadas pérdidas, en el otro, han pasado
a un incremento de su poblacian.

1.2 ) Analisis provincial

El analisis detallado de la poblacidn en Castilla v Ledn en el devenir de los dltimos afios habla de un descenso
generalizado en todas las provincias. El aumento demogrdfico en los primeros afios del siglo XX {+0,31% anual) se
troco a partir de 2009 (el afio en el que se alcanzd el maximo poblacional en el presente siglo con 2.563.521 habitantes)
en un descenso generalizado a un ritmo continuo de -0,6% anual entre 2009 v 2017, para en los dos Gltimos afios
suavizarse las pérdidas al -0,4% anual. Esta ralentizacion responde a una mayor presencia de inmigrantes en las
distintas provincias v en €l conjunto de la comunidad.

! Datos INE Padron municipal
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431, la poblacién extranjera ha subido en un 5% entre 2018 y 2012 e incluso en Zamora, la de mayores mermas con
-1,14%, los extranjeros han aurmentado en un 0,534%.

En la actualidad, la comunidad cuenta con el 83,6% de la poblacidén de hace diez afios -2.398.548 habitantes- , y todas
lzs provincizs presentan saldos negativos con Zamore al frente [-11,82%) s=guida por Avila [-8,18%) v Ledn (-8,03%).
solo Burgos [-4,95%) v valladolid {-3,45%) ofrecen descensos menos acusados v por debajo dz la media regional.

1.2.1] Tablal 1.2.2.] llustracian 1

Tabix 1 Provieckes p habitawtes Nustrockin I Prowincios y ahitantes

PROVINCIA | Aumento Habitantes
habitantes | Totales

Avila BOS0 158435 Valladalid
Burgos 14291 357070 Sorla
Lean 15580 463746 Segovia
Palencia EOS2 162035 Salamanca

Zamiora

salamanca 123439 331473 Falenda
Segovia £022 153342 o
soria 10306 EE600 Burgas
valladolid | 5110 519351 dvla
Zamaora 10561 174549

MMM} 400000 GO0
m Hablmntes Totales m fosmenio abitanies

2] Poblacion rural

La poklacion rural no ha variado en cuanto & numera de municipios, paro su poblacian es hoy
menar que en 2018, En el Qltimo afic han perdido un 4,37% (6.520 hzbitzntes menos que en
2018] a un ritmo muy superior al de las capitales v [as nueve ciudades antes resefadas, de tal
forma que en ellos vive en 2012 un menor porcentzje de la poblacion de Castilla v Ledn. La
atomizacidn municipal queda patente cuando se constata que en el 87,55% de los municipios
zolo reside el 19,52% de la poblacion

Lite docwmenta ho sido abisrto por ditimo ver el 11/1.2/2021 07:56:0
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Anexo Excel

Hoja Excel 1:

A A B c D E f G H [
2 ~Junta de
3 S Castillay Leon
4 Consejeria de Economia y Maclenda
5 mrﬂ.m
Tabla 1. Poblacién por Provincia,
9 Castilla y Leén y Espaia
10 Pob. a Pob. a 01/01/2020 Poblacién a
n 01/01/2019 Hombre Mujer 01/01/2020
12 Avila 157.640 79.109 78.555 ™ 7
13 |Burgos 356958| 178578 179.072 15% 3
14 Leon 460.001 221.904 234.535 19%. 2
15 Palencia 160.980 79.457 80.864 7% 6
16 Salamanca 330.119 159,929 169.316 14%~ #VALOR! |VERDADERO
17 Segovia 153.129 77.033 76.445 6% 8
16 |Soria 88636 sagr| 43957 &% 9
19 |Valladoiid 519546 2535401 267.109 1
20|  |Zamora 172.539 84.369 86.219 . 5
21 Castillay Leon 2.399.548 1.178.846 1.216.072 2.394 918 5%
22 Espana 47.026.208 23.255.590 24.195.205 47.450.795 100%
23 Tabla 2. Poblacion residente por fecha, sexo y edad
» Ambos sexos | Enero 2019 | Julio 2019 | Enero 2020 | Julio 2020 c;.o:::‘z';z':o cédigo
25 05|Avila 159.260 158.849 158.895 158085 Ml wu mm __ AV-5
26 09|Burgos 355.429 355.400 355 693 355.016| mm we WM BU-9
27 24 Loén 462.496 460.484 459236 456.737 I . : LE-24
26 34|Palencia 160.701 160.227 159,906 159.327| I o e PA-34
29 37|Salamanca 332.234 331.385 331.081 328830 Ml mmmm __ SA-37
30 40|Segovia 154005 154020 154205|  153627|mmwm @M SE-40
31 42/soria 89 501 89 567 89892 893%| _ WM __  SO42
32 47|Valladolid | 520385| 520234 520737|  519.824/mm we MM VA47
33 49|Zamora 173 632 172 535 171 661 170.568| M o ZA-49
22
36 Provincia Fecha Poblacion
37| Palencia Julio 2020 159.327
Poblacion CyL ~ Proyeccién hogares Cyl *®
Hoja Excel 2:
A B | C ‘ D 3
1 Proyeccién de hogares
2 Resultados por comunidades, provincias y ciudades auténomas. Serie 2020-2035
3
4 Hogares de personas residentes en viviendas familiares en Espafia a1 de enero.
5 Unidades: Hogares
6
7 2024 2023 2021
8 Castilla y Ledn
9 |1 persona 314.907 112.0
10 |2 personas 2 25 331 441
11 |3 personas 0.2 192.703 S
12 |4 personas 138.251 141.239 20
13 |5 personas o0 mas 32,721 33.289 33.863 £
14 Tamafio medio 225 227 2,28 2,29
15
16
Poblacion CyL Proyeccion hogares Cyl ‘ () [«T
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